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WALI KOTA PROBOLINGGO 

PROVINSI JAWA TIMUR  

 

SALINAN PERATURAN WALI KOTA PROBOLINGGO  

NOMOR 78 TAHUN 2023 

TENTANG  

PENETAPAN NAMA DAN KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA PROBOLINGGO 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

WALI KOTA PROBOLINGGO, 

 

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan dalam Peraturan Menteri 

Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar 

Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi 

dan Kabupaten/Kota, maka di wajibkan setiap Perangkat 

Daerah untuk menyusun Standar Operasional Prosedur 

dalam setiap kegiatan guna menjamin penyelenggaraan 

Pemerintahan dan tugas pokok serta fungsi pada 

Pemerintah Kota Probolinggo yang tertib, efisien, efektif, 

transparan, dan akuntabel; 

b. bahwa berdasarkan Surat Edaran Direktur Pelayanan 

Medik Spesialistik Nomor YM.00.02.2.2.837 tertanggal 1 

Juni 2001, perihal bentuk SPO (Standar Prosedur 

Operasional), ada perbedaan dalam penomoran dan 

format Standar Operasional Prosedur untuk RSUD Dokter 

Mohamad Saleh; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 

pada huruf a dan huruf b, maka perlu menetapkan 

Peraturan Wali Kota tentang Penetapan Nama Dan Kode 

Nomor Standar Operasional Prosedur Pada Perangkat 

Daerah Di Lingkungan Pemerintah Kota Probolinggo; 

 

Mengingat : 1. Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik 

Indonesia Tahun 1945; 
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2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang Pembentukan 

Daerah-Daerah Kota Kecil Dalam Lingkungan Propinsi Jawa 

Timur, Jawa Tengah dan Jawa Barat (Berita Negara Republik 

Indonesia tanggal 14 Agustus 1950) sebagaimana telah diubah 

dengan Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1954 tentang 

Pengubahan Undang-Undang Nr 16 Dan 17 Tahun 1950 

(Republik Indonesia Dahulu) tentang Pembentukan Kota-Kota 

Besar Dan Kota-Kota Kecil Di Jawa (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 1954 Nomor 40, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 551); 

3. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggara 

Negara yang Bersih dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan 

Nepotisme (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999 

Nomor 75, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 3851); 

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan 

Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia  Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah 

beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 13 

Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 

Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan 

Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2022 Nomor 143, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 6801);  

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 

dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang 

Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang 

Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-

Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2023 

Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 6856); 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 

Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5888) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
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Pemerintah Nomor 72 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas 

Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 

Nomor 187, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 6402); 

7. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Republik Indonesia 35 Tahun 2012 tentang Pedoman  

Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi 

Pemerintahan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2012 

Nomor 649); 

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang 

Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) sebagaimana telah diubah 

dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 

tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 

80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157); 

9. Peraturan Daerah Kota Probolinggo Nomor 7 Tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah 

Kota Probolinggo Tahun 2016 Nomor 7, Tambahan Lembaran 

Daerah Kota Probolinggo Nomor 24) sebagaimana telah diubah 

beberapa kali terakhir dengan Peraturan Daerah Kota Probolinggo 

Nomor 7 Tahun 2022 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan 

Daerah Nomor 7 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Kota Probolinggo Tahun 

2022 Nomor 7); 

 

MEMUTUSKAN: 

 

Menetapkan : PERATURAN WALI KOTA TENTANG PENETAPAN NAMA DAN 

KODE NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA 

PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA 

PROBOLINGGO. 

 

Pasal 1 

(1) Nama dan Kode Nomor Standar Operasional Prosedur pada Pemerintah Kota 

Probolinggo, sebagaimana tercantum dalam Lampiran dan merupakan bagian 

yang tidak terpisahkan dari Peraturan Wali Kota ini. 
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(2) Nama dan Kode Nomor Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1), digunakan untuk menjamin penyelenggaraan pemerintahan dan 

pembangunan, tugas pokok dan fungsi pada Perangkat Daerah di Lingkungan 

Pemerintah Kota Probolinggo secara tertib, efisien, efektif, transparan dan 

akuntabel. 

(3) Nama dan Kode Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada 

ayat (1) disusun berdasarkan turunan dari Proses Bisnis masing-masing 

Perangkat Daerah. 

(4) Dokumen/gambar/flowchart Standar Operasional Prosedur terarsip pada 

masing-masing Perangkat Daerah. 

 

Pasal 2 

Dengan diberlakukan Peraturan Wali Kota Probolinggo ini, maka Peraturan Wali 

Kota Probolinggo Nomor 104 Tahun 2020 tentang Penetapan Nama dan Kode 

Standar Operasional Prosedur pada Pemerintah Kota Probolinggo, dicabut dan 

dinyatakan tidak berlaku. 

 

Pasal 3 

Peraturan Wali Kota ini mulai berlaku pada tanggal di undangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Wali 

Kota ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kota Probolinggo. 

 

Ditetapkan di Probolinggo 

pada tanggal 22 Desember 2023 

WALI KOTA PROBOLINGGO, 

Ttd, 

HADI ZAINAL ABIDIN 

Diundangkan di Probolinggo 

pada tanggal 22 Desember 2023 

SEKRETARIS DAERAH KOTA PROBOLINGGO, 

Ttd, 

NINIK IRA WIBAWATI 

 

BERITA DAERAH KOTA PROBOLINGGO TAHUN 2023 NOMOR 78 

 

Salinan sesuai dengan aslinya 

KEPALA BAGIAN HUKUM, 

 

 

DENNY BAGUS ERWANTO, SH, MH 

NIP. 19780608 200903 1 004 
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SALINAN LAMPIRAN 

PERATURAN WALI KOTA PROBOLINGGO 

NOMOR 78 TAHUN 2023 

TENTANG PENETAPAN NAMA DAN KODE 

NOMOR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH KOTA PROBOLINGGO 

 
DAFTAR NAMA DAN SOP NOMOR 

PERANGKAT DAERAH DI LINGKUNGAN KOTA PROBOLINGGO 

 

NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

1. BAGIAN PEMERINTAHAN  

P4 Perumusan Kebijakan  

P4.3 Perumusan Kebijakan Bidang 

Pemerintahan 

 

1 SOP/P4.3.1/01/425.011/2023 SOP Perumusan Kebijakan Urusan 

Ketentraman dan Ketertiban Umum 
serta Sub Urusan Kebakaran 

P5.3 Fasilitasi Kerjasama  

P5.3.1 PKS (Perjanjian Kerjasama)   

2. SOP/P5.3.1/01/425.011/2023 SOP Pembahasan Kerjasama PKS 

3. SOP/P5.3.1/02/425.011/2023 SOP Penandatangan kerjasama PKS 

4. SOP/P5.3.1/03/425.011/2023 SOP Penataan Arsip Kerjasama 

P5.3.2 KSB (Kesepakatan Bersama)  

5. SOP/P5.3.2/01/425.011/2023 SOP Pembahasan Kerjasama KSB 

6. SOP/P5.3.2/02/425.011/2023 SOP Penandatangan kerjasama KSB 

7. SOP/P5.3.2/03/425.011/2023 SOP Penataan Arsip Kerjasama 

P5.3.3 Pembentukan Tim Kerjasama  

8. SOP/P5.3.3/01/425.011/2023 SOP SK Tim Koordinasi Kerjasama 

Daerah (TKKSD) 

P5.4 Fasilitasi Administrasi Pemerintahan  

P5.4.1 Pelaksanaan APEKSI  

9. SOP/P5.4.1/01/425.011/2023 SOP Pelaksanaan APEKSI 

P5.4.2 Pelaksanaan Peringatan HARAPROV 
dan OTODA 

 

10. SOP/P5.4.2/01/425.011/2023 SOP SK Tim Hari Jadi Provinsi Jawa 

Timur 

11. SOP/P5.4.2/02/425.011/2023 SOP Peringatan Hari Jadi Provinsi Jawa 
Timur 

12. SOP/P5.4.2/03/425.011/2023 SOP Peringatan Hari Jadi Otonomi 

Daerah 

P5.4.3 Fasilitasi Pelantikan Kepala Daerah  

13. SOP/P5.4.3/01/425.011/2023 SOP Pembuatan Memori Sertijab Kepala 

Daerah 

P5.4.4 Fasilitasi Nama Wilayah Kecamatan  

14. SOP/P5.4.4/01/425.011/2023 SOP Pembuatan nama wilayah 

15. SOP/P5.4.4/02/425.011/2023 SOP Penetapan nama wilayah 

P5.4.5 Fasilitasi Izin dan Cuti Kepala 

Daerah dan Wakil Kepala Daerah 

 

16. SOP/P5.4.5/01/425.011/2023 SOP Cuti Kepala Daerah 

P5.4.6 Fasilitasi PAW (Pergantian Antar 

Waktu) 

 

17. SOP/P5.4.6/01/425.011/2023 SOP PAW (Pergantian Antar Waktu) 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

P5.4.7 Mediasi Konflik Antar Kelurahan dan 

Kecamatan 

 

18. SOP/P5.4.7/01/425.011/2023 SOP Pelaksanaan Mediasi Konflik antar 

kelurahan atau kecamatan 

P5.4.8 Fasilitasi Lomba Kelurahan  

19. SOP/P5.4.8/01/425.011/2023 SOP SK Tim Lomba Kelurahan 

20. SOP/P5.4.8/02/425.011/2023 SOP Persiapan Lomba Kelurahan 

21. SOP/P5.4.8/03/425.011/2023 SOP Evaluasi Lomba Kelurahan 

22. SOP/P5.4.8/04/425.011/2023 SOP Penetapan Pemenang Lomba 

Kelurahan 

23. SOP/P5.4.8/05/425.011/2023 SOP Si Jinggo 

P5.4.9 Sinergisitas Penyelenggaraan 

Pemerintah Kecamatan 

 

24. SOP/P5.4.9/01/425.011/2023 SOP Persiapan Penilaian SPPK 

25. SOP/P5.4.9/02/425.011/2023 SOP Penilaian SPPK 

26. SOP/P5.4.9/03/425.011/2023 SOP Penetapan Pemenang SPPK 

P5.4.10 Evaluasi Pelimpahan Kewenangan 

Kepala Daerah kepada Camat 

 

27. SOP/P5.4.10/01/425.011/2023 SOP SK Tim Evaluasi Pelimpahan 

Kewenangan Kepala Daerah Ke Camat 

P5.4.11 Fasilitasi Batas Daerah  

28. SOP/P5.4.11/01/425.011/2023 SOP Pelaksanaan fasilitasi penegasan 
batas daerah, kecamatan dan 

kelurahan 

P5.4.12 Fasilitasi Rupa Bumi  

29. SOP/P5.4.11/01/425.011/2023 SOP SK Tim Rupa Bumi 

30. SOP/P5.4.11/02/425.011/2023 SOP Pelaksanaan Rupa Bumi 

P5.4.13 Fasilitasi Penetapan Wilayah 

Perbatasan Kota 

 

31. SOP/P5.4.13/01/425.011/2023 SOP Penetapan Wilayah Perbatasan 
Kota 

P6.2 Administrasi Pemerintahan  

P6.2.1 Penyusunan LPPD  

32. SOP/P6.2.1/01/425.011/2023 SOP SK Tim LPPD 

33. SOP/P6.2.1/02/425.011/2023 SOP Persiapan LPPD 

34. SOP/P6.2.1/03/425.011/2023 SOP Pembuatan Laporan LPPD 

35. SOP/P6.2.1/04/425.011/2023 SOP Pengiriman LPPD 

P6.2.2 Penyusunan SPM  

36. SOP/P6.2.2/01/425.011/2023 SOP SK Tim SPM 

37. SOP/P6.2.2/02/425.011/2023 SOP Persiapan SPM 

38. SOP/P6.2.2/03/425.011/2023 SOP Pembuatan Laporan SPM 

39. SOP/P6.2.2/04/425.011/2023 SOP Pengiriman SPM 

P6.2.3 Penyusunan LKPJ AMJ  

40. SOP/P6.2.3/01/425.011/2023 SOP SK Tim LKPJ AMJ 

41. SOP/P6.2.3/02/425.011/2023 SOP Pembuatan Laporan LKPJ AMJ 

2. BAGIAN HUKUM  

P2.1 Fasilitasi Hukum  

P2.1.1 
Sub Proses Penerbitan Produk 
Hukum 

 

1. SOP/P2.1.1/01/425.012/2023 SOP Pelayanan Penerbitan Peraturan 

Daerah 

2. SOP/P2.1.1/02/425.012/2023 SOP Pelayanan Penerbitan Peraturan 

Wali Kota 

3. SOP/P2.1.1/03/425.012/2023 SOP Pelayanan Penerbitan Surat 

Keputusan Wali Kota 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

4. SOP/P2.1.1/04/425.012/2023 SOP Pelayanan Penerbitan Instruksi 

Wali Kota 

5. SOP/P2.1.1/05/425.012/2023 SOP Pengelolaan Produk Hukum 

Daerah melalui Jaringan Dokumentasi 

dan Informasi Hukum 

P2.1.2 Sub Proses Pendampingan Perkara 
Hukum   

6. SOP/P2.1.2/01/425.012/2023 SOP Penanganan Perkara litigasi di 

Pemerintah Kota Probolinggo 

7. SOP/P2.1.2/02/425.012/2023 SOP Penanganan Perkara Non litigasi di 
Pemerintah Kota Probolinggo 

3. BAGIAN KESEJAHTERAAN 

RAKYAT 

 

P2.1 Fasilitasi Kesejahteraan Rakyat  

P2.1.1 Sub Proses Kegiatan Bina Mental 

Spiritual 

 

1. SOP/P2.1.1/01/425.013/2023 SOP Pelayanan Perencanaan Kegiatan 
Bina Mental Spiritual 

2. SOP/P2.1.1/02/425.013/2023 SOP Pelayanan Penetapan Kegiatan 

Bina Mental Spiritual 

P2.1.2 Sub Proses Hibah   

3. SOP/P2.1.2/01/425.013/2023 SOP Pelayanan Pemilahan dan Verfikasi 

proposal Hibah 

4. BAGIAN UMUM  

P1 UMUM DAN KEPEGAWAIAN  

P1.2 Penatausahaan  

P1.2.1.1 Pelayanan Persuratan  

1. SOP/P1.2.1.1/01/425.021/2023 SOP Surat Masuk 

P1.2.1.2 Pelayanan Surat Keluar  

2. SOP/P.1.2.1.2/01/425.021/2023 SOP Surat Keluar 

P1.2.2 Kearsipan  

3. SOP/P1.2.2/01/425.021/2023 SOP Penyimpanan Arsip 

P1.3 Kepegawaian  

P1.3.1 Penelahaan Kinerja  

4. SOP/P1.3.1/01/425.021/2023 SOP Kelengkapan Berkas Persyaratan 

Kepegawaian untuk Pengajuan 

Tambahan Penghasilan Pegawai   

P1.3.2 Kenaikan Pangkat/Pengajuan 
Cuti/Pensiun 

 

5. SOP/P1.3.2/01/425.021/2023 SOP Pengajuan Kenaikan Pangkat 

6. SOP/P1.3.2/02/425.021/2023 SOP Pengajuan Cuti 

7. SOP/P1.3.2/03/425.021/2023 SOP Pengajuan Pensiun 

P1.3.3 Sosialisasi Diklat/Bimtek  

8. SOP/P1.3.3/01/425.021/2023 SOP Sosialisasi Diklat/Bimtek 

P5 Fasilitasi  

P5.5 Fasilitasi Protokoler  

9. SOP/P5.5/01/425.021/2023 SOP Pelaksanaan Protokol dan 

Komunikasi Pimpinan Permohonan 

Masyarakat dan Perangkat Daerah 

10. SOP/P5.5/02/425.021/2023 SOP Pelaksanaan Protokol dan 

Komunikasi Pimpinan 

P5.6 Fasilitasi Rumah Tangga  

11. SOP/P5.6/01/425.021/2023 SOP Fasilitasi Rumah Tangga Rutin 

12. SOP/P5.6/02/425.021/2023 SOP Fasilitasi Rumah Tangga Insidental 



-8-  

NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

13. SOP/P5.6/03/425.021/2023 SOP Penyusunan Laporan 

Pertanggungjawaban Kegiatan 

5. BAGIAN ORGANISASI  

P3.1.2.2 Monitoring Dan Evaluasi 

Ketatalaksanaan 

 

P3.1.2.2.

2 

Pembinaan Penggunaan Pakaian 

Dinas 

 

1. SOP/P3.1.2.2.2/01/425.022/2023 SOP Pengajuan ijin Pakaian Dinas 

Khusus 

P3.1.2.2.

3 

Pelayanan Kartu Tanda Pengenal 

PNS 

 

2. SOP/P3.1.2.2.4/01/425.022/2023 SOP Pembuatan KTP PNS 

P3.1.2.1 Optimlaisasi Pelayanan Publik  

P3.1.2.1.

1 

Evaluasi Penilaian Pelayanan Publik  

3. SOP/P3.1.2.1.1/01/425.022/2023 SOP Pelaksanaan Penilaian Pelayanan 

Publik 

4. SOP/P3.1.2.1.1/02/425.022/2023 SOP Pelaksanaan Evaluasi SPP 

Perangkat Daerah 

5. SOP/P3.1.2.1.1/03/425.022/2023 SOP Pelaksanaan Pemutakhiran SIPPN 

P3.1.2.1.
2 

Pelaksanaan SKM  

6. SOP/P3.1.2.1.2/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Laporan SKM 

7. SOP/P3.1.2.1.2/02/425.022/2023 SOP Pelaksanaan SKM Eksternal 

P.3.1.2.1.
4 

Fasilitasi Pengembangan Inovasi 
Pelayanan Publik 

 

8. SOP/P3.1.2.1.4/01/425.022/2023 SOP Pendampingan Inovasi Perangkat 

Daerah 

9. SOP/P3.1.2.1.4/02/425.022/2023 SOP Pelaksanaan Gelar Inovasi 

Pelayanan Publik 

P3.1.2.1.

5 

Pemantauan Penanganan 

Pengaduan Pelayanan Publik 

 

10. SOP/P3.1.2.1.5/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Laporan Penanganan 

Pengaduan 

P3.1.2.1.

6 

Pelaksanaan Forum Konsultasi 

Publik 

 

11 SOP/P3.1.2.1.5/01/425.022/2022 SOP Penyusunan Laporan FKP 

Perangkat Daerah 

12. SOP/P3.1.2.1.5/02/425.022/202 SOP Pelaksanaan Kegiatan FKP Kota 

Probolinggo 

P6.1.1 Pengelolaan Kelembagaan  

P6.1.1.1 Penataan Kelembagaan  

13 SOP/P6.1.1.1.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Regulasi Kelembagaan 

P6.1.1.2 Pengelolaan Analisis Jabatan  

14. SOP/P6.1.1.2.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan ANJAB ABK 

15. SOP/P6.1.1.2.2/02/425.022/2023 SOP Penyusunan Peta Jabatan 

16. SOP/P6.1.1.2.3/03/425.022/2023 SOP Penyusunan Evaluasi Jabatan 

17. SOP/P6.1.1.2.4/04/425.022/2023 SOP Penyusunan Standar Kompetensi 
Jabatan 

18. SOP/P6.1.1.2.5/05/425.022/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi Anjab dan 

ABK 

P6.1.3.1 Penyusunan Dokumen Perjanjian 
Kinerja Wali Kota 

 

19. SOP/P6.1.3.1.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Perjanjian Kinerja 

Wali Kota 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

P6.1.3.2 Pengendalian Kelengkapan 

Dokumen SAKIP dan perangkat 
Daerah 

 

20. SOP/P6.1.3.1.2/01/425.022/2023 Pengendalian Kelengkapan Dokumen 

SAKIP dan perangkat Daerah 

P6.1.3.3 Penyusunan LKjIP Kota  

21. SOP/P6.1.3.3.1/01/425.022/2023 SOP Pengelolaan Data LKjIP 

22. SOP/P6.1.3.3.1/02/425.022/2023 SOP Penyusunan Draft LKjIP 

23. SOP/P6.1.3.3.1/03/425.022/2023 SOP Penyampaian Review LKjIP 

24. SOP/P6.1.3.3.1/04/425.022/2023 SOP Tindaklanjut Hasil Review LKjIP 

25. SOP/P6.1.3.3.1/05/425.022/2023 SOP Pengesahan Dokumen LKjIP 

P6.1.3.4 Pelaksanaan Validasi LKjIP 

Perangkat Daerah 

 

26. SOP/P6.1.3.4.1/01/425.022/2023 SOP Validasi LKjIP Perangkat Daerah 

27. SOP/P6.1.3.4.2/02/425.022/2023 SOP Penyampaian Hasil Validasi LKjIP 

Perangkat Daerah kepada Wali Kota 

P6.1.3.5 Persiapan Evaluasi SAKIP Kota  

28. SOP/P6.1.3.5.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Paparan SAKIP Kota 

P6.1.3.6 Penyusunan Road Map RB  

29. SOP/P6.1.3.6.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Road Map RB 

P6.1.3.7 Penyusunan Renaksi RB  

30. SOP/P6.1.3.7.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Renaksi RB 

31. SOP/P6.1.3.7.1/02/425.022/2023 SOP Penyusunan Renaksi RB Tematik 

P6.1.3.8 Penyusunan Laporan RB  

32. SOP/P6.1.3.8.1/01/425.022/2023 SOP Pengelolaan Data Laporan RB 

33. SOP/P6.1.3.8.1/02/425.022/2023 SOP Penyusunan Laporan RB 

34. SOP/P6.1.3.8.1/03/425.022/2023 SOP Penindaklanjutan Hasil Review 
Laporan RB 

35. SOP/P6.1.3.8.1/04/425.022/2023 SOP Penyampaian Pengesahan Laporan 

RB 

P6.1.3.9 Penyusunan Renja RB  

36. SOP/P6.1.3.9.1/01/425.022/2023 SOP Pembentukan Tim  

37. SOP/P6.1.3.9.1/02/425.022/2023 SOP Pembuatan Surat Permintaan Data 

Renja RB 

38. SOP/P6.1.3.9.1/03/425.022/2023 SOP Penghimpunan dan Pengolahan 
Data Renja RB 

39. SOP/P6.1.3.9.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Draft Renja RB 

P6.1.3.10 Pengendalian kelengkapan Dok. RB  

40. SOP/P6.1.3.10.1/01/425.022/2023 SOP Penghimpunan dan Pengecekan 
Dokumen RB 

P6.1.3.11 Persiapan Evaluasi RB Kota   

41. SOP/P6.1.3.11.1/01/425.022/2023 SOP Penyusunan Paparan RB 

6. BAGIAN KEUANGAN DAN SARANA 
PRASARANA  

 

P1.1 Sub. Proses Perlengkapan dan 

Sarana Prasarana 

 

P1.1.1 SOP/P1.1.1/01/425.024/2023 SOP Pengadaan Sarana Prasarana 

1. SOP/P1.1.1/02/425.024/2023 SOP Pemeliharaan Sarana Prasarana 

P1.1.2 SOP/P1.1.2/01/425.024/2023 SOP Penyusunan Kebutuhan RKBMD 

dan RKPBMD 

2. SOP/P1.1.2/02/425.024/2023 SOP Inventarisasi BMD 

3. SOP/P1.1.2/03/425.024/2023 SOP Penghapusan BMD 

P1.1.3 SOP/P1.1.3/01/425.024/2023 SOP Peminjaman Sarana dan 

Prasarana 

4. SOP/P1.1.3/02/425.024/2023 SOP Fasilitasi Sarana dan Prasarana 
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P2.1 Sub Proses Perencanaan  

5. SOP/P2.1.1/01/425.024/2023 SOP Penyusunan RENSTRA 

6. SOP/P2.1.1/02/425.024/2023 SOP Penyusunan RENJA  

7. SOP/P2.1.1/03/425.024/2023 SOP Pengumpulan Data dan Informasi 

8. SOP/P2.1.2/01/425.024/2023 SOP Penyusunan RKA dan DPA 

P2.2 Sub.Proses Pelaporan  

9. SOP/P2.2.1/01/425.024/2023 SOP Laporan Evaluasi Kinerja 

10. SOP/P2.2.2/01/425.024/2023 SOP Rekonsiliasi Belanja 

11. SOP/P2.2.2/02/425.024/2023 SOP Penyusunan Laporan Keuangan 

Daerah 

12. SOP/P2.2.3/01/425.024/2023 SOP Penyusunan LkjIP 

13. SOP/P2.2.4/01/425.024/2023 SOP Penyusunan LKjIP dan Dokumen 

SAKIP 

P3.1 Sub. Proses Pengelolaan Keuangan  

14. SOP/P3.1.1/01/425.024/2023 SOP Penatausahaan Keuangan 
Pengajuan LS 

15. SOP/P3.1.2/01/425.024/2023 SOP Penatausahaan Keuangan 

Pengajuan GU/UP/TU 

7. BAGIAN PEREKONOMIAN DAN 
PEMBANGUNAN 

 

1. SOP/P2.5/01/425.031/2023 SOP Fasilitasi Penganggaran dan 

Penyaluran DBHCT 

2. SOP/P4.2.1/01/425.031/2023 SOP Fasilitasi Perumusan Kebijakan  

3 SOP/P4.2.3/03/425.031/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi Kegiatan 

BMD 

4. SOP/P2.5/02/425.031/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi Kegiatan 
DBHCT 

5. SOP/P4.2.2/02/425.031/2023 SOP Penyusunan Analis Standar 

Belanja 

8. BAGIAN PENGADAAN BARANG 
DAN JASA 

 

P2.2.1 Layanan Pengadaan Secara 

Elektronik 
 

P2.2.1.1 Pengelolaan Layanan Pengadaan 
Secara Elektronik (LPSE) 

 

1. SOP/P2.2.1.1/01/425.033/2023 SOP Pengelolaan Layanan Pengadaan 

Secara Elektronik (LPSE) 

P2.2.1.2 Registrasi dan Verifikasi (Penyedia)  

2. SOP/P2.2.1.2/01/425.033/2023 SOP Registrasi dan Verifikasi Dokumen 

P2.2.2 PENGELOLAAN PENGADAAN 

BARANG DAN JASA 
 

P2.2.2.1 Perencanaan Pengadaan 
Barang/Jasa 

 

3. SOP/P2.2.2.1/01/425.033/2023 SOP Penugasan Tim Pendamping PBJ  

4. SOP/P2.2.2.1/02/425.033/2023 SOP Penugasan Pejabat PBJ 

P2.2.2.2 Persiapan Pengadaan Barang/Jasa  

5. SOP/P2.2.2.2/01/425.033/2023 SOP Penerimaan Data Pelimpahan 

6. SOP/P2.2.2.2/02/425.033/2023 SOP Pendampingan Persiapan 

Pengadaan 

P2.2.2.3 Persiapan Pemilihan Penyedia  

7. SOP/P2.2.2.3/01/425.033/2023 SOP Penetapan Pokja Pemilihan 

8. SOP/P2.2.2.3/02/425.033/2023 SOP Reviu/Kaji Ulang Dokumen 

Pelimpahan 

9. SOP/P2.2.2.3/03/425.033/2023 SOP Penyusunan Dokumen Persiapan 
Pengadaan 
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10. SOP/P2.2.2.3/04/425.033/2023 SOP Penetapan Dokumen Pemilihan  

P2.2.2.4 Pemilihan Penyedia Prakualifikasi 
(Pekerjaan Konstruksi) 

 

11. SOP/P2.2.2.4/01/425.033/2023 SOP Persiapan Pelaksanaan Pemilihan 

Penyedia Pra Kualifikasi (Pekerjaan 

Konstruksi) 

P2.2.2.5 Pemilihan Penyedia Prakualifikasi 

(Pekerjaan Non Konstruksi) 
 

12. SOP/P2.2.2.5/01/425.033/2023 SOP Persiapan Pelaksanaan Pemilihan 

Penyedia Pra Kualifikasi (Pekerjaan Non 
Konstruksi) 

P2.2.2.6 Pemilihan Penyedia Pascakualifikasi 

(Satu File) 
 

13. SOP/P2.2.2.6/01/425.033/2023 SOP Persiapan Pelaksanaan Pemilihan 

Penyedia Pascakualifikasi (Sati File) 

P2.2.2.7 Pemilihan Penyedia melalui Tender 

Cepat 
 

14. SOP/P2.2.2.7/01/425.033/2023 SOP Persiapan Pemilihan Penyedia 

melalui Tender Cepat 

P2.2.2.8 Pelaksanaan Kontrak Pengadaan 

Barang/Jasa 
 

15. SOP/P2.2.2.8/01/425.033/2023 SOP Penyampaian Hasil Pemilihan 

P2.2.2.9 Proses Utama Pengadaan 

Barang/Jasa 
 

16. SOP/P2.2.2.9/01/425.033/2023 SOP Persiapan Pemilihan Penyedia 

P2.2.2.10 Analisa Ketersediaan Pelaku Usaha  

17. SOP/P2.2.2.10/01/425.033/2023 SOP Analisa Ketersediaan Pelaku 

Usaha 

P2.2.2.11 Pengelolaan Kinerja  

18. SOP/P2.2.2.11/01/425.033/2023 SOP Pengelolaan Kinerja 

P2.2.2.12 Pengelolaan Resiko  

19. SOP/P2.2.2.12/01/425.033/2023 SOP Pengelolaan Resiko 

P2.2.2.13 Pengelolaan SDM  

20. SOP/P2.2.2.13/01/425.033/2023 SOP Pengelolaan SDM 

P2.2.2.14 Pengelolaan Kepatuhan  

21. SOP/P2.2.2.14/01/425.033/2023 SOP Pengelolaan Kepatuhan 

P2.2.2.15 Penilaian Internal  

22. SOP/P2.2.2.15/425.033/2023 SOP Penilaian Internal 

9. DINAS PEKERJAAN UMUM, 

PENATAAN RUANG, PERUMAHAN 

DAN KAWASAN PERMUKIMAN 

 

P.1 Manajerial Umum  

P.1.1 Sub Proses Umum  

1. SOP/P1.1/01/425.101/2022 SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat 

2. SOP/P1.1/02/425.101/2022 SOP Pengelolaan Surat Masuk 

3. SOP/P1.1/03/425.101/2022 SOP Pengelolaan Surat Keluar 

4. SOP/P1.1/04/425.101/2022 SOP Kenaikan Gaji Berkala 

5. SOP/P1.1/05/425.101/2022 SOPPengelolaan/pemeliharaan BMD 

P.2 Manajerial Keuangan  

P.2.1 Sub Proses Keuangan  

6. SOP/P2.1/425.101/2022 SOP Tata Cara Pengajuan SPP dan SPM 

P.3 Manajerial Perencanaan Dan 

Pelaporan 
 

P.3.1 Sub Proses Perencanaan dan 
pelaporan 
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7. SOP/P3.1/425.101/2022 SOP Penyusunan LkjIP 

P.4 Utama Penyediaan Infrastruktur  

P.4.1 Sub Proses Penyediaan Infrastruktur  

8. SOP/P4.1/01/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Pembangunan Jalan 

9. SOP/P4.1/02/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Pembangunan 

Jembatan 

10. SOP/P4.1/03/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Pembangunan 
Sarana Pematusan 

11. SOP/P4.1/04/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Pembangunan 

Gedung Kantor 

12. SOP/P4.1/05/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Pembangunan 

Fasilitas Umum 

13. SOP/P4.1/06/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Pembangunan 

Sarana Air Minum 

14. SOP/P4.1/07/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Pembangunan 

Sarana Air Limbah Domestik 

15. SOP/P4.1/08/425.101/2022 SOP Pelaksanaan Rehabilitasi/ 

Pemeliharaan Normalisasi Saluran 
Sungai 

16. SOP/P4.1/09/425.101/2022 SOP Penyusunan Program 

Pembangunan Gedung Kantor 

17. SOP/P4.1/10/425.101/2022 SOP Penyusunan Program 

Pembangunan Fasilitas Umum 

18. SOP/P4.1/11/425.101/2022 SOP Penyusunan Program 

Pembangunan Sarana Air Minum 

19. SOP/P4.1/12/425.101/2022 SOP Penetapan Program Pembangunan 

Sarana Air Minum 

20. SOP/P4.1/13/425.101/2022 SOP Perencana Pembangunan Jalan 

21. SOP/P4.1/14/425.101/2022 SOP Perencanaan Pembangunan 
Jembatan 

22. SOP/P4.1/15/425.101/2022 SOP Perencanaan Pembangunan 

Sarana Pematusan 

23. SOP/P4.1/16/425.101/2022 SOP Perencanaan Pembangunan 
Gedung Kantor 

24. SOP/P4.1/17/425.101/2022 SOP Perencanaan Pembangunan 

Fasilitas Umum 

25. SOP/P4.1/18/425.101/2022 SOP Perencanaan Pembangunan 
Sarana Air Minum 

26. SOP/P4.1/19/425.101/2022 SOP Perencanaan Pembangunan 

Sarana Air Limbah Domestik 

27. SOP/P4.1/20/425.101/2022 SOP Penyusunan Program Pembangunan 

Sarana Air Limbah Domestik 

28. SOP/P4.1/21/425.101/2022 SOP Penetapan Program Pembangunan 

Sarana Air Limbah Domestik 

P.5 Utama Pelayanan Teknis  

P.5.1 Sub Proses Pelayanan Teknis  

29. SOP/P5.1/01/425.101/2022 SOP Surat Keterangan Rekomendasi 

Izin Jembatan 

30. SOP/P5.1/02/425.101/2022 SOP Surat Rekomendasi Persetujuan 

Bangunan Gedung 

31. SOP/P5.1/03/425.101/2022 SOP Pelayanan Peningkatan Partisipasi 

Masyarakat dalam Mengelola Sumber 
Daya Air 

32. SOP/P5.1/04/425.101/2022 SOP Keterangan Rencana Kota 

33. SOP/P5.1/05/425.101/2022 SOP Surat Rekomendasi Sertifikat Laik 
Fungsi Bangunan Gedung 
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34. SOP/P5.1/06/425.101/2022 SOP Keterangan Bebas Banjir 

35. SOP/P5.1/07/425.101/2022 SOP Sewa Mesin dan Alat Berat 

36 SOP/P5.1/08/425.101/2022 Surat Keterangan Rekomendasi 
Penurunan Trotoar 

37. SOP/P5.1/09/425.101/2022 SOP Sewa Rumah Susun 

38 SOP/P5.1/10/425.101/2022 SOP Pelayanan Sedot Tinja 

39. SOP/P5.1/11/425.101/2022 SOP Penyerahan PSU 

40 SOP/P5.1/12/425.101/2022 SOP Pengesahan Siteplan 

P.6 Utama Pengelolaan  

P.6.1 Sub Proses Pengelolaan  

41. SOP/P6.1/01/425.101/2022 SOP Pengelolaan Pembayaran Sewa 
Rumah Susun  

42. SOP/P6.1/02/425.101/2022 SOP Pemeliharaan Fasilitas Umum 

Rumah Susun 

43. SOP/P6.1/03/425.101/2022 SOP Berhenti Sewa Rumah Susun 

44. SOP/P6.1/04/425.101/2022 SOP Keamanan Rumah Susun  

45. SOP/P6.1/05/425.101/2022 SOP Kebersihan Fasilitas Umum 

Rumah Susun 

10. RSUD AR ROZY  

1. SOP/P4.1.1/001/425.102.9/2023 SOP Alur Pelayanan Pasien Di IGD 

2. SOP/P4.1.2/002/425.102.9/2023 SOP Alur Pelayanan Pasien Rawat 

Jalan Pada Kunjungan Awal 

3. SOP/P4.1.2/003/425.102.9/2023 SOP Alur Pelayanan Pasien Rawat 
Jalan Pada Kunjungan Ulang /Kontrol 

4. SOP/P4.1.2/004/425.102.9/2023 SOP Tata Laksana Pengiriman Pasien 

Rawat Jalan  
Ke Igd Rumah Sakit 

5. SOP/P4.1.2/005/425.102.9/2023 SOP Tata Laksana Pengiriman 

Pelayanan Penunjang Pasien Rawat 

Jalan 

6. SOP/P4.1.2/006/425.102.9/2023 SOP Tata Laksana Rujukan Internal 

Pasien Rawat Jalan 

7. SOP/P4.1.2/007/425.102.9/2023 SOP Tata Laksana Rujukan External 

Pasien Rawat Jalan 

8. SOP/P4.1.4.2/008/425.102.9/2023 Sop Alur Pelayanan Pasien Radiologi 

9. SOP/P4.1.4.2/009/425.102.9/2023 SOP TATA LAKSANA IDENTIFIKASI 

PASIEN Di INSTALASI RADIOLOGI 

10. SOP/P4.1.4.2/010/425.102.9/2023 SOP Tata Laksana Pendaftaran Pasien 
Pelayanan Radiologi 

11. SOP/P4.1/011/425.102.9/2023 SOP Kredensial Staf Medis Rsud Ar 

Rozy 

12. SOP/P4.1.4.1.1/012/425.102.9/202

3 

SOP Alur Pelayanan Pasien Di Instalasi 

Laboratorium Klinik 

13. SOP/P4.1.4.1.1/014/425.102.9/202

3 

SOP Alur Masuk Dan Keluar Perawatan 

Ruang Icu 

14. SOP/P4.1/015/425.102.9/2023 SOP Validasi Data Mutu Rumah Sakit 

15. SOP/P4.1/016/425.102.9/2023 SOP Pengelolaan Pengaduan 

Masyarakat/ Keluhan Pasien 

16. SOP/P4.1/017/425.102.9/2023 SOP Pengelolaan Pengaduan 
Masyarakat/ Keluhan Pasien 

17. SOP/P4.1/018/425.102.9/2023 SOP Tata Laksana Analisa Akar 

Masalah (Root Cause Analysis) 

18. SOP/P4.1/019/425.102.9/2023 SOP Tata Laksana Desain Mutu Rsud 
Ar Rozy Kota Probolinggo 

19. SOP/P4.1/020/425.102.9/2023 SOP Pencatatan Dan Pelaporan Indikator 

Mutu Dan Keselamatan Pasien 
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20. SOP/P4.1/021/425.102.9/2023 SOP Analisis Insiden Keselamatan 

Pasien 

21. SOP/P4.1/022/425.102.9/2023 SOP Analisis Modus Kegagalan Dan 

Dampak 

22. SOP/P4.1/023/425.102.9/2023 SOP Perencanaan, Pelaksanaan, 

Monitoring, Evaluasi, Dan Sosialisasi 
Program Pmkp 

23. SOP/P4.1.4.2 /024/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Abdomen 3 Posisi 

24. SOP/P4.1.4.2 /025/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Abdomen Ap 

25. SOP/P4.1.4.2 /026/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Ankle Joint Ap 

26. SOP/P4.1.4.2 /027/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Ankle Lat 

27. SOP/P4.1.4.2 /028/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Antebrachii Ap 

28. SOP/P4.1.4.2 /029/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Antebrachii Lateral 

29. SOP/P4.1.4.2 /030/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Calcaneus Axial 

30. SOP/P4.1.4.2 /031/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Calcaneus Lateral 

31. SOP/P4.1.4.2 /032/425.102.9/2023 Sop Pemeriksaan Cervical Ap 

32. SOP/P4.1.4.2 /033/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cervical Pilar Rev 

33. SOP/P4.1.4.2 /034/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cervicothoracal Ap 

34. SOP/P4.1.4.2 /035/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Clavicula Ap 

35. SOP/P4.1.4.2 /036/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Coxegeus Lateral 

36. SOP/P4.1.4.2 /037/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cranium Ap 

37. SOP/P4.1.4.2 /038/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cranium Lateral 

38. SOP/P4.1.4.2 /039/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cruris Ap 

39. SOP/P4.1.4.2 /040/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cruris Lat 

40. SOP/P4.1.4.2 /041/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cubiti Ap 

41. SOP/P4.1.4.2 /042/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Cubiti Lat 

42. SOP/P4.1.4.2 /043/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Femur Ap 

43. SOP/P4.1.4.2 /044/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Femur Lat 

45. SOP/P4.1.4.2 /045/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Foramen Opticum 

46. SOP/P4.1.4.2 /046/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Genu Ap 

47. SOP/P4.1.4.2 /047/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Genu Lat 

48. SOP/P4.1.4.2 /048/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Hip Axial 

49. SOP/P4.1.4.2 /049/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Hip Joint (Frog 

Position) 

50. SOP/P4.1.4.2 /050/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Hip Joint Ap 

51. SOP/P4.1.4.2 /051/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Humerus Ap 

52. SOP/P4.1.4.2 /052/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Humerus Lat 

53. SOP/P4.1.4.2 /053/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Invertogram 

54. SOP/P4.1.4.2 /054/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Lumbosacral Ap 

55. SOP/P4.1.4.2 /055/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Lumbosacral Lateral 

56. SOP/P4.1.4.2 /056/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Lumbosacral Oblique 

57. SOP/P4.1.4.2 /057/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Mandibula Ap 

58. SOP/P4.1.4.2 /058/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Mandibula Eisler 

59. SOP/P4.1.4.2 /059/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Manus Oblique 

60. SOP/P4.1.4.2 /060/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Manus Oblique 

61. SOP/P4.1.4.2 /061/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Mastoid 

62. SOP/P4.1.4.2 /062/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Maxilla Ap 

63. SOP/P4.1.4.2 /063/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Odontoid Procces 

64. SOP/P4.1.4.2 /064/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Orbita ( Water’s ) 

65. SOP/P4.1.4.2 /065/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Orbita Lateral 

66. SOP/P4.1.4.2 /066/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Orbita Lateral 

67. SOP/P4.1.4.2 /067/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Os Nasal 

68. SOP/P4.1.4.2 /068/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Os Petrosum 

69. SOP/P4.1.4.2 /069/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Os Sacrum 

70. SOP/P4.1.4.2 /070/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Os Sternum 



-15-  

NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

71. SOP/P4.1.4.2 /071/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Os Zygomaticum 

72. SOP/P4.1.4.2 /072/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Panoramic 

73. SOP/P4.1.4.2 /073/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Patella (Skyline) 

74. SOP/P4.1.4.2 /074/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Pedis Ap 

75. SOP/P4.1.4.2 /075/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Pedis Oblique 

76. SOP/P4.1.4.2 /076/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Pelvis Ap 

77. SOP/P4.1.4.2 /077/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Pelvis Lateral 

78. SOP/P4.1.4.2 /078/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Sacroiliaca Joint 

79. SOP/P4.1.4.2 /079/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Scoliosis 3 Posisi 

80. SOP/P4.1.4.2 /080/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Sella Tursica 

81. SOP/P4.1.4.2 /081/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Shoulder 

82. SOP/P4.1.4.2 /082/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Sinus Paranasalis 

83. SOP/P4.1.4.2 /083/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Temporomandibular 

Joint 

84. SOP/P4.1.4.2 /084/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Thoracal Ap 

85. SOP/P4.1.4.2 /085/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Thoracal Lateral 

86. SOP/P4.1.4.2 /086/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Thoracal Oblique 

87. SOP/P4.1.4.2 /087/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Thoracolumbal Ap 

88. SOP/P4.1.4.2 /088/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Thorax Appa 

89. SOP/P4.1.4.2 /089/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Thorax Lateral 

90. SOP/P4.1.4.2 /090/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Top Lordotic 

91. SOP/P4.1.4.2 /091/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Vertebra Cervical 

Lateral 

92. SOP/P4.1.4.2 /092/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Vertebra Cervical 
Oblique 

93. SOP/P4.1.4.2 /093/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Wrist Ap 

94. SOP/P4.1.4.2 /094/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Wrist Lateral 

95. SOP/P4.1.4.2 /095/425.102.9/2023 SOP Alur Pasien Icu & Iccu 

96. SOP/P4.1.4.2 /096/425.102.9/2023 SOP Alur Pasien Igd 

97. SOP/P4.1.4.2 /097/425.102.9/2023 SOP Alur Pelayanan Pasien Cito Bed 

98. SOP/P4.1.4.2 /098/425.102.9/2023 SOP Alur Pelayanan Pasien Cito 

99. SOP/P4.1.4.2 /099/425.102.9/2023 SOP Alur Pelayanan Pemeriksaan 

100. SOP/P4.1.4.2 /100/425.102.9/2023 SOP Alur Pengambilan Hasil 

101. SOP/P4.1.4.2 /101/425.102.9/2023 SOP Kontrol Mutu Mobile X-Ray 

102. SOP/P4.1.4.2 /102/425.102.9/2023 SOP Pelaporan Hasil  Nilai Kritis 

103. SOP/P4.1.4.2 /103/425.102.9/2023 SOP Pemakaian Apron 

104. SOP/P4.1.4.2 /104/425.102.9/2023 SOP Pemakaian Mammagraphy 

105. SOP/P4.1.4.2 /105/425.102.9/2023 SOP Pemakaian Mobile X Ray 

106. SOP/P4.1.4.2 /106/425.102.9/2023 SOP Pemakaian Panoramic 

107. SOP/P4.1.4.2 /107/425.102.9/2023 SOP Pemakaian Tld 

108. SOP/P4.1.4.2 /108/425.102.9/2023 SOP Pembayaran Pemeriksaan 
Radiologi 

109. SOP/P4.1.4.2 /109/425.102.9/2023 SOP Pembuangan Limbah Radiologi 

110. SOP/P4.1.4.2 /110/425.102.9/2023 SOP Pemeriksaan Radiologi Rujukan 

111. SOP/P4.1.4.2 /111/425.102.9/2023 SOP Pendaftaran & Registrasi 

112. SOP/P4.1.4.2 /112/425.102.9/2023 SOP Pengurusan Ijin X Ray 

113. SOP/P4.1.4.2 /113/425.102.9/2023 SOP Penyimpanan Film X Ray 

114. SOP/P4.1.4.2 /114/425.102.9/2023 SOP Perizinan Sumber Radiasi 

115. SOP/P4.1.4.2 /115/425.102.9/2023 SOP Permintaan Barang Habis Pakai  

116. SOP/P4.1.4.2 /116/425.102.9/2023 SOP Persiapan Pasien 

117. SOP/P4.1.4.2 /117/425.102.9/2023 SOP Proteksi Dan Keselamatan Pasien 

118. SOP/P4.1.4.2 /118/425.102.9/2023 SOP Proteksi Dan Keselamatan 

Pendamping 

119. SOP/P4.1.4.2 /119/425.102.9/2023 Proteksi Radiasi 

120. SOP/P4.1.4.2 /120/425.102.9/2023 Rujukan Radiologi Luar 
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121. SOP/P4.1.4.2 /121/425.102.9/2023 Tata Laksana Expertise Dalam Jam 

Kerja 

122. SOP/P4.1.4.2 /122/425.102.9/2023 Tata Laksana Expertise Di Luar Jam 

Kerja 

123. SOP/P4.1.4.2 /123/425.102.9/2023 Tata Laksana Identifikasi Pasien 

124. SOP/P4.1.4.2 /124/425.102.9/2023 Tata Laksana Peersiapan Pemeriksaan  
Radiologi 

125. SOP/P4.1.4.2 /125/425.102.9/2023 Tata Laksana Pelayanan Pemeriksaan 

Radiologi 

126. SOP/P4.1.4.2 /126/425.102.9/2023 Tata Laksana Pendaftaran Pasien 
Radiologi 

127. SOP/P4.1.4.2 /127/425.102.9/2023 Tata Laksana Pengisian Inform Consent 

128. SOP/P4.1.4.2 /128/425.102.9/2023 Tata Laksana Pengolahan Film 

Pelayanan Radiologi 

129. SOP/P4.1.4.2 /129/425.102.9/2023 Tata Laksana Penyampaian Keluhan 

Pelayanan Radiologi 

130. SOP/P4.1.4.2 /130/425.102.9/2023 Tata Laksana Penyerahan Hasil 
Radiologi 

131. SOP/P4.1.4.2 /131/425.102.9/2023 Tata Laksana Penyimpanan Hasil 

Radiologi 

132. SOP/P4.1.4.2 /132/425.102.9/2023 Tata Laksana Persetujuan Tindakan 
Medis 

133. SOP/P4.1.4/133/425.102.9/2023 Persiapan Pasien Operasi Elektif Dan 

Operasi Emergency 

134. SOP/P4.1.4/134/425.102.9/2023 Teknik Pencatatan Form Assesmen Pra 
Bedah 

135. SOP/P4.1.4/135/425.102.9/2023 Pemberian Edukasi Dan Permintaan 

Informed Consent Tindakan Bedah 
Pada Pasien Pre Operasi. 

136. SOP/P4.1.4/136/425.102.9/2023 Pemberian Edukasi Dan Permintaan 

Informed Concent Anestesi Pada Pasien 

Pre Operasi 

137. SOP/P4.1.4/137/425.102.9/2023 Tata Cara Dan Alur Pengisian Form Pra 

Anestesi/Sedasi 

138. SOP/P4.1.4/138/425.102.9/2023 Prosedur Kosultasi Anestesi Pada 

Pasien Pre Operatif 

139. SOP/P4.1.4/139/425.102.9/2023 Persiapan Pasien Untuk Tindakan 

Anestersi 

140. SOP/P4.1.4/140/425.102.9/2023 Pemberian Edukasi Dan Informasi 

Pemakaian Implan. 

141. SOP/P4.1.4/141/425.102.9/2023 Pendaftaran Operasi Emergency 

142. SOP/P4.1.4/142/425.102.9/2023 Pendartaran Operasi Elektif 

143. SOP/P4.1.4/143/425.102.9/2023 Pengaturan Jadwal (Ronde) Operasi Di 

Ibs / Jam Mulai Tindakan Operasi 

144. SOP/P4.1.4/144/425.102.9/2023 Jam Mulai Tindakan Operasi Di Ibs 

145. SOP/P4.1.4/145/425.102.9/2023 Alur Petugas Kamar Bedah 

146. SOP/P4.1.4/146/425.102.9/2023 Alur Masuk Linen Dan Instrumen Steril 

Di Ibs 

147. SOP/P4.1.4/147/425.102.9/2023 Pemanggilan Pasien Operasi  

148. SOP/P4.1.4/148/425.102.9/2023 Alur Masuk Pasien 

149. SOP/P4.1.4/149/425.102.9/2023 Serah Terima Pasien Pre Operasi Di 

Kamar Bedah. 

150. SOP/P4.1.4/150/425.102.9/2023 Penandaan Lokasi Operasi ( Marking 

Site) 

151. SOP/P4.1.4/151/425.102.9/2023 Pemberian Premedikasi 

153. SOP/P4.1.4/152/425.102.9/2023 Menyiapkan Bahan Habis Pakai 
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154. SOP/P4.1.4/153/425.102.9/2023 Transportasi Pasien Di Kamar Operasi. 

155. SOP/P4.1.4/154/425.102.9/2023 Mengatur Posisi Sebelum Pembedahan 

156. SOP/P4.1.4/155/425.102.9/2023 Pengaturan Posisi Operasi Pasien Intra 
Operasi 

157. SOP/P4.1.4/156/425.102.9/2023 Pelaksanaan Sign In, Time Out, Sign Out 

158. SOP/P4.1.4/157/425.102.9/2023 Pemberian Anestesi Sub Arachnoid Blok 

159. SOP/P4.1.4/158/425.102.9/2023 Pemberian Anestesi Caudal 

160. SOP/P4.1.4/159/425.102.9/2023 Menyiapkan Induksi Dan Intubasi 

161. SOP/P4.1.4/160/425.102.9/2023 Pemberian Anestesi Umum 

162. SOP/P4.1.4/161/425.102.9/2023 Pemberian Anestesi Epidural Blok 

163. SOP/P4.1.4/162/425.102.9/2023 Mencuci Tangan Bedah 

164. SOP/P4.1.4/163/425.102.9/2023 Memakai Gaun Operasi 

165. SOP/P4.1.4/164/425.102.9/2023 Memakai Sarung Tangan Steril 

166. SOP/P4.1.4/165/425.102.9/2023 Disinfeksi Area Operasi 

167. SOP/P4.1.4/166/425.102.9/2023 Drapping Area Operasi 

168. SOP/P4.1.4/167/425.102.9/2023 Penggunaan Electrosurgery Unit 

169. SOP/P4.1.4/168/425.102.9/2023 Konsultasi Durante Operasi  

170. SOP/P4.1.4/169/425.102.9/2023 Monitoring Anestesi Durante Operasi 

171. SOP/P4.1.4/170/425.102.9/2023 Perawatan Pasien Bedah Dengan Lokal 

Anestesi 

172. SOP/P4.1.4/171/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Appendectomy 

173. SOP/P4.1.4/172/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Cholesistectomy  

174. SOP/P4.1.4/173/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Split Thickness 

Skin Graft (Stsg) 

175. SOP/P4.1.4/174/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Laparotomy 

Hemicolectomy 

176. SOP/P4.1.4/175/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Vp-Sunt 

177. SOP/P4.1.4/176/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Pemasangan Wsd 

178. SOP/P4.1.4/177/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Sub Total 

Thyroidectomy 

179. SOP/P4.1.4/178/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Fam 

180. SOP/P4.1.4/179/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Ruptur Tendon 

181. SOP/P4.1.4/180/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Laparatomy 

Perforasi Gaster 

182. SOP/P4.1.4/181/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Laparatomy 
Appendik Perforasi 

183. SOP/P4.1.4/182/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Plating 

Mandibula 

184. SOP/P4.1.4/183/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Hydrocele 

185. SOP/P4.1.4/184/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Debridemen Luka 
Ganggren 

186. SOP/P4.1.4/185/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Debridemen Luka 

Bakar 

187. SOP/P4.1.4/186/425.102.9/2023 Teknik Instrumensasi Section Caesaria 

Trans Peritonealis 

188. SOP/P4.1.4/187/425.102.9/2023 Teknik Instrumensasi Curettage 

189. SOP/P4.1.4/188/425.102.9/2023 Teknik Instrument Couter  

190. SOP/P4.1.4/189/425.102.9/2023 Tekni Instrumensasi Tah- Bso 

191. SOP/P4.1.4/190/425.102.9/2023 Teknik Instrumentasi Sovc- Salpingo 

Ovorevtpmy Vres 

192. SOP/P4.1.4/191/425.102.9/2023 Teknik Instrument Myomectomy 

193. SOP/P4.1.4/192/425.102.9/2023 Teknik Instrument Kistectomy 

194. SOP/P4.1.4/193/425.102.9/2023 Tatalaksana Inventaris Instrument Di 

Kamar Operasi 

195. SOP/P4.1.4/194/425.102.9/2023 Pengelolaan Implant 
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196. SOP/P4.1.4/195/425.102.9/2023 Penghitungan Kassa Operasi Dan 

Instrument Intra Operasi 

197. SOP/P4.1.4/196/425.102.9/2023 Penutupan Luka Operasi 

198. SOP/P4.1.4/197/425.102.9/2023 Penanggulangan Ketidaksesuaian 

Penghitungan Kassa / Instrumen 

199. 
SOP/P4.1.4/198/425.102.9/2023 

Memindahkan Pasien Pasca 
Pembiusan. 

200. 
SOP/P4.1.4/199/425.102.9/2023 

Perawatan Pasien Pasca Pemberian 

Sedasi 

201. 
SOP/P4.1.4/200/425.102.9/2023 

Pelaporan Insiden Ketidaksesuaian 
Pelayanan Kamar Bedah 

202. SOP/P4.1.4/201/425.102.9/2023 Identifikasi Kejadian Sentinel 

203. SOP/P4.1.4/202/425.102.9/2023 Timbang Terima Intra Operasi 

204. SOP/P4.1.4/203/425.102.9/2023 Penarikan Alat / Implant 

205. SOP/P4.1.4/204/425.102.9/2023 Pemakaian Alat Radiologi 

206. SOP/P4.1.4/205/425.102.9/2023 Teknik Melepas Jas Operasi Dan 

Sarung Tangan Post Operasi 

207. SOP/P4.1.4/206/425.102.9/2023 Alur Keluar Pasien 

208. SOP/P4.1.4/207/425.102.9/2023 Alur Linen Kotor, Instrument Habis 

Pakai Dan Limbah Kotor 

209. SOP/P4.1.4/208/425.102.9/2023 Perawatan Pasien Pasca Pemberian 

Anestesi Regional Di Ruang Pulih Sadar 

210. SOP/P4.1.4/209/425.102.9/2023 Perawatan Pasien Pasca Pemberian 

Anestesi Umum Di Ruang Pulih Sadar 

211. SOP/P4.1.4/210/425.102.9/2023 Pasca Anestesi Dengan General 

Anestesi 

212. SOP/P4.1.4/211/425.102.9/2023 Pasca Anestesi Dengan Sab 

213. SOP/P4.1.4/212/425.102.9/2023 Transpotasi Pasien Dari Ok Ke Icu 

Tanpa Suport Ventilasi 

214. SOP/P4.1.4/213/425.102.9/2023 Prosedur Pemberian Sedasi Pada Anak 

215. SOP/P4.1.4/214/425.102.9/2023 Prosedur Pemberian Sedasi Pada 

Geriatri 

216. SOP/P4.1.4/215/425.102.9/2023 Prosedur Pemberian Sedasi Pada 
Dewasa 

217. SOP/P4.1.4/216/425.102.9/2023 Pembatalan Operasi 

218. SOP/P4.1.4/217/425.102.9/2023 Peminjaman Alat Keluar Ok ( Wsd ) 

219. SOP/P4.1.4/218/425.102.9/2023 Pemanggilan Petugas Oncol 

220. SOP/P4.1.4/219/425.102.9/2023 Prosedur Orientasi Perawat Baru OK 

221. SOP/P4.1.4/220/425.102.9/2023 Dekotaminasi Instrumen 

222. SOP/P4.1.4/221/425.102.9/2023 Pembedahan Infeksius 

223. SOP/P4.1.4/222/425.102.9/2023 Pengelolaan Tracing Implans Medis  

224. SOP/P4.1.5/223/425.102.9/2023 Pengoperasian Anaesthesi Apparatus 
(Manual) 

225. SOP/P4.1.5/224/425.102.9/2023 Pengoperasian Baby Scale 

226. SOP/P4.1.5/225/425.102.9/2023 Pengoperasian Cardiotocograph (Ctg) 

227. SOP/P4.1.5/226/425.102.9/2023 Pengoperasian Centrifuge 

228. SOP/P4.1.5/227/425.102.9/2023 Pengoperasian Doppler 

229. SOP/P4.1.5/228/425.102.9/2023 Pengoperasian Dry Sterilizer 

230. SOP/P4.1.5/229/425.102.9/2023 Pengoperasian Electro Surgery Unit (Esu) 

231. SOP/P4.1.5/230/425.102.9/2023 Pengoperasian Electrocardiograph (Ecg) 

232. SOP/P4.1.5/231/425.102.9/2023 Pengoperasian Incubator Perawatan 

233. SOP/P4.1.5/232/425.102.9/2023 Pengoperasian Infant Warmer 

234. SOP/P4.1.5/233/425.102.9/2023 Pengoperasian Infusion Pump 

235. 
SOP/P4.1.5/234/425.102.9/2023 

Pengoperasian Operating Lamp Ceiling 

Mounted 
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236. SOP/P4.1.5/235/425.102.9/2023 Pengoperasian Spectrophotometer 

237. SOP/P4.1.5/236/425.102.9/2023 Pengoperasian Steam Sterilizer (Dengan 
Vacuum Pump) 

238. SOP/P4.1.5/237/425.102.9/2023 Pengoperasian Suction Pump (Dengan 

Pelumas) 

239. SOP/P4.1.5/238/425.102.9/2023 Pengoperasian Suction Pump Membran 
(Tanpa Pelumas) 

240. SOP/P4.1.5/239/425.102.9/2023 Pengoperasian Ultra Violet Lamp 

241. SOP/P4.1.5/240/425.102.9/2023 Pengoperasian Ultrasonograph (Usg) 

241. SOP/P4.1.5/241/425.102.9/2023 Pengoperasian Vacuum Extractor 
(Electric) 

242. SOP/P4.1.5/242/425.102.9/2023 Pengoperasian Ventilator 

243. SOP/P4.1.5/243/425.102.9/2023 Pengoperasian X-Ray Unit 

244. SOP/P4.1.5/244/425.102.9/2023 Pengoperasian Bed Side Monitor 

245. SOP/P4.1.5/245/425.102.9/2023 Pengoperasian Blood Gas Analyzer 

246. SOP/P4.1.5/246/425.102.9/2023 Pengoperasian Blood Solution Warmer 

247. SOP/P4.1.5/247/425.102.9/2023 Pengoperasian Central Monitor 

248. SOP/P4.1.5/248/425.102.9/2023 Pengoperasian Defibrillator 

249. SOP/P4.1.5/249/425.102.9/2023 Pengoperasian Defibrillator Monitor 

250. SOP/P4.1.5/250/425.102.9/2023 Pengoperasian Dental Unit 

251. SOP/P4.1.5/251/425.102.9/2023 Pengoperasian Electro Stimulator 

252. SOP/P4.1.5/252/425.102.9/2023 Pengoperasian Micro Wave Diathermy 

253. SOP/P4.1.5/253/425.102.9/2023 Pengoperasian Microscope 

254. SOP/P4.1.5/254/425.102.9/2023 Pengoperasian Photo Therapy Unit 

255. SOP/P4.1.5/255/425.102.9/2023 Pengoperasian Pulse Monitor 

256. SOP/P4.1.5/256/425.102.9/2023 Pengoperasian Respiration Apparatus 

257. SOP/P4.1.5/257/425.102.9/2023 Pengoperasian Short Wave Diathermy 

258. SOP/P4.1.5/258/425.102.9/2023 Pengoperasian Sphygmomanometer 

259. SOP/P4.1.5/259/425.102.9/2023 Pengoperasian Spirometer 

260. SOP/P4.1.5/260/425.102.9/2023 Pengoperasian Sterilizer 

261. SOP/P4.1.5/261/425.102.9/2023 Pengoperasian Ultra Violet Sterilizer 

262. SOP/P4.1.5/262/425.102.9/2023 Pengoperasian Ultra Violet Unit 

263. SOP/P4.1.5/263/425.102.9/2023 Pengoperasian Ultrasound Therapy 

264. SOP/P4.1.5/264/425.102.9/2023 Pengoperasian Water Bath 

265. SOP/P4.1.5/265/425.102.9/2023 Pengoperasian X-Ray Mobile Unit 

Dengan Condensor Discharge 

266. SOP/P4.1.5/266/425.102.9/2023 Pemeliharaan Anaesthesi Apparatus 

(Manual) 

267. SOP/P4.1.5/267/425.102.9/2023 Pemeliharaan Baby Scale 

268. SOP/P4.1.5/268/425.102.9/2023 Pemeliharaan Cardiotocograph/Ctg 

269. SOP/P4.1.5/269/425.102.9/2023 Pemeliharaan Centrifuge 

270. SOP/P4.1.5/270/425.102.9/2023 Pemeliharaan Doppler 

271. SOP/P4.1.5/271/425.102.9/2023 Pemeliharaan Dry Sterilizer 

272. SOP/P4.1.5/272/425.102.9/2023 Pemeliharaan Electro Surgery Unit (Esu) 

273. SOP/P4.1.5/273/425.102.9/2023 Pemeliharaan Electrocardiograph (Ecg) 

274. SOP/P4.1.5/274/425.102.9/2023 Pemeliharaan Incubator Perawatan 

275. SOP/P4.1.5/275/425.102.9/2023 Pemeliharaan Infant Warmer 

276. SOP/P4.1.5/276/425.102.9/2023 Pemeliharaan Infusion Pump 

277. SOP/P4.1.5/277/425.102.9/2023 Pemeliharaan Operating Lamp Ceiling 
Mounted 

278. SOP/P4.1.5/278/425.102.9/2023 Pemeliharaan Spectrophotometer 

279. SOP/P4.1.5/279/425.102.9/2023 Pemeliharaan Steam Sterilizer (Dengan 

Vacuum Pump) 

280. SOP/P4.1.5/280/425.102.9/2023 Pemeliharaan Suction Pump (Dengan 

Pelumas) 
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281. SOP/P4.1.5/281/425.102.9/2023 Pemeliharaan Suction Pump Membran 

(Tanpa Pelumas) 

282. SOP/P4.1.5/282/425.102.9/2023 Pemeliharaan Ultra Violet Lamp 

283. SOP/P4.1.5/283/425.102.9/2023 Pemeliharaan Ultrasonograph (Usg) 

284. SOP/P4.1.5/284/425.102.9/2023 Pemeliharaan Vacuum Extractor 

(Electric) 

285. SOP/P4.1.5/285/425.102.9/2023 Pemeliharaan Ventilator 

286. SOP/P4.1.5/286/425.102.9/2023 Pemeliharaan X-Ray Unit 

287. SOP/P4.1.5/287/425.102.9/2023 Pemeliharaan Bed Side Monitor 

288. SOP/P4.1.5/288/425.102.9/2023 Pemeliharaan Blood Gas Analyzer 

289. SOP/P4.1.5/289/425.102.9/2023 Pemeliharaan Blood Solution Warmer 

290. SOP/P4.1.5/290/425.102.9/2023 Pemeliharaan Central Monitor 

291. SOP/P4.1.5/291/425.102.9/2023 Pemeliharaan Defibrillator 

292. SOP/P4.1.5/292/425.102.9/2023 Pemeliharaan Defibrillator Monitor 

293. SOP/P4.1.5/293/425.102.9/2023 Pemeliharaan Dental Unit 

294. SOP/P4.1.5/294/425.102.9/2023 Pemeliharaan Electro Stimulator 

295. SOP/P4.1.5/295/425.102.9/2023 Pemeliharaan Micro Wave Diathermy 

296. SOP/P4.1.5/296/425.102.9/2023 Pemeliharaan Microscope 

297. SOP/P4.1.5/297/425.102.9/2023 Pemeliharaan Photo Therapy Unit 

298. SOP/P4.1.5/298/425.102.9/2023 Pemeliharaan Pulse Monitor 

299. SOP/P4.1.5/299/425.102.9/2023 Pemeliharaan Respiration Apparatus 

300. SOP/P4.1.5/300/425.102.9/2023 Pemeliharaan Short Wave Diathermy 

301. SOP/P4.1.5/301/425.102.9/2023 Pemeliharaan Sphygmomanometer 

302. SOP/P4.1.5/302/425.102.9/2023 Pemeliharaan Spirometer 

303. SOP/P4.1.5/303/425.102.9/2023 Pemeliharaan Sterilizer 

304. SOP/P4.1.5/304/425.102.9/2023 Pemeliharaan Ultra Violet Sterilizer 

305. SOP/P4.1.5/305/425.102.9/2023 Pemeliharaan Ultra Violet Unit 

306. SOP/P4.1.5/306/425.102.9/2023 Pemeliharaan Ultrasound Therapy 

307. SOP/P4.1.5/307/425.102.9/2023 Pemeliharaan Water Bath 

308. SOP/P4.1.5/308/425.102.9/2023 Pemeliharaan X-Ray Mobile Unit 

Dengan Condensor Discharge 

309. SOP/P4.1.5/309/425.102.9/2023 Perbaikan Alat Medis 

310. SOP/P4.1.5/310/425.102.9/2023 Penghapusan Alat Medis 

311. SOP/P4.1.5/311/425.102.9/2023 Recall Alat Medis 

312. SOP/P4.1.2/312/425.102.9/2023 Prosedur Kerja Seleksi Kehamilan 

Resiko Tinggi 

313. SOP/P4.1.2/313/425.102.9/2023 Prosedur Pelayanan Kehamilan Ganda 

314. SOP/P4.1.2/314/425.102.9/2023 Prosedur Pelayanan Letak Sungsang 

315. SOP/P4.1.2/315/425.102.9/2023 Prosedur Pelayanan Letak Lintang 

316. SOP/P4.1.2/316/425.102.9/2023 Perdarahan Pada Kehamilan Trimester Iii 

317. SOP/P4.1.2/317/425.102.9/2023 Pengambilan Sekret Untuk Pap Smeali 

318. SOP/P4.1.2/318/425.102.9/2023 Perawatan Luka Post Operasi Secsio 

Caesaria 

319. SOP/P4.1.2/319/425.102.9/2023 Vulva Hygiene  

320. SOP/P4.1.2/320/425.102.9/2023 Pemeriksaan Panggul Luar 

321. SOP/P4.1.2/321/425.102.9/2023 Pemeriksaan Biopsi Servix 

322. SOP/P4.1.2/322/425.102.9/2023 Pemeriksaan Dalam  

323. SOP/P4.1.2/323/425.102.9/2023 Oprasional Ultra Sono Grafi 

324. SOP/P4.1.2/324/425.102.9/2023 Pelayana Klinik Anak 

325. SOP/P4.1.2/325/425.102.9/2023 Sistim Deteksi Dini Tumbuh Kembang 

326. SOP/P4.1.2/326/425.102.9/2023 Test Daya Dengar 

327. SOP/P4.1.2/327/425.102.9/2023 Kuesener Pra Skrining  Perkembangan 

328. SOP/P4.1.2/328/425.102.9/2023 Tes Daya Lihat 

329. SOP/P4.1.2/329/425.102.9/2023 Gangguan Pusat Perhatian Dan 
Hiperaktif 
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330. SOP/P4.1.2/330/425.102.9/2023 Caput Scale 

331. SOP/P4.1.2/331/425.102.9/2023 Pelayanan Imunisasi 

332. SOP/P4.1.2/332/425.102.9/2023 Autis Chat 

333. SOP/P4.1.2/333/425.102.9/2023 Imunisasi Bacteri Calmette Guerin 

334. SOP/P4.1.2/334/425.102.9/2023 Imunisasi Difteri Pertusis Tetanus, 

Hepatitisb  

335. SOP/P4.1.2/335/425.102.9/2023 Kmpe 

336. SOP/P4.1.2/336/425.102.9/2023 Immunisasi Pertusis Tetanus 

337. SOP/P4.1.2/337/425.102.9/2023 Imunisasi Kliniko 

338. SOP/P4.1.2/338/425.102.9/2023 Imunisasi Campak 

339. SOP/P4.1.2/339/425.102.9/2023 Perawatan Lemari Es (Vaksin) 

340. SOP/P4.1.2/340/425.102.9/2023 Pengukuran Antropometri 

341. SOP/P4.1.2/341/425.102.9/2023 Inhalasi Nebulizer 

342. SOP/P4.1.2/342/425.102.9/2023 Mantoux Test 

343 SOP/P4.1.2/343/425.102.9/2023 Terapi Bermain 

344. SOP/P4.1.2/344/425.102.9/2023 Pelayanan Klinik Gigi 

345. SOP/P4.1.2/345/425.102.9/2023 Pra Pelayanan 

346. SOP/P4.1.2/346/425.102.9/2023 Penggunaan Alat Diagnosa 

347. SOP/P4.1.2/347/425.102.9/2023 Preparasi Karitas 

348. SOP/P4.1.2/348/425.102.9/2023 Prosedur Kerja Pasca Pelayanan 

349. SOP/P4.1.2/349/425.102.9/2023 Pulp Capping Direct 

350. SOP/P4.1.2/350/425.102.9/2023 Tumpatan Sementara 

351. SOP/P4.1.2/351/425.102.9/2023 Pemeliharaan Hand Instrument 

352. SOP/P4.1.2/352/425.102.9/2023 Capping Direct 

353. SOP/P4.1.2/353/425.102.9/2023 Penggunaan Bein Ar 

354. SOP/P4.1.2/354/425.102.9/2023 Pencegahan Infeksi Klinik Gigi 

355. SOP/P4.1.2/355/425.102.9/2023 Penggunaan Crixer 

356. SOP/P4.1.2/356/425.102.9/2023 Penggunaan Tang Cabut 

357. SOP/P4.1.2/357/425.102.9/2023 Dental Health Education 

358. SOP/P4.1.2/358/425.102.9/2023 Penumpatan Komposit 

359. SOP/P4.1.2/359/425.102.9/2023 Pemasangan Mata Bor 

360. SOP/P4.1.2/360/425.102.9/2023 Penggunaan Kompressor 

361. SOP/P4.1.2/361/425.102.9/2023 Pencabutan Dengan Injeksi 

362. SOP/P4.1.2/362/425.102.9/2023 Penggunaan Obat Di Klinik Gigi 

363. SOP/P4.1.2/363/425.102.9/2023 Pencabutan Komplikasi 

364. SOP/P4.1.2/364/425.102.9/2023 Tumpatan Gigi 

365. SOP/P4.1.2/365/425.102.9/2023 Penggunaan Dental Unit 

366. SOP/P4.1.2/366/425.102.9/2023 Scalling Manual 

367. SOP/P4.1.2/367/425.102.9/2023 Penggunaan Alat Light Cure 

368. SOP/P4.1.2/368/425.102.9/2023 Penggunaan Phantom Dan Sikat 

369. SOP/P4.1.2/369/425.102.9/2023 Scalling Dengan Alat Ultrasonik 

370. SOP/P4.1.2/370/425.102.9/2023 Mumifikasi 

371. SOP/P4.1.2/371/425.102.9/2023 Penatalaksanaan Dry Soket 

372. 
SOP/P4.1.2/372/425.102.9/2023 

Pembuangan Kapas Tampon Dan Gigi 

Bekas 

373. SOP/P4.1.2/373/425.102.9/2023 Penyimpanan Alat Dan Bahan Gigi 

374. SOP/P4.1.2/374/425.102.9/2023 Anamnesa Pasien 

375. SOP/P4.1.2/375/425.102.9/2023 Pencabutan Perristensi 

376. SOP/P4.1.2/376/425.102.9/2023 Pencabutan Gigi Pasien Diabetes 

377. SOP/P4.1.2/377/425.102.9/2023 Penggunaan Antibiotik 

378. SOP/P4.1.2/378/425.102.9/2023 Hyperemi Pulpa 

379. SOP/P4.1.2/379/425.102.9/2023 Penyakit Gigi Dan Jaringan Periodontal 

380. SOP/P4.1.2/380/425.102.9/2023 Penganganan Penyakit Pulpitis 

381. SOP/P4.1.2/381/425.102.9/2023 Penyakit Jaringan Karies 

382. SOP/P4.1.2/382/425.102.9/2023 Alat Habis Pakai 
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383. SOP/P4.1.2/383/425.102.9/2023 Impaksi Dan Pericoronits 

384. SOP/P4.1.2/384/425.102.9/2023 Penatalaksanaan Stomatitis 

385. SOP/P4.1.2/385/425.102.9/2023 Penatalaksanaan Gangren Pulpa 

386. SOP/P4.1.2/386/425.102.9/2023 Penatalaksanaan Penyakit Abses 

387. SOP/P4.1.2/387/425.102.9/2023 Rawat Luka Akut 

388. SOP/P4.1.2/388/425.102.9/2023 Rawat Luka Kronis 

389. SOP/P4.1.2/389/425.102.9/2023 Pelepasan Kateter 

390. SOP/P4.1.2/390/425.102.9/2023 Kateter Pria 

391. SOP/P4.1.2/391/425.102.9/2023 Kateter Wanita 

392. SOP/P4.1.2/392/425.102.9/2023 Tibiofemoral 

393. SOP/P4.1.2/393/425.102.9/2023 Walker 

394. SOP/P4.1.2/394/425.102.9/2023 Telinga Hidung Tenggorokan 

395. SOP/P4.1.2/395/425.102.9/2023 Post Op Pemasangan Orif Fraktur Femur 

396. SOP/P4.1.2/396/425.102.9/2023 Carpal Tunnel Syndrome 

397. SOP/P4.1.2/397/425.102.9/2023 Cerebral Vaskuler Accenden Rawat Jalan 

398. SOP/P4.1.2/398/425.102.9/2023 Cervical Head Ache  

399 SOP/P4.1.2/399/425.102.9/2023 Short Wave Diathermy 

400 SOP/P4.1.2/400/425.102.9/2023 Tripod 

401 SOP/P4.1.2/401/425.102.9/2023 Standart Diagnosa Fisioterapi 

402 SOP/P4.1.2/402/425.102.9/2023 Frozen Shoulder 

403. SOP/P4.1.2/403/425.102.9/2023 Jalan Dengan Axila Cruthes  

404. SOP/P4.1.2/404/425.102.9/2023 Standart Assesment Fisioterapi 

405. SOP/P4.1.2/405/425.102.9/2023 Terapi Latihan  

406. SOP/P4.1.2/406/425.102.9/2023 Perencanaan  

407. SOP/P4.1.2/407/425.102.9/2023 Intervensi 

408. SOP/P4.1.2/408/425.102.9/2023 Evaluasi 

409. SOP/P4.1.2/409/425.102.9/2023 Proses Fisioterapi 

410. SOP/P4.1.2/410/425.102.9/2023 Standart Asuhan Fisioterapi 

411. SOP/P4.1.2/411/425.102.9/2023 Jejaring External Penanganan 
Tuberculosis 

412. SOP/P4.1.2/412/425.102.9/2023 Pelacakan Pasien Tuberculosis Kasus 

Mangkir 

413. SOP/P4.1.2/413/425.102.9/2023 Pelayanan Pasien Tuberculosis Dengan 
Efek Samping Obat 

414. SOP/P4.1.2/414/425.102.9/2023 Penyediaan Obat Anti Tuberculosis 

415. SOP/P4.1.2/415/425.102.9/2023 Pelayanan Pasien Tuberculosis Di 

Instansi Rawat Jalan 

416. SOP/P4.1.2/416/425.102.9/2023 Prosedur Pemeriksaan Dahak 

417. SOP/P4.1.2/417/425.102.9/2023 Pelayanan Pasien Tuberculosis Di 

Instalasi Gawat Darurat 

418. SOP/P4.1.2/418/425.102.9/2023 Pencatatan Dan Pelaporan Pasien 
Tuberculosis 

419. SOP/P4.1.2/419/425.102.9/2023 Pelayanan Pasien Tuberculosis Di Rsud 

Ar Rozy 

420. SOP/P4.1.2/420/425.102.9/2023 Jejaring Internal Penanganan 

Tuberculosis 

421. SOP/P4.1.2/421/425.102.9/2023 Pemeriksaan Spirometri 

422. SOP/P4.1.2/422/425.102.9/2023 Pelayanan Geriyatri 

423. SOP/P4.1.2/423/425.102.9/2023 Pelayanan Klinik Penyakit Dalam 

424. SOP/P4.1.2/424/425.102.9/2023 Pelayanan Medical Check Up 

425. SOP/P4.1.2/425/425.102.9/2023 Pemeriksaan Electro Cardio Graf 

426. SOP/P4.1.2/426/425.102.9/2023 Suction Pump 

427 SOP/P4.1.2/427/425.102.9/2023 Alur Pmtct 

428. SOP/P4.1.2/428/425.102.9/2023 Konseling Pasca Testing 

429. SOP/P4.1.2/429/425.102.9/2023 Konseling Pre Test Hiv Dan Aids 
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430. SOP/P4.1.2/430/425.102.9/2023 Pemeriksaan Anti Hiv 

431. SOP/P4.1.2/431/425.102.9/2023 Penggantian Linen  

432. SOP/P4.1.2/432/425.102.9/2023 Perawatan Hiv Lapas  

433. SOP/P4.1.2/433/425.102.9/2023 Perawatan Jenazah 

434. SOP/P4.1.2/434/425.102.9/2023 Perawatan Linen  

435. SOP/P4.1.2/435/425.102.9/2023 Perawatan Luka Sectio Caesaria 

436. SOP/P4.1.2/436/425.102.9/2023 Persiapan Sc Elektif  

437. 
SOP/P4.1.2/437/425.102.9/2023 

Provider-Initiated Testing And 

Counselling (Pitc)  

438. 
SOP/P4.1.2/438/425.102.9/2023 

Pitct Dan Prevention Mother To Child 

Transmission (Pmtct) 

439. SOP/P4.1.2/439/425.102.9/2023 Pre Op Cito 

440. SOP/P4.1.2/440/425.102.9/2023 Registrasi Pmtct 

441. SOP/P4.1.2/441/425.102.9/2023 Pelayanan Geriatri 

11. DINAS KETAHANAN PANGAN, 
PERTANIAN DAN PERIKANAN 

 

 SEKRETARIAT  

 Tata Usaha  

1. SOP/P1.1.1/01/425.104/2023 Sop Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/01/425.104/2023 Sop Penatausahaan Surat Keluar 

3. 
SOP/P1.2.2/01/425.104/2023 

Sop Peningkatan Disiplin Pegawai (Cuti 

Pegawai) 

4. Sop/P1.2.2/02/425.104/2023 Sop Pengelolaan Dokumen 
Kepegawaian (Tunjangan Keluarga) 

5. Sop/P1.3.2/01/425.104/2023 Sop Layanan Pendistribusian Barang 

Persediaan 

6. Sop/P2.1.2/01/425.104/2023 Sop Pengelolaan Dokumen 
Kepegawaian (Kenaikan Pangkat) 

 Program  

7. SOP/P2.1.1/01/425.104/2023 Sop Penyusunan Dokumen Jangka 

Menengah (Renstra) 

8. SOP/P2.1.2/02/425.104/2023 Sop Penyusunan Dokumen Perencanaan 

Tahunan (Rencana Kerja/Renja) 

9. SOP/P2.1.3/01/425.104/2023 Sop Perencanaan Penganggaran 

10. SOP/P2.1.4/01/425.104/2023 Sop Perencanaan Kinerja 

11. SOP/P2.1.5/01/425.104/2023 Sop Pengumpulan Data Kinerja 

12. SOP/P2.2.2/01/425.104/2023 Sop Pelaporan Kinerja 

 Keuangan  

13. SOP/P3.1.1/01/425.104/2023 Sop Prosedur Penatausahaan Keuangan 

Pengajuan Ls 

14. SOP/P3.1.2/01/425.104/2023 Sop Prosedur Penatausahaan Keuangan 

Pengajuan Gu/Up/Tu 

 Bidang Ketahanan Pangan  

15. SOP/P7.2/01/425.104/2023 Sop Lomba Ketahanan Pangan 

16. 
SOP/P8.3/01/425.104/2023 

Sop Pengajuan Permohonan Bantuan 

Ketahanan Pangan 

17. SOP/P8.4/01/425.104/2023 Sop Interversi Pangan 

18. SOP/P9.12/01/425.104/2023 Sop Rekomendasi Perijinan Berbasis 
Resiko 

19. SOP/P9.13/01/425.104/2023 Sop Pengawasan Keamanan Pangan 

Segar 

20. SOP/P9.3/01/425.104/2023 Sop Penyusunan Laporan Ketahanan 

Pangan 

21. SOP/P9.4.1/01/425.104/2023 Sop Prosedur Pelaksanaan Survei 

Harga Dan Stok Pangan 
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22. SOP/P9.4/01/425.104/2023 Sop Pelaksanaan Monitoring Dan 

Evaluasi 

23. SOP/P4.2/01/425.104/2023 Sop Sosialisasi Dan Pelatihan 

 Bidang Perikanan Budidaya  

24. SOP/P4.1/01/425.104/2023 Sop Sekolah Lapang Budidaya Ikan 

25. SOP/P4.2/02/425.104/2023 Sop Sosialisasi Budidaya Ikan 

26. SOP/P5.3.1/01/425.104/2023 Sop Hibah Dari Pusat/ Provinsi 

27. SOP/P5.3.2/01/425.104/2023 Sop Hibah Dari Pemerintah Kota 

28. SOP/P6.1.2/01/425.104/2023 Sop Pendataan Produksi Budidaya 

Perikanan 

29. SOP/P6.10/01/425.104/2023 Sop Pengujian Kualitas Air 

30. SOP/P6.7/01/425.104/2023 Sop Pembenihan Dan Pembesaran Ikan 

31. SOP/P6.9/01/425.104/2023 Sop Monitoring Hama Penyakit Ikan 

32. SOP/P9.1/01/425.104/2023 Sop Nilai Tukar Pembudidaya Ikan 

 Bidang Peternakan  

33. SOP/P5.2.1/01/425.104/2023 Sop Pemeliharaan Dan Perawatan 

Kambing/ Domba 

34. SOP/P5.2.2/01/425.104/2023 Sop Kebersihan Kandang Kambing/ 

Domba 

35. SOP/P5.2.3/01/425.104/2023 Sop Pemeliharaan Dan Perawatan Sapi 

Potong 

36. SOP/P5.2.4/01/425.104/2023 Sop Kebersihan Kandang Sapi Potong 

37. SOP/P5.2.5/01/425.104/2023 Sop Penerimaan Kunjungan Pengenalan 
Dunia Peternakan 

38. SOP/P5.2.6/01/425.104/2023 Sop Prosedur Pelaksanaan Penanaman 

Hijauan Pakan Ternak 

39. SOP/P5.2.7/01/425.104/2023 Sop Prosedur Pembuatan Pakan Ternak 

40. SOP/P5.2.8/01/425.104/2023 Sop Prosedur Pembuatan Dan 

Penggunaan Complete Feed (Cp) 

41. SOP/P5.2.9/01/425.104/2023 Sop Prosedur Recording Kualitatif Dan 
Kuantitatif Ternak Demplot 

42. SOP/P5.4.1/01/425.104/2023 Sop Layanan Di Pasar Hewan 

Pemerintah Kota Probolinggo 

43. SOP/P5.4.2/01/425.104/2023 Sop Penyewaan Kios Di Pasar Hewan 
Pemerintah 

44. SOP/P5.4.3/01/425.104/2023 Sop Monitoring Dan Evaluasi Retribusi 

Pasar Hewan Pemerintah 

45. SOP/P5.4.4/01/425.104/2023 Sop Kebersihan Pasar Hewan 
Pemerintah 

46. SOP/P6.18.1/01/425.104/2023 Sop Pemberian Rekomendasi Ijin Usaha 

Peternakan 

47. SOP/P6.18.2/01/425.104/2023 Sop Pengajuan Peserta Asuransi Ternak 

48. SOP/P6.18.3/01/425.104/2023 Sop Pengajuan Klaim Asuransi Ternak 

49. SOP/P6.18.4/01/425.104/2023 Sop Pengawasan Mutu Hasil Peternakan 

50. Sop/P6.5/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Inseminasi Buatan (Ib), 

Pemeriksaan Kebuntingan (Pkb) Dan 
Asisten Teknik Reproduksi (Atr) 

51. SOP/P6.8.1/01/425.104/2023 Sop Pengajuan Penggaduhan Ternak 

Kereman 

52. SOP/P6.8.2/01/425.104/2023 Sop Tata Cara Pengadaan Ternak 
Kereman 

53. SOP/P6.8.3/01/425.104/2023 Sop Tata Cara Pemasangan Dan 

Pergantian Ear Tag Ternak Kereman 

54. SOP/P6.8.4/01/425.104/2023 Sop Tata Cara Penjualan Ternak 

Kereman 
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56. SOP/P7.1.1/01/425.104/2023 Sop Promosi Produk Dan Olahan Hasil 

Peternakan 

57. SOP/P7.1.2/01/425.104/2023 Sop Pendataan Informasi Harga Pasar 

Produk Peternakan 

 Bidang PTPHP  

58. SOP/P4.3/01/425.104/2023 Sop Sosialisasi Nelayan 

59. SOP/P5.3.1/02/425.104/2023 Sop Bantuan/Hibah Provinsi/ Pusat 

60. SOP/P5.3.1/03/425.104/2023 Sop Sosialisasi Dan Pelatihan 

61. SOP/P5.3.3/01/425.104/2023 Sop Hibah Dari Provinsi/ Pusat 

62. SOP/P5.3.4/01/425.104/2023 Sop Bantuan Dari Pemerintah Kota 

63. SOP/P6.1.3/01/425.104/2023 Sop Pendataan Produksi Perikanan 
Tangkap 

64. SOP/P6.11/01/425.104/2023 Sop Restocking Benih Ikan Perairan 

Umum Daratan 

 Bidang TPHP  

65. SOP/P4.2/03/425.104/2023 Sop Pelaksanaan Sosialisasi Pertanian 

66. SOP/P4.2/04/425.104/2023 Sop Pelaksanaan Pelatihan Pertanian 

67. SOP/P4.2/05/425.104/2023 Sop Pelaksanaan Sekolah Lapang 
Pertanian 

68. SOP/P6.2/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Bantuan Dan 

Rekomendasi Pestisida Atau Bahan 

Pengendali Opt 

69. SOP/P6.3/01/425.104/2023 Sop Pendaftaran E-Alokasi Pupuk 

Bersubsidi 

 UPT PMPHP  

70. SOP/P6.16.1/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Retribusi Pasar Ikan 

71. SOP/P6.16.2/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Desain Kemasan 

72. SOP/P6.16.3/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Penjualan Es Balok 

73. SOP/P6.16.4/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Retribusi Sewa Kios 

74. SOP/P6.16.5/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Retribusi Sewa Lahan 
Dan Gedung 

75. SOP/P9.6.1/01/425.104/2023 Sop Monitoring Dan Evaluasi Retribusi 

Kios 

76. SOP/P9.6.2/01/425.104/2023 Sop Monitoring Dan Evaluasi Retribusi 
Sewa Lahan Dan Gedung 

77. SOP/P9.6.4/01/425.104/2023 Sop Monitoring Dan Evaluasi Retribusi 

Pasar Ikan 

78. SOP/P9.6.5/01/425.104/2023 Sop Monitoring Dan Evaluasi 
Operasional Pabrik Es 

 UPTRumah Potong Hewan  

79. SOP/P6.15.1/01/425.104/2023 Sop Alat Automatic And Mobile 

Unloading Ramp 

80. SOP/P6.15.10/01/425.104/2023 Sop Pemeriksaan Post Mortem 

81. SOP/P6.15.11/01/425.104/2023 Sop Penanganan Pengaduan 

Masyarakat 

82. SOP/P6.15.12/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Pemotongan Darurat 

83. SOP/P6.15.2/01/425.104/2023 Sop Penerimaan Hewan Ternak 

84. SOP/P6.15.3/01/425.104/2023 Sop Penurunan, Penerimaan Dan 

Pemeriksaan Ante Mortem 

85. SOP/P6.15.4/01/425.104/2023 Sop Kandang Penampungan 

87. SOP/P6.15.5/01/425.104/2023 Sop Kandang Isolasi 

88. SOP/P6.15.6/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Pemotongan Hewan Sapi 

89. SOP/P6.15.7/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Pemotongan Hewan 

Kambing/ Domba 

90. SOP/P6.15.8/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Pemotongan Hewan Babi 
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91. SOP/P6.15.9/01/425.104/2023 Sop Pelayanan Pemotongan Hewan 

Unggas 

 UPT Tempat Pelelangan Ikan  

92. SOP/P6.17.1/01/425.104/2023 Sop Pendataan Dan Pengolahan Data 

Bongkar Ikan 

93. SOP/P6.17.2/01/425.104/2023 Sop Penyediaan Air Bersih Untuk 
Prosesing Ikan 

94. SOP/P6.17.3/01/425.104/2023 Sop Penagihan Retribusi Di Upt Tpi 

(Penjualan Ikan Tanpa Proses 

Pelelangan Dan Penggunaan Air Bersih 
Untuk Prosesing Ikan) 

95. SOP/P6.17.4/01/425.104/2023 Sop Pemberian Surat Rekomendasi 

Pembelian Bbm Jenis Tertentu (Solar 
Bersubsidi) Untuk Nelayan 

12. DINAS PERHUBUNGAN  

P1 Tata Usaha  

P1.1 Persuratan  

1. SOP/P1.1.1/01/425.105/2023 SOP Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/02/425.105/2023 SOP Surat Keluar 

P1.2 Kepegawaian  

3. SOP/P1.2.1/01/425.105/2023 SOP Pengelolaan Dokumen 
Kepegawaian 

4. SOP/P1.2.2/02/425.105/2023 SOP Disiplin Peningkatan Pegawai 

5. SOP/P1.2.3/03/425.105/2023 SOP Pengembangan SDM 

P1.3 Pengelolaan Sarana dan Prasarana  

6. SOP/P1.3.1/01/425.105/2023 SOP Pengadaan dan Pemeliharaan 
Sarana dan Prasarana 

7. SOP/P1.3.2/02/425.105/2023 SOP Penatausahaan Milik Daerah 

(BMD) 

P2 Program  

P2.1 Perencanaan  

8. SOP/P2.1.1/01/425.105/2023 SOP Perencanaan Jangka Menengah 

(Renstra) 

9. SOP/P2.1.2/02/425.105/2023 SOP Perencanaan Tahunan (Renja) 

10. SOP/P2.1.3/03/425.105/2023 SOP Perencanaan Anggaran 

11. SOP/P2.1.4/04/425.105/2023 SOP Perencanaan Kinerja 

P2.2 Pelaporan  

12. SOP/P2.2.1/01/425.105/2023 SOP Pelaporan Keuangan 

13. SOP/P2.2.2/02/425.105/2023 SOP Pelaporan Kinerja 

P3 Keuangan  

P3.1 Pengelolaan Keuangan  

14. SOP/P3.1.1/01/425.105/2023 SOP Bendahara PAD 

15. SOP/P3.1.2/02/425.105/2023 SOP Bendahara Pengeluaran  

16. SOP/P3.1.3/03/425.105/2023 SOP Verifikasi 

17. SOP/P3.1.4/04/425.105/2023 SOP Bendahara Gaji 

P4 Penyelenggaraan LLAJ  

P4.1 Manajemen Rekayasa  

18. SOP/P4.1.1/01/425.105/2023 SOP Kebijakan Transportasi 

19. SOP/P4.1.2/02/425.105/2023 SOP Perparkiran 

20. SOP/P4.1.3/03/425.105/2023 SOP Pengadaan Jasa Konstruksi dan 

Barang Jasa Lainnya   

21. SOP/P4.1.4/04/425.105/2023 SOP Pengawasan dan Pengendalian 

Lalu Lintas 

P4.2 Angkutan Jalan  

22. SOP/P4.2.1/01/425.105/2023 SOP Angkutan Trayek 
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23. SOP/P4.2.2/02/425.105/2023 SOP Angkutan Non Trayek 

P4.3 Pengolahan Data  

24. SOP/P4.3.1/01/425.105/2023 Pengolahan Data Transportasi 

P5 Pengujian Kendaraan Bermotor  

P5.1 Pelayanan Uji Berkala  

25. SOP/P5.1.1/01/425.105/2023 SOP Uji Berkala Pertama Kendaraan 

Bermotor 

26. SOP/P5.1.1/02/425.105/2023 SOP Uji Berkala Lanjutan Kendaraan 

Bermotor 

27. SOP/P5.1.1/03/425.105/2023 SOP Mutasi Uji Masuk Kendaraan 
Bermotor 

28. SOP/P5.1.1/04/425.105/2023 SOP Numpang Uji Masuk Kendaraan 

Bermotor 

29. SOP/P5.1.1/05/425.105/2023 SOP Penggantian Bukti Lulus Uji 
Hilang/Rusak 

30. SOP/P5.1.1/06/425.105/2023 SOP Penerbitan Surat Keterangan 

Mutasi Uji Keluar 

31. SOP/P5.1.1/07/425.105/2023 SOP Penerbitan Surat Keterangan 
Numpang Uji Keluar 

32. SOP/P5.1.1/08/425.105/2023 SOP Pelayanan Pendaftaran 

33. SOP/P5.1.1/09/425.105/2023 SOP Penggunaan Alat Uji Berat Sumbu 

Kendaraan 

34. SOP/P5.1.1/10/425.105/2023 SOP Penggunaan Alat Uji Emisi Gas 

Buang Kendaraan Mesin Bensin 

35. SOP/P5.1.1/11/425.105/2023 SOP Penggunaan Alat Uji Intensitas 

Cahaya Lampu Utama  

36. SOP/P5.1.1/12/425.105/2023 SOP Penggunaan Alat Uji Kedalaman 

Alur Ban 

37. SOP/P5.1.1/13/425.105/2023 SOP Penggunaan Alat Uji Kepekatan 
Asap Gas Buang Kendaraan Diesel 

38. SOP/P5.1.1/14/425.105/2023 SOP Alat Uji Tingkat Kebisingan Suara 

Klakson 

P5.2 Monitoring dan Evaluasi Alat Uji  

39. SOP/P5.2.1/01/425.2023 SOP Pemeliharaan Alat Uji Kendaraan 

Bermotor 

P6 Pengelolaan Pelayaran  

P6.1 Pengawasan dan Pembinaan  

40. SOP/P6.1.1/01/425.105/2023 Pengawasan Kapal Di Bawah 7GT 

41. SOP/P6.1.2/02/425.105/2023 SOP Pembinaan Pemilik Kapal Di 

Bawah 7GT 

13. DINAS KOPERASI, USAHA KECIL 
DAN MENENGAH, DAN 

PERDAGANGAN 

 

P4.1 Pengelolaan dan Pelayanan Pasar  

P4.1.1 Sub Proses Kegiatan Pengelolaan 
dan Pelayanan Pasar 

 

1. SOP/P4.1.1/01/425.106/2023 SOP Pelayanan Transaksi Non Tunai 

2. SOP/P4.1.1/02/425.106/2023 SOP Pelayanan Pemantaun dan 

Evaluasi Pengelolaan Pasar 

3. SOP/P4.1.1/03/425.106/2023 SOP Pengelolaan Retribusi 

4. SOP/P4.1.1/04/425.106/2023 SOP Penerbitan SKRD 

5. SOP/P4.1.1/05/425.106/2023 SOP Pendataan Wajib Retribusi 

6. SOP/P4.1.1/06/425.106/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi 
Pengelolaan dan Pelayanan Pasar 

P4.2 Peningkatan Sarpras Perdagangan  
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P4.2.1 Sub Proses Kegiatan Sarana 

Prasarana Perdagangan 
 

7. SOP/P4.2.1/01/425.106/2023 SOP Revitalisasi Pasar 

8. SOP/P4.2.1/02/425.106/2023 SOP Pemeliharaan Pasar 

9. SOP/P4.2.1/03/425.106/2023 SOP Pengadaan Sarpras PKL 

10. SOP/P4.2.1/04/425.106/2023 SOP Pemeliharaan Sarpras PKL 

P4.3 Ketersediaan dan Stabiliasi Harga 
Bahan Pokok dan Penting 

 

P4.3.1 Sub Proses Ketersediaan dan 

Stabiliasi Harga Bahan Pokok dan 
Penting 

 

11. SOP/P4.3.1/01/425.106/2023 SOP Pemantauan Harga Bahan Pokok 

12. SOP/P4.3.1/02/425.106/2023 SOP Pemantauan Ketersediaan Bahan 

Pokok 

13. SOP/P4.3.1/01/425.106/2023 SOP Pemantauan Pupuk Bersubsidi 

P4.4 Kemetrologian  

P4.4.1 Sub Proses Kegiatan Kemetrologian-

UML  
 

14. SOP/P4.4.1/01/425.106/2023 SOP Pelayanan Tera atau Tera Ulang di 

Kantor 

15. SOP/P4.4.1/02/425.106/2023 SOP Pelayanan Sidang Tera Ulang di 

Luar Kantor  

16. SOP/P4.4.1/03/425.106/2023 SOP Pelayanan Tera dan Tera Ulang 

UTTP di tempat UTTP Terpakai, Tempat 

UTTP Terpasang Tetap, Gudang 
Importir, Pabrik atau Laboratorium 

Lain  

17. SOP/P4.4.1/04/425.106/2023 SOP Penanganan Pelayanan Tera, Tera 

Ulang UTTP antar UML  

18. SOP/P4.4.1/05/425.106/2023 SOP Pengelolaan Standar Ukuran dan 

Peralatan Pendukung  

19. SOP/P4.4.1/06/425.106/2023 SOP Pengelolaan Cap Tanda Tera 

20. SOP/P4.4.1/07/425.106/2023 SOP Monev Kegiatan Operasional UML 

P4.5 Fasilitasi Pelaku Usaha Perdagangan   

P4.5.1 Sub Proses Kegiatan Fasilitasi 

Pelaku Usaha Perdagangan 
 

21. SOP/P4.5.1/01/425.106/2023 SOP Fasilitasi Permodalan Pelaku 
Usaha Perdagangan 

22. SOP/P4.5.1/02/425.106/2023 SOP Fasilitasi Pemasaran pelaku Usaha 

Perdagangan 

23. SOP/P4.5.1/03/425.106/2023 SOP Fasilitasi Pelatihan Pelaku Usaha 
Perdagangan 

P4.6 Monev Perdagangan  

P4.6.1 Sub Proses Kegiatan Monev 
Perdagangan 

 

24. SOP/P4.6.1/01/425.106/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi 

Perdagangan 

P5 Peningkatan Kesehatan Koperasi 
dan Pengembangan Usaha Mikro 

 

25. SOP/P5.1/01/425.106/2023 SOP Fasilitasi Pembiayaan Koperasi 

dan Usaha Mikro 

26. SOP/P5.2/02/425.106/2023 SOP Sosialisasi< Workshop, Bimtek, 
Pelatihan dan Pendampingan Koperasi 

dan Usaha Mikro 

27. SOP/P5.3/03/425.106/2023 SOP Fasilitasi Pendataan dan Perijinan 
Koperasi dan Usaha Mikro 
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28. SOP/P5.4/04/425.106/2023 SOP Pengawasan Koperasi 

29. SOP/P5.5/05/425.106/2023 SOP Standarisasi Produk 

30. SOP/P5.6/06/425.106/2023 SOP Fasilitasi Sarana Prasarana Usaha 

31. SOP/P5.7/07/425.106/2023 SOP Fasilitasi Promosi dan Pemasaran 

Produk 

32. SOP/P5.8/08/425.106/2023 SOP Fasilitasi Kemitraan Usaha 

14. DINAS SOSIAL, PEMBERDAYAAN 
PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN 

ANAK 

 

P1 Umum Dan Kepegawaian  

P1.1 Persuratan  

P1.1.1 Sub Proses Penatausahaan Surat 

Masuk 
 

1. SOP/P1.1.1/01/425.109/2023 SOP Surat Masuk 

P1.1.2 Sub Proses Penatausahaan Surat 

Keluar 
 

2. SOP/P1.1.2/01/425.109/2023 SOP Surat Keluar 

P1.2 Kepegawaian  

P1.2.1 Sub Proses Pengelolaan Dokumen 

Kepegawaian 
 

3. SOP/P2.1.1/01/425.109/2023 SOP Pembuatan SKP 

4. SOP/P2.1.1/02/425.109/2023 SOP Pembuatan Model DK 

P1.2.2 Sub Proses Disiplin Pegawai  

5. SOP/P1.2.2/01/425.109/2023 SOP Pembinaan Kepegawaian 

P1.2.3 Sub Proses Pengembangan SDM  

6. SOP/P1.2.3/01/425.109/2023 Peningkatan Kualifikasi SDM 

P1.3 Pengelolaan Sarana dan Prasarana  

P1.3.1 Sub Proses Pengadaan dan 

Pemeliharaan Sarana Prasarana 
 

7. SOP/P1.3.1/01/425.109/2023 SOP Pengadaan Belanja Modal 

8. SOP/P1.3.1/02/425.109/2023 SOP Pemeliharaan Sarana Prasarana 
Kantor 

P1.3.2 Sub Proses Penatausahaan BMD  

9. SOP/P1.3.2/01/425.109/2023 SOP Labelisasi BMD 

10. SOP/P1.3.2/02/425.109/2023 SOP Penghapusan BMD 

P2 Perencanaan Dan Pelaporan  

P2.1 Perencanaan  

P2.1.1 Sub Proses Perencanaan Jangka 

Menengah (Renstra) 
 

11. SOP/P2.1.1/01/425.109/2023 SOP Penyusunan Renstra 

P2.1.2 Sub Proses Perencanaan Tahunan 

(Renja) 
 

12. SOP/P2.1.2/01/425.109/2023 SOP Penyusunan Renja 

P2.1.3 Sub Proses Perencanaan Anggaran  

13. SOP/P2.1.3/01/425.109/2023 SOP Penyusunan Anggaran 

P2.1.4 Sub Proses Perencanaan Kinerja  

14. SOP/P2.1.4/01/425.109/2023 SOP Penyusunan Kinerja 

P2.2 Pelaporan  

P2.2.1 Sub Proses Pelaporan Keuangan   

15. SOP/P2.2.1/01/425.109/2023 SOP Laporan Keuangan Dinas 

P3 PENGELOLAAN KEUANGAN  

P3.1 Sub Proses Perbendaharaan 
Kegiatan 

 

16. SOP/P3.1/01/425.109/2023 SOP Pembuatan SPP dan SPM 

P3.2 Sub Proses Verifikasi  
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17. SOP/P3.2/01/425.109/2023 SOP Verifikasi Kelengkapan Dokumem 

SPP dan SKM 

P3.3   

18. SOP/P3.3/01/425.109/2023 SOP Pengusulan Gaji Pegawai 

P4 Perlindungan Sosial  

P4.1 Perlindungan PPKS  

19. SOP/P4.1/01/425.109/2023 SOP Penyerahan Bantuan 

P4.2 Perlindungan Perempuan dan Anak  

P4.2.1 Sub Proses Perlindungan Anak  

20. SOP/P4.2.1/01/425.109/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 

Perlindungan Anak 

21. SOP/P4.2.1/02/425.109/2023 SOP Assesmen Korban KTA (Kekerasan 

terhadap Anak) dan Pihak Lain yang 

Terkait  

22. SOP/P4.2.1/03/425.109/2023 SOP Pelaksanaan Mediasi untuk 

Permasalahan KTA 

23. SOP/P4.2.1/04/425.109/2023 SOP Penggunaan Rumah Aman bagi KTA 

P4.2.2 Sub Proses Perlindungan Perempuan  

24. SOP/P4.2.2/01/425.109/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 

Perlindungan Perempuan 

25. SOP/P4.2.2/02/425.109/2023 SOP Assesmen Korban KTP (Kekerasan 

terhadap Perempuan) dan Pihak Lain 
yang Terkait  

26. SOP/P4.2.2/03/425.109/2023 SOP Pelaksanaan Mediasi untuk 

Permasalahan KTP 

27. SOP/P4.2.2/04/425.109/2023 SOP Penggunaan Rumah Aman bagi 
KTP  

P4.3 Jaminan Sosial  

P4.3.1 Sub Proses Verifikasi Data PBI JKN  

28. SOP/P4.3.1/01/425.109/2023 SOP Proses Verifikasi Data PBI JKN 

P4.4 Penanganan Fakir Miskin  

P4.4.1 Pengelolaan DTKS  

P4.4.1.1 Sub Proses Usulan Baru  

29. SOP/P4.4.1.1/01/425.109/2023 SOP Proses Usulan Baru DTKS 

P4.4.1.2 Sub Proses Perbaikan Data  

30. SOP/P4.4.1.2/01/425.109/2023 SOP Proses Perbaikan DTKS 

P4.4.2 Sub Proses Fasilitasi Bantuan 

Kesejahteraan Sosial Keluarga 
 

31. SOP/P4.4.2/01/425.109/2023 SOP Pengajuan Proposal Bantuan 

Sosial Keluarga 

32. SOP/P4.4.2/02/425.109/2023 SOP Fasilitasi Bantuan Kesejahteraan 

Sosial Keluarga 

P4.4.3 Sub Proses Pengembangan 

Kelompok Usaha Bersama (KUBE) 
 

33. SOP/P4.4.3/01/425.109/2023 SOP Pengembangan Kelompok Usaha 

Bersama (KUBE) 

P4.5 Penanganan Bencana  

P4.5.1 Peningkatan Kapasitas SDM Tagana  

P4.5.1.1 Sub Proses Pelatihan Tagana  

34. SOP/P4.5.1.1/01/425.109/2023 SOP Pelatihan Tagana 

P4.5.1.2 Sub Proses Sertifikasi Tagana  

35. SOP/P4.5.1.2/01/425.109/2023 SOP Sertifikat Tagana 

P4.5.2 Penanganan Pasca Bencana  

P4.5.2.1 Sub Proses Penyelenggaraan Dapur 
Umum  
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36. SOP/P4.5.2.1/01/425.109/2023 SOP Tanggap Bencana 

P4.5.2.2 Sub Proses Pemberian Bantuan  

37. SOP/P4.5.2.2/01/425.109/2023 SOP Pasca Bencana 

P4.5.2.3 Sub Proses Pelayanan Ambulan 

Jenazah 
 

38. SOP/P4.5.2.3/01/425.109/2023 SOP Ambulan Jenazah 

P5 Rehabilitasi Sosial  

P5.1 Rehabilitasi PPKS  

P5.1.1 Sub Proses Bantuan Sosial PPKS  

39. SOP/P5.1.1/01/425.109/2023 SOP Verifikasi dan Validasi Bantuan 

40. SOP/P5.1.1/02/425.109/2023 SOP Penyerahan Bantuan 

P5.1.2 Sub Proses Pengelolaan Shelter  

41. SOP/P5.1.2/01/425.109/2023 SOP Orang Terlantar 

42. SOP/P5.1.2/02/425.109/2023 SOP Rehabilitasi Sosial Anak Terlantar 

di Luar Panti 

43. SOP/P5.1.2/03/425.109/2023 SOP Rehabilitasi Sosial Disabilitas 

44. SOP/P5.1.2/04/425.109/2023 SOP Rehabilitasi Sosial Lansia di Dalam 

Panti 

45. SOP/P5.1.2/05/425.109/2023 SOP Rehabilitasi Sosial Gepeng Hasil 
Razia 

46 SOP/P5.1.2/06/425.109/2023 SOP Shelter Spot Handal 

P5.2 Rehabilitasi Perempuan Dan Anak  

47. SOP/P5.2/01/425.109/2023 SOP Pelayanan Rehabilitasi Korban KTP 
dan KTA 

P6 Pemberdayaan Perempuan  

P6.1 Pemberdayaan PPKS  

P6.1.1 Sub Proses Validasi Calon Penerima 
Bantuan Kelompok Usaha Bersama 

 

48. SOP/P6.1.1/01/425.109/2023 SOP Verifikasi dan Identifikasi Calon 

Penerima Bantuan KUBE 

P6.1.2 Sub Proses Sosialisasi dan 
Pendampingan Pelaksanaan 

Bantuan KUBE   

 

49. SOP/P6.1.2/01/425.109/2023 SOP Penyaluran Bantuan KUBE 

P6.1.3 Sub Proses Monitoring dan Evaluasi 
Bantuan Kelompok Usaha Bersama 

 

50. SOP/P6.1.3/01/425.109/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi KUBE 

P6.2 Pemberdayaan Veteran  

P6.2.1 Sub proses Pelaksanaan Kegiatan 
Nilai-nilai Kepahlawanan 

 

51. SOP/P6.2.1/01/425.109/2023 SOP Pelaksanaan Kegiatan Nilai-nilai 

Kepahlawanan  

P6.2.2 Sub Proses Pemeliharaan Taman 
Makam Pahlawan 

 

52. SOP/P6.2.2/01/425.109/2023 SOP Pemeliharaan Taman Makam 

Pahlawan 

P6.3 Pemberdayaan Perempuan  

P6.3.1 Sub Proses Pendataan 

Pemberdayaan Perempuan 
 

53. SOP/P6.3.1/01/425.109/2023 SOP Pemberdayaan Perempuan 

P6.3.2 Sub Proses Pelatihan pada 

Perempuan 
 

54. SOP/P6.3.2/01/425.109/2023 SOP Usulan Pelatihan 

55. SOP/P6.3.2/02/425.109/2023 SOP Pelatihan 

56. SOP/P6.3.2/03/425.109/2023 SOP Monev Pelatihan 
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P6.3.3 Sosialisasi Pemberdayaan 

Perempuan 
 

57. SOP/P6.3.3/01/425.109/2023 SOP Sosialisasi Pemberdayaan 

Perempuan 

P6.4.2 Penguatan Kelembagaan PSKS  

P6.4.2.1 Sub Proses Fasilitasi Proses 
Pendirian LKSA 

 

58. SOP/P6.4.2.1/01/425.109/2023 SOP Fasilitasi Proses Pendirian LKSA 

P6.4.2.2 Sub Proses Pengarahan 

Kelembagaan LKSA 
 

59. SOP/P6.4.2.3/01/425.109/2023 SOP Pengarahan Kelembagaan LKSA 

P6.4.3.2 Sub Proses Pemberian Perpanjangan 

Izin Operasional LKSA  
 

60. SOP/P6.4.3.2/01/425.109/2023 SOP Pemberian Perpanjangan Izin 
Operasional LKSA 

P7 Pengarusutamaan Gender Dan Hak 

Anak 
 

P7.1 Pengarusutamaan Gender  

P7.1.1 Sub Proses Koordinator Pelaksanaan 

PUG 
 

61. SOP/P7.1.1/01/425.109/2023 SOP Bimtek PPRG 

62. SOP/P7.1.1/02/425.109/2023 SOP Desk PPRG 

63. SOP/P7.1.1/03/425.109/2023 SOP Monev PPRG 

P7.1.2 Sub Proses Sosialisasi PUG  

64. SOP/P7.1.2/01/425.109/2023 SOP Sosialisasi PUG 

65. SOP/P7.1.2/02/425.109/2023 SOP Monitoring dan Pendampingan 
Forum Puspa 

P7.1.3 Sub Proses Data Pilah dan 

Kebijakan PUG pada OPD 
 

66. SOP/P7.1.3/01/425.109/2023 SOP Data Pilah Gender dan Anak 

P7.2 PENGARUSUTAMAAN HAK ANAK  

67. SOP/P7.2/01/425.109/2023 SOP Pembentukan Gugus Tugas KLA 

68. SOP/P7.2/02/425.109/2023 SOP Desk KLA 

69. SOP/P7.2/03/425.109/2023 SOP Verifikasi Administrasi dan 
Verifikasi Lapangan 

15. DINAS KEPENDUDUKAN DAN 

PENCATATAN SIPIL 
 

P1 Umum Dan Kepegawaian  

P1.1 Persuratan  

P1.1.1 Penatausahaan Surat Masuk  

1. SOP/P1.1.1/01/425.111/2023 SOP Agenda Surat Masuk 

P1.1.2 Penatausahaan Surat Keluar  

2. SOP/P1.1.2/01/425.111/2023 SOP Agenda Surat Keluar 

P1.2 Kepegawaian  

P1.2.1 Pengelolaan Dokumen Kepegawaian  

3. SOP/P1.2.1/01/425.111/2023 SOP Cuti Pegawai Negeri Sipil 

4. SOP/P1.2.1/02/425.1/2023 SOP Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri 
Sipil 

5. SOP/P1.2.1/03/425.111/2023 SOP Kenaikan Berkala PNS 

6. SOP/P1.2.1/04/425.111/2023 SOP Pengajuan dan Pengurangan 

Tunjangan Keluarga 

7. SOP/P1.2.1/05/425.111/2023 SOP Pengusulan Batas Usia Pensiun 

8. SOP/P1.2.1/06/425.111/2023 SOP Pengajuan Kartu Istri/Kartu 

Suami 

9. SOP/P1.2.1/07/425.111/2023 SOP Pengajuan Perkawinan / Perceraian 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

P1.2.2 Peningkatan Disiplin Pegawai  

10. SOP/P1.2.2/01/425.111/2023 SOP SKP 

11. SOP/P1.2.2/02/425.111/2023 SOP Rekapitulasi Absensi 

12. SOP/P1.2.2/03/425.111/2023 SOP Laporan Disiplin Pegawai 

P1.2.3 Pengembangan SDM  

13. SOP/P1.2.3/01/425.111/2023 SOP Penyusunan Anjab/ABK 

14. SOP/P1.2.3/02/425.111/2023 SOP Pelaksanaan Pelatihan/Bimtek 
Internal 

15. SOP/P1.2.3/03/425.111/2023 SOP Pelaksanaan Diklat Teknis 

16. SOP/P1.2.3/04/425.111/2023 SOP Penyusunan Formasi ASN 

P1.3 Pengelolaan Sarana Dan Prasarana  

P.1.3.1 Pemeliharaan Sarana dan Prasarana  

17. SOP/P1.3.1/01/425.111/2023 SOP Pengusulan Kebutuhan RKBMD, 

RKPBMD, Menyusun RKBMD dan 

RKPBMD 

P1.3.2 Penatausahaan BMD   

18. SOP/P1.3.2/01/425.111/2023 SOP Penetapan Status Barang Milik 

Daerah 

19. SOP/P1.3.2/02/425.111/2023 SOP Pembuatan Kartu Inventaris 
Ruangan (KIR) 

20. SOP/P1.3.2/03/425.111/2023 SOP Persediaan Barang Milik Daerah 

21. SOP/P1.3.2/04/425.111/2023 SOP Pelebelan Barang Milik Daerah 

22. SOP/P1.3.2/05/425.111/2023 SOP Penghapusan BMD 

P2 Perencanaan Dan Pelaporan  

P2.1 Perencanaan  

P2.1.1 Perencanaan Jangka Menengah 

(Renstra) 
 

23. SOP/P2.1.1/01/425.111/2023 SOP Penyusunan Monev Renstra 

P2.1.2 Perencanaan Tahunan (Renja)  

24. SOP/P2.1.2/01/425.111/2023 SOP Perencanaan Tahunan (Renja) 

P2.1.3 Perencanaan Anggaran  

25. SOP/P2.1.3/01/425.111/2023 SOP Penyusunan Dokumen 

Pelaksanaan Anggaran (DPA) 

26. SOP/P2.1.3/02/425.111/2023 SOP Penyusunan Rencana Kerja 

Anggaran (RKA 

P2.1.4 Perencanaan Kinerja  

27 SOP/P2.1.4/01/425.111/2023 SOP Penyusunan LKjIP Capil 

P2.2 Pelaporan  

P2.2.1 Pelaporan Keuangan  

28. SOP/P2.2.1/01/425.111/2023 SOP Penyusunan Laporan Keterangan 
Pertanggungjawaban (LKPJ) 

29. SOP/P2.2.1/02/425.111/2023 SOP Penyusunan Laporan Keuangan 

Akhir Tahun 

30. SOP/P2.2.1/03/425.111/2023 SOP Penyusunan Laporan Semesteran 

P2.2.2 Pelaporan Kinerja  

31. SOP/P2.2.2/01/425.111/2023 SOP Pelaporan Laporan Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) 

32. SOP/P2.2.2/02/425.111/2023 SOP Penyusunan Profil Dinas 

Kependudukan dan Pencatatan Sipil 

33. SOP/P2.2.2/03/425.111/2023 SOP Penyusunan Laporan 

Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah 
(LPPD) 

34. SOP/P2.2.2/04/425.111/2023 SOP Pengumpulan Data Kinerja 

P3 Pengelolaan Keuangan  

P3.1 Perbendaharaan Kegiatan  
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

35. SOP/P3.1/01/425.111/2023 SOP Pengajuan SPP-SPM 

36. SOP/P3.1/02/425.111/2023 SOP Pengajuan Uang Panjar 

P3.2 Verifikasi  

37. SOP/P3.2/01/425.111/2023 SOP Pencairan SP2D 

P3.3 Perbendaharaan Gaji  

38. SOP/P3.3/01/425.111/2023 SOP Pengajuan Gaji ASN 

39. SOP/P3.3/02/425.111/2023 SOP Pengajuan Gaji Non ASN 

P4 Pelayanan Pendaftaran Penduduk  

P4.1 Penerbitan KK, KTP-EL dan KIA 

Warga Baru, Rusak, Hilang, 

Perubahan Data 

 

40. SOP/P4.1/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Biodata WNI Dalam 

Wilayah NKRI 

41. SOP/P4.1/02/425.111/2023 SOP Pencatatan Biodata WNI Di Luar 
Wilayah NKRI 

42. SOP/P4.1/03/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Keluarga Baru 

karena Membentuk Keluarga Baru 

43. SOP/P4.1/04/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Keluarga Baru 
karena Membentuk Keluarga Baru 

karena Penggantian Kepala Keluarga 

(Kematian Kepala Keluarga) 

44. SOP/P4.1/05/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Keluarga Baru 
karena Pisah KK dalam 1 (satu) Alamat 

45. SOP/P4.1/06/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Keluarga Baru 

karena Perubahan Data 

46. SOP/P4.1/07/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Keluarga karena 
Hilang/Rusak 

47 SOP/P4.1/08/425.111/2023 SOP Penerbitan KTP-el Baru untuk WNI 

48 SOP/P4.1/09/425.111/2023 SOP Penerbitan KTP-el Baru karena 
Pindah, Perubahan Data, Rusak dan 

Hilang untuk WNI 

49 SOP/P4.1/10/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Identitas Anak 

Baru untuk Anak WNI 

50 SOP/P4.1/11/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Identitas Anak 

WNI Kondisi Hilang/Rusak dan Pindah 

Datang 

51. SOP/P4.1/12/425.111/2023 SOP Pendaftaran dan Penerbitan 
Identitas Kependudukan Digital (IKD) 

P4.2 Pendaftaran Orang Asing Tinggal 

Terbatas dan Tinggal Tetap 
 

52. SOP/P4.2/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Biodata Orang Asing (OA) 

53. SOP/P4.2/02/425.111/2023 SOP Penerbitan KTP-el untuk Orang 

Asing 

54. SOP/P4.2/03/425.111/2023 SOP Penerbitan KTP-el Baru karena 
Pindah, Perubahan Data, Rusak, Hilang 

dan Perpanjangan untuk Orang Asing  

55. SOP/P4.2/04/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Identitas Anak 

Baru untuk Anak Orang Asing 

56. SOP/P4.2/05/425.111/2023 SOP Penerbitan Kartu Identitas Anak 

Orang Asing Kondisi Hilang/Rusak dan 

Pindah Datang 

57. SOP/P4.2/06/425.111/2023 SOP Perpindahan Orang Asing Ijin 

Tinggal Tetap dalam 1 Kab/Kota 

58. SOP/P4.2/07/425.111/2023 SOP Perpindahan Orang Asing Ijin 

Tinggal Tetap antar Kab/Kota (Daerah 
Asal) 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

59. SOP/P4.2/08/425.111/2023 SOP Perpindahan Orang Asing Ijin 

Tinggal Tetap antar Kab/Kota (Daerah 
Tujuan) 

60. SOP/P4.2/09/425.111/2023 SOP Perpindahan Penduduk Orang Asing 

Ijin Tinggal Sementara dalam 1 Kab/Kota 

61. SOP/P4.2/10/425.111/2023 SOP Perpindahan Orang Asing Ijin 
Tinggal Sementara antar Kab/Kota 

(Daerah Asal) 

62. SOP/P4.2/11/425.111/2023 SOP Perpindahan Orang Asing Ijin 
Sementara Tetap antar Kab/Kota 

(Daerah Tujuan) 

P4.3 Pelaporan Pedaftaran Pindah Datang 

Penduduk 
 

63. SOP/P4.3/01/425.111/2023 SOP Perpindahan WNI dalam 1 (satu) 

Kab/Kota 

64. SOP/P4.3/02/425.111/2023 SOP Perpindahan WNI antar Kab/Kota 

(Daerah Asal) 

65. SOP/P4.2/03/425.111/2023 SOP Perpindahan WNI Kab/Kota 

(Daerah Tujuan) 

P4.4 Pendaftaran Pindah SKDLN dan 
SKPLN 

 

66. SOP/P4.4/01/425.111/2023 SOP Perpindahan Penduduk WNI 

Keluar Wilayah NKRI 

67. SOP/P4.4/02/425.111/2023 SOP Perpindahan Penduduk  WNI 
Datang dari Luar Negeri 

68. SOP/P4.4/03/425.111/2023 SOP Pendaftaran bagi Orang Asing ITAS 

Datang dari Luar Wilayah NKRI 

P4.5 Penduduk Rentan  

69. SOP/P4.5/01/425.111/2023 SOP Penerbitan Dokumen 

Kependudukan bagi Penduduk Rentan 

Administrasi Kependudukan 

P5 Pelayanan Pencatatan Sipil  

P5.1 Pencatatan Lahir Mati, Kelahiran, 
Kematian, Kawin, Cerai 

 

70. SOP/P5.1/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Kelahiran WNI Di 

Wilayah NKRI 

71. SOP/P5.1/02/425.111/2023 SOP Pencatatan Kelahiran WNI bukan 
Penduduk Di Wilayah NKRI 

72. SOP/P5.1/03/425.111/2023 SOP Pencatatan Kelahiran bagi Orang 

Asing Di Wilayah NKRI 

73. SOP/P5.1/04/425.111/2023 SOP Pencatatan 3in1 Kelahiran online 
GO PMB 

74. SOP/P5.1/05/425.111/2023 SOP Pencatatan 3in1 kelahiran (AKIK 

CEMERLANG) 

75. SOP/P5.1/06/425.111/2023 SOP Pencatatan Lahir Mati 

76. SOP/P5.1/07/425.111/2023 SOP Pencatatan Kematian Di Wilayah 

NKRI 

77. SOP/P5.1/08/425.111/2023 SOP Pencatatan 3in1 Kematian 

78. SOP/P5.1/09/425.111/2023 SOP Pencatatan 3in1 

Kematian+Santuann Kematian 

79. SOP/P5.1/10/425.111/2023 SOP Santunan Kematian 

80. SOP/P5.1/11/425.111/2023 SOP Pencatatan Perkawinan WNI Di 
Wilayah NKRI 

81. SOP/P5.1/12/425.111/2023 SOP Pencatatan Perkawinan Berlangsung 

Sebelum Berusia 19 Tahun 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

82. SOP/P5.1/13/425.111/2023 SOP Pencatatan Perkawinan yang 

ditetapkan Pengadilan 

83. SOP/P5.1/14/425.111/2023 SOP Pencatatan Perkawinan yang Salah 

Satu atau Kedua Suami Istri Meninggal 

Dunia Sebelum Pencatatan Perkawinan 

84. SOP/P5.1/15/425.111/2023 SOP Pencatatan Perkawinan Bagi 
Suami Melangsungkan Perkawinan 

Kedua dan Seterusnya 

85. SOP/P5.1/16/425.111/2023 SOP Pencatatan Perkawinan Pasangan 
Suami Istri  yang dalam Kartu Keluarga 

Status Cerai Hidup Belum Tercatat 

86. SOP/P5.1/17/425.111/2023 SOP Pencatatan Perkawinan Orang 

Asing 

87. SOP/P5.1/18/425.111/2023 SOP Pencatatan Perceraian 

P5.2 Pencatatan Perubahan Status 

Kewarganegaraan  
 

88. SOP/P5.2/01/425.111/2023 SOP Pencatatan perubahan status 
kewarganegaraan WNA menjadi WNI di 

wilayah NKRI 

89. SOP/P5.2/02/425.111/2023 SOP Pencatatan Anak 
Berkewarganegaraan Ganda yang telah 

memiliki Sertifikat Bukti Pendaftaran 

Anak Berkewarganegaraan Ganda 

90. SOP/P5.2/03/425.111/2023 SOP Pencatatan Anak 
Berkewarganegaraan Ganda yang telah 

Memilih menjadi WNI 

91. SOP/P5.2/04/425.111/2023 Pencatatan Anak Berkewarganegaraan 
Ganda yang memilih menjadi WNA 

92. SOP/P5.2/05/425.111/2023 Pencatatan anak Berkewarganegaraan 

Ganda yang tidak Memilih Salah Satu 

Kewarganegaraan 

P5.3 Pencatatan Pelaporan Peristiwa 

Penting Lainnya 
 

93. SOP/P5.3/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Peristiwa Penting 

Lainnya 

94. SOP/P5.3/02/425.111/2023 SOP Pencatatan Peristiwa Penting Bagi 

Orang Asing Yang Tidak Memiliki 

dokumen keimigrasian 

95. SOP/P5.3/03/425.111/2023 SOP Pencatatan Laporan Peristiwa 

Penting Dari Luar Negeri 

P5.4 Pembetulan Akta Pencatatan Sipil  

96. SOP/P5.4/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Pembetulan Akta 
Pencatatan Sipil 

P5.5 Pencatatan Perubahan Nama  

97. SOP/P5.5/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Perubahan Nama 

P5.6 Pencatatan Pembatalan Kawin, 
Cerai, Akta 

 

98. SOP/P5.6/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Pembatalan 

Perkawinan 

99. SOP/P5.6/02/425.111/2023 SOP Pencatatan Pembatalan Perceraian 

100. SOP/P5.6/03/425.111/2023 SOP Pencatatan Pembatalan Akta 

Pencatatan Sipil Berdasarkan 

Penetapan Pengadilan 

101 SOP/P5.6/04/425.111/2023 SOP Pencatatan Pembatalan Akta 
Pencatatan Sipil tanpa melalui 

Penetapan Pengadilan/Contrarius Actus 
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102. SOP/P5.6/05/425.111/2023 SOP Pencatatan Perjanjian Perkawinan 

P5.7 Pencatatan Pengangkatan, 
Pengakuan, Pengesahan Anak 

 

103. SOP/P5.7/01/425.111/2023 SOP Pencatatan Pengangkatan Anak 

104. SOP/P5.7/02/425.111/2023 SOP Pencatatan Pengakuan Anak yang 

dilahirkan dari Perkawinan yang Sah 
menurut Hukum/ Kepercayaan 

terhadap Tuhan Yang Maha Esa 

105 SOP/P5.7/03/425.111/2023 SOP Pencatatan Pengesahan Anak yang 

dilahirkan dari Perkawinan Sah menurut 
Hukum Agama atau Kepercayaan 

terhadap Tuhan Yang Maha Esa 

106. SOP/P5.7/04/425.111/2023 SOP Pencatatan Pengakuan Anak yang 
dilahirkan diluar Perkawinan yang Sah 

menurut Hukum/Kepercayaan 

terhadap Tuhan Yang Maha Esa 

107. SOP/P5.7/05/425.111/2023 SOP Pencatatan Pengesahan Anak yang 
dilahirkan Sebelum Orang Tuanya 

melaksanakan Perkawinan Sah menurut 

Hukum Agama atau Kepercayaan 
terhadap Tuhan Yang Maha Esa  

P5.8 Penerbitan Kutipan Kedua Akta 

Pencatatan Sipil 
 

108. SOP/P5.8/01/425.111/2023 SOP Penerbitan Kembali Register dan 
Kutipan Akta Pencatatan Sipil karena 

Hilang 

109. SOP/P5.8/02/425.111/2023 SOP Penerbitan Kembali Register dan 
Kutipan Akta Pencatatan Sipil karena 

Rusak 

110. SOP/P5.8/03/425.111/2023 SOP Penerbitan Kembali Register dan 

Kutipan Akta Pencatatan Sipil yang 
berada dalam Penguasaan Salah Satu 

Pihak yang Bersengketa 

111. SOP/P5.8/04/425.111/2023 SOP Legalisasi Fotokopi Kutipan Akta 
Pencatatan Sipil 

P6 Pengelolaan Informasi Adminsitrasi 

Kependudukan Dan Pemanfaatan 

Data 

 

P6.1 Pengelolaan Jaringan  

112. SOP/P6.1/01/425.111/2023 SOP Layanan Pengelolaan Jaringan 

(Perangkat Keras) 

113. SOP/P6.1/02/425.111/2023 SOP Layanan Pengelolaan Sistem 
Informasi Administrasi Kependudukan 

P6.2 Publikasi  

114. SOP/P6.2/01/425.111/2023 SOP Publikasi melalui Elektronik 

115. SOP/P6.2/02/425.111/2023 SOP Publikasi melalui Cetak 

P6.3 Pengolahan Permintaan Data 

Laporan 
 

116. SOP/P6.3/01/425.111/2023 SOP Permintaan Data Kependudukan 

P6.4 Pemanfaatan Data  

117. SOP/P6.4/01/425.111/2023 SOP Perjanjian Kerjasama Pemanfaatan 

Data Kependudukan dan Percepatan 

Penerbitan Akta Catatan Sipil 

118. SOP/P6.4/02/425.111/2023 SOP Kesepakatan Bersama Pemanfaatan 
Data Kependudukan dan Percepatan 

Penerbitan Akta Catatan Sipil 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

P6.5 Pelayanan Informasi dan pengaduan 

Masyarakat 
 

119. SOP/P6.5/01/425.111/2023 SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat 

120. SOP/P6.5/02/425.111/2023 SOP Pelayanan Informasi kepada 

Masyarakat 

P6.6 Fasilitasi Inovasi Layanan  

121. SOP/P6.6/01/425.111/2023 SOP Fasilitasi Inovasi Layanan 

122. SOP/P6.6/02/425.111/2023 SOP Layanan Inovasi Go Online (GOOL) 

123. SOP/P6.6/03/425.111/2023 SOP Layanan Inovasi Gool PA (Go 

Online Pengadilan Agama) 

16. DINAS PEMUDA, OLAHRAGA DAN 

PARIWISATA 

 

1. SOP/P1.1.1/001/425.112/2023 SOP Administrasi Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/001/425.112/2023 SOP Administrasi Surat Keluar 

3. SOP/P1.2.1/001/425.112/2023 SOP Kenaikan Pangkat ASN 

4. SOP/P1.3.1/001/425.112/2023 SOP Pengadaan dan Pemeliharaan 

Sarana dan Prasarana 

5. SOP/P3.1.1/001/425.112/2023 SOP Pengajuan SPP dan SPM 

6. SOP/P2.1.2/001/425.112/2023 SOP Penyusunan Rencana Tahunan 

(RENJA) 

7. SOP/P4.1.2/001/425.112/2023 SOP Pelayanan Kerjasama Pariwisata 

8. SOP/P4.1.2/002/425.112/2023 SOP Pelayanan Bus City Tour 

9. SOP/P4.1.3/001/425.112/2023 SOP Pelayanan Pusat Informasi 
Pariwisata  

10. SOP/P4.2.2/001/425.112/2003 SOP Pelayanan Kolam Renang TRA 

Bayuangga 

11. SOP/P4.2.2/002/425.112/2023 SOP Pelayanan Pembersihan Kolam 

Renang TRA Banyuangga 

12. SOP/P4.2.2/003/425.112/2023 SOP Pelayanan Pembersihan Kolam 

Renang TRA Bayuangga 

17. DINAS KOMUNIKASI DAN 

INFORMATIKA 

 

P1.1 Proses Persuratan  

P1.1.1 Proses Penatusahaan Surat Masuk  

1. SOP/P1.1.1/1/425.113/2023 SOP Penerimaan dan Pengarsipan 

Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.1/2/425.113/2023 SOP Pemusnahan Arsip 

P1.1.2 Proses Penatusahaan Surat Keluar  

3. SOP/P1.1.2/1/425.113/2023 SOP Pengiriman Surat dan 

Pengarsipannya 

P1.2 Proses Kepegawaian  

P1.2.3 Proses Pengembangan SDM  

4. SOP/P1.2.3/1/425.113/2023 SOP Analisis Jabatan dan Analisis 
Beban Kerja 

P1.3 Proses Pengelolaan Sarana Dan 

Prasarana 

 

P1.3.1 Proses Pengadaan dan Pemeliharaan 
Sarana Prasarana  

 

5. SOP/P1.3.1/1/425.113/2023 SOP Pemeliharaan Barang Milik Daerah 

P1.3.2 Proses Penatausahaan BMD  

6. SOP/P1.3.2/1/425.113/2023 SOP Perencanaan Pengadaan Barang 

7. SOP/P1.3.2/2/425.113/2023 SOP Pengelolaan Barang Milik Daerah 

8. SOP/P1.3.2/3/425.113/2023 SOP Pemindahtanganan Barang Milik 
Daerah 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

9. SOP/P1.3.2/4/425.113/2023 SOP Penghapusan Barang Milik Daerah 

10. SOP/P1.3.2/5/425.113/2023 SOP Mekanisme Penggunaan Ruang 
Pertemuan 

P2.1 Proses Perencanaan  

P2.1.2 Proses Perencanaan Tahunan 

(Renja) 

 

12. SOP/P2.1.2/1/425.113/2023 SOP Penyusunan Dokumen Rencana 
Kerja 

P2.2.2 Proses Pelaporan Kinerja  

13. SOP/P2.2.2/1/425.113/2023 SOP Pengumpulan Data Kinerja 

P3.1 Proses Perbendaharaan Kegiatan  

14. SOP/P3.1/1/425.113/2023 SOP Pengajuan SPP-SPM 

P4.1.2 Infrastruktur  

P4.1.2 Pengembangan Aplikasi Dan Proses 

Bisnis Pemerintahan Berbasis 

Elektronik 

 

15. SOP/P4.1.2/1/425.113/2023 SOP Layanan Rekomendasi 
Pengembangan Aplikasi 

P4.2 Fasilitasi  

P4.2.1 Pendaftaran Nama Domaindan Sub 

Domain 

 

16 SOP/P4.2.1/1/425.113/2023 SOP Permohonan Hosting Sistem 
Elektronik (SE) 

P4.3 Koordinasi Dan Sinkronisasi  

P4.3.1 Pendaftaran Nama Domain Dan Sub 

Domain 

 

17. SOP/P4.3.1/1/425.113/2023 SOP Layanan Whatsapp Blast 

P4.4 Pengelolaan E-Government  

P4.4.4 Penyelenggaraan Sistem Komunikasi 

Intra Pemerintah Daerah 

 

18. SOP/P4.4.4/1/425.113/2023 SOP Fasilitasi Video Conference 

P4.4.6 Pengelolaan Pusat Data 

Pemerintahan Daerah 

 

19. SOP/P4.4.6/1/425.113/2023 SOP Backup Rutin Data Server 

20. SOP/P4.4.6/2/425.113/2023 SOP Kunjungan Pihak Eksternal ke 

Ruang Server 

21. SOP/P4.4.6/3/425.113/2023 SOP Permohonan Akses Server 

P5.1 Pengelolaan Informasi  

P5.1.1 Pengelolaan Pusat Data 

Pemerintahan Daerah 

 

22. SOP/P5.1.1/1/425.113/2023 SOP Media Monitoring 

23. SOP/P5.1.2/1/425.113/2023 SOP Pelayanan Permohonan Informasi 

Publik 

24. SOP/P5.1.2/2/425.113/2023 SOP Penanganan Keberatan Informasi 

Publik 

25. SOP/P5.1.2/3/425.113/2023 SOP Fasilitasi Sengketa Informasi 

26. SOP/P5.1.2/4/425.113/2023 SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik 

27. SOP/P5.1.2/5/425.113/2023 SOP Penyusunan Daftar Informasi dan 

Dokumentasi Publik 

P5.2 Komunikasi Publik  
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P5.2.5 Penyelenggaraan Hubungan 

Masyarakat, Media Dan Kemitraan 
Komunitas  

 

28. SOP/P5.2.5/1/425.113/2023 SOP Peliputan dan Penulisan Berita di 

Media Internal 

P6.3 Pengolahan Dan Analisis Data  

29. SOP/P6.3/1/425.113/2023 SOP Pengelolaan Satu Data Indonesia 

P7.4 Operasional Pengamanan  

P7.4.1 Pengamanan Elektronik  

30. SOP/P7.4.1/1/425.113/2023 SOP Permohonan Secure Socket Layer 

(SSL) untuk Sistem Elektronik Berbasis 
Web 

31. SOP/P7.4.1/2/425.113/2023 SOP Patroli Keamanan Siber 

P7.4.3 Jaring Komunikasi Sandi  

32. SOP/P7.4.3/1/425.113/2023 SOP Pelaksanaan Pengiriman dan 

Penyampaian Berita Lainnya yang 

Diterima melalui Webmail Sanapati dan 
Faximile 

P7.4.4 Pelayanan Keamanan Informasi  

33. SOP/P7.4.4/1/425.113/2023 SOP Penerbitan Sertifikat Elektronik 
(TTElektronik) 

34. SOP/P7.4.4/2/425.113/2023 SOP Pembaruan Sertifikat Elektronik 

(TT Elektronik) 

35. SOP/P7.4.4/3/425.113/2023 SOP Pencabutan Sertifikat Elektronik 
(TT Elektronik) 

36. SOP/P7.4.4/4/425.113/2023 SOP Reset Passphrase Sertifikat 

Elektronik (TT Elektronik) 

37. SOP/P7.4.4/5/425.113/2023 SOP Perubahan Profil Pemilik Sertifikat 
Elektronik (TTE) 

18. DINAS LINGKUNGAN HIDUP  

P1 Umum Dan Kepegawaian  

P.1.1 Persuratan  

P1.1.1 Penatausahaan Surat Masuk  

1. SOP/P1.1.1/01/425.116/2023 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

P1.1.2 Penatausahaan Surat Keluar  

2. SOP/P1.1.2/01/425.116/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

P1.2 Kepegawaian  

P1.2.1 Pengelolaan Dokumen Kepegawaian   

3. SOP/P1.2.1/01/425.116/2023 SOP Pengajuan Kenaikan Pangkat 

4. SOP/P1.2.1/02/425.116/2023 SOP Pengajuan Karis dan Karsu 

5. SOP/P1.2.1/03/425.116/2023 SOP Pengajuan Tugas Belajar 

6. SOP/P1.2.1/04/425.116/2023 SOP Pengajuan Ijin Perkawinan dan 

Perceraian 

P1.2.2 Peningkatan Disiplin Pegawai  

5. SOP/P1.2.2/01/425.116/2023 SOP Kedisiplinan Pegawai 

P1.2.3 Pengembangan SDM  

6. SOP/P1.2.3/01/425.116/2023 SOP Pengembangan SDM 

P1.3 Pengelolaan Sarana Dan Prasarana  

P1.3.1 Pengadaan Dan Pemeliharaan Sarpras  

7. SOP/P1.3.1/01/425.116/2023 SOP Perencanaan Kebutuhan BMD 

8. SOP/P1.3.1/02/425.116/2023 SOP Pemeliharaan BMD 

P1.3.2 Penatausahaan BMD  

9. SOP/P1.3.2/01/425.116/2023 SOP Pencatatan dan Pelaporan BMD 
melalui Aplikasi SIASAD 
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10. SOP/P1.3.2/02/425.116/2023 SOP Pemusnahan BMD 

P2 Perencanaan Dan Pelaporan  

P2.1 Perencanaan  

P2.1.1 Perencanaan Jangka Menengah 

(Renstra) 
 

11. SOP/P2.1.1/01/425.116/2023 SOP Penyusunan Rencana Strategis 
(Renstra) 

P2.1.2 Perencanaan Tahunan (Renja)  

12. SOP/P2.1.2/01/425.116/2023 SOP Penyusunan Rencana Kerja (Renja) 

P2.1.3 Perencanaan Anggaran  

13. SOP/P2.1.3/01/425.116/2023 SOP Perencanaan Anggaran 

P2.1.4 Perencanaan Kinerja  

14. SOP/P2.1.4/01/425.116/2023 SOP Perencanaan Kinerja 

P2.2 Pelaporan  

P2.2.1 Pelaporan Keuangan  

15. SOP/P2.2.1/01/425.16/2023 SOP Pelaksanaan Pelaporan Keuangan 

P2.2.2 Pelaporan Kinerja  

16. SOP/P2.2.2/01/425.116/2023 SOP Penyusunan LKjIP 

P3 Pengelolaan Keuangan  

P3.1 Perbendaharaan Kegiatan  

17. SOP/P3.1/01/425.116/2023 SOP Pelaksanaan Perbendaharaan 

Kegiatan 

P3.2 Verifikasi  

18. SOP/P3.2/01/425.116/2023 SOP Pelaksanaan Verifikasi 

P3.3 Perbendaharaan Gaji  

19. SOP/P3.3/01/425.116/2023 SOP Pelaksanaan Perbendaharaan Gaji 

P4 Perencanaan  

P4.1 Perencanaan  

P4.1.1 Regulasi  

20. SOP/P4.1.1.1/01/425.116/2023 SOP Regulasi Baru  

 Regulasi Perubahan  

21. SOP/P4.1.1.2/02/425.116/2023 SOP Regulasi Perubahan 

P4.1.2 Perencanaan Lingkungan  

P4.1.2.1 Analisis Mengenai Dampak 

Lingkungan (AMDAL) 
 

22. SOP/P4.1.2.1/01/425.116/2023 SOP Pembuatan Analisis Mengenai 
Dampak Lingkungan (AMDAL) 

P.4.1.2.2 Dokumen Evaluasi Lingkungan 

Hidup (DELH) 
 

23. SOP/P4.1.2.2/01/425.116/2023 SOP Pembuatan Dokumen Evaluasi 
Lingkungan Hidup (DELH) 

P4.1.2.3 Upaya Pengelolaan Lingkungan 

Hidup dan Upaya Pemantauan 

Lingkungan Hidup (UKL UPL) 

 

24. SOP/P4.1.2.3/01/425.116/2023 SOP Upaya Pengelolaan Lingkungan 

Hidup dan Upaya Pemantauan 

Lingkungan Hidup (UKL UPL) 

P4.1.2.4 Dokumen Pemantauan Lingkungan 

Hidup (DPLH) 
 

25. SOP/P4.1.2.4/01/425.116/2023 SOP Pembuatan Upaya Pengelolaan 

Lingkungan Hidup dan Upaya 
Pemantauan Lingkungan Hidup (UKL 

UPL) 

P5 Layanan  

P5.1 Pengaduan  
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26. SOP/P5.1/01/425.116/2023 SOP Layanan Pengaduan 

P5.2 Uji Laboratorium  

P5.2.1 Pengambilan Sampel  

27. SOP/P5.2.1/01/425.116/2023 SOP Perencanaan  

28. SOP/P5.2.1/02/425.116/2023 SOP Pengambilan Contoh Uji 

P5.2.2 Pengambilan dan Pengujian Sampel  

29. SOP/P5.2.2/01/425.116/2023 SOP Perencanaan (Pengambilan dan 
Pengujian Sampel) 

30. SOP/P5.2.2/02/425.116/2023 SOP Pengambilan Contoh Uji 

(Pengambilan dan Pengujian Sampel) 

31. SOP/P5.2.2/03/425.116/2023 SOP Penerimaan Contoh Uji 

32. SOP/P5.2.2/04/425.116/2023 SOP Pelaksanaan Pengujian dan 

Penyusunan LHUS 

P5.3 Uji Rekom Pemakaman  

33. SOP/P5.3/01/425.116/2023 SOP Pengajuan Permohonan 
Pemakaian Tanah Aset 

34. SOP/P5.3/02/425.116/2023 SOP Pengajuan Permohonan Surat 

Rekomendasi Pemakaian Tanah Aset 

35. SOP/P5.3/03/425.116/2023 SOP Penerbitan Rekomendasi 

Pemanfaatan Tanah Aset 

36. SOP/P5.3/04/425.116/2023 SOP Verifikasi Dokumen Rekomendasi 

Pemanfaatan Pemakaian Tanah Aset  

37. SOP/P5.3/05/425.116/2023 SOP Pembayaran Retribusi 

Pemanfaatan Pemakaian Tanah Aset 

Makam 

P5.4 Pengendalian  Jalur Hijau  

38. SOP/P5.4/01/425.116/2023 SOP Survey Lokasi Pemeliharaan Pohon 

39. SOP/P5.4/02/425.116/2023 SOP Pemangkasan dan Penebangan 

Pohon 

P5.5 Surat Pernyataan Pengelolaan 
Lingkungan (SPPL) 

 

40. SOP/P5.5/01/425.116/2023 SOP Pembuatan Surat Pernyataan 

Pengelolaan Lingkungan (SPPL) 

P6 Pengendalian  

P6.1 Pengendalian Pencemaran  

P6.1.1 Kelurahan Berseri  

41. SOP/P6.1.1/01/425.116/2023 SOP Penilaian Kelurahan Berseri 

P6.1.2 Proklim  

42. SOP/P6.1.2/01/425.116/2023 SOP Pembinaan Proklim 

43. SOP/P6.1.2/02/425.116/2023 SOP Penilaian Proklim 

P6.1.3 Adiwiyata  

P6.1.3.1 Adiwiyata Tingkat Kota  

44. SOP/P6.1.3.1/01/425.116/2023 SOP Adiwiyata Tingkat Kota 

45. SOP/P6.1.3.2/01/425.116/2023 SOP Adiwiyata Tingkat Provinsi 

P6.1.3.3 Adiwiyata Tingkat Nasional  

46. SOP/P6.1.3.3/01/425.116/2023 SOP Adiwiyata Tingkat Nasional 

P6.1.3.4 Adiwiyata Mandiri  

47. SOP/P6.1.3.4/01/425.116/2023 SOP Adiwiyata Mandiri 

P6.1.4 Adipura  

48. SOP/P6.1.4/01/425.116/2023 SOP Pelaksanaan Pengendalian 

Pencemaran Lingkungan Hidup melalui 
Penilaian Adipura 

P6.1.5 Eco Pesantren  

P6.1.5.1 Eco Pesantren Tingkat Kota  

49. SOP/P6.1.5.1/01/425.116/2023 SOP Sosialisasi Eco Pesantren 
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50. SOP/P6.1.5.1/02/425.116/2023 SOP Pembinaan Eco Pesantren 

51. SOP/P6.1.5.1/03/425.116/2023 SOP Laporan Hasil Monev Eco 
Pesantren 

P6.1.6 Pendidikan Lingkungan  

P6.1.6.1 Pendidikan Lingkungan  

52. SOP/P6.1.6.1/01/425.116/2023 SOP Pendidikan Lingkungan 

P6.1.6.2 Pendidikan Lingkungan Keliling  

53. SOP/P6.1.6.2/01/425.116/2023 SOP Pendidikan Lingkungan Keliling 

P6.2 Sosialisasi dan Pelatihan  

54. SOP/P6.2/01/425.116/2023 SOP Pembinaan Kelurahan Berseri 

Tingkat Provinsi 

55. SOP/P6.2/02/425.116/2023 SOP Pembinaan Mitra Lingkungan 

Hidup 

P6.3 Pengawasan  

56. SOP/P6.3/01/425.116/2023 SOP Proses Pengawasan 

P7 Konservasi  

P7.1 Pengelolaan Kawasan Lindung  

57. SOP/P7.1/01/425.116/2023 SOP Identifikasi Potensi Kawasan 

Lindung 

58. SOP/P7.1/02/425.116/2023 SOP Perencanaan Pengelolaan Kawasan 

Lindung 

59 SOP/P7.1/03/425.116/2023 SOP Pemeliharaan Kawasan Lindung 

P7.2 Konservasi Keanekaragaman Hayati  

P7.2.1 Pemeliharaan Dan 

Pengembangbiakan Satwa 
 

P7.2.1.1 Pemberian Pakan Satwa  

60. SOP/P7.2.1.1/01/425.116/2023 SOP Pemberian Jadwal Pakan 

P7.2.1.2 Penanganan Satwa Sakit  

61. SOP/P7.2.1.2/01/425.116/2023 SOP Penanganan Satwa yang Sakit 

62. SOP/P7.2.1.2/02/425.116/2023 SOP Pembuatan Berita Acara Kelahiran 

Satwa 

63 SOP/P7.2.1.2/03/425.116/2023 SOP Pembuatan Berita Acara Kematian 

Satwa 

P7.2.2 Pemeliharaan Sarana Dan Prasarana  

P7.2.2.1 Pemeliharaan Ringan  

64. SOP/P7.2.2.1/01/425.116/2023 SOP Pemeliharaan Ringan Sarpras 

Konservasi Keanekaragaman Hayati 

P7.2.2.2 Pemeliharaan Berat  

65. SOP/P7.2.2.2/01/425.116/2023 SOP Pemeliharaan Ringan Sarpras 

Konservasi Keanekaragaman Hayati 

P8 Persampahan  

P8.1 Pengendalian B3  

66. SOP/P8.1/01/425.116/2023 SOP Pengendalian Bahan Berbahaya 

dan Beracun (B3)  

P8.2 Pengelolaan Sampah  

67. SOP/P8.2/01/425.116/2023 SOP Pengelolaan Sampah 

P8.3 Pengurangan Sampah  

68. SOP/P8.3/01/425.116/2023 SOP Pengambilan Sampahyang Sudah 

Dipilah oleh Masyarakat 

69. SOP/P8.3/02/425.116/2023 SOP Pengolahan Sampah Anorganik 

70. SOP/P8.3/03/425.116/2023 SOP Pengolahan Sampah Organik 

P8.4 Sosialisasi dan Pelatihan  

 SOP/P8.4/01/425.116/2023 SOP Sosialisasi dan Pelatihan 

Persampahan 



-44-  

NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

19. DINAS PENANAMAN MODAL DAN 

PTSP 
 

P1 Pelayanan Perizinan  

P1.1. Pelayanan Penerbitan Izin  

1. SOP/P.1.1.1/01/425.117/2023 SOP Perizinan Berusaha Berbasis 

Risiko Rendah dan Menengah Rendah 

2. SOP/P.1.1.2/02/425.117/2023 SOP Perizinan Berusaha Berbasis 

Risiko Menenga Tinggi dan Tinggi 

3. SOP/P.1.1.2/03/425.117/2023 SOP Penerbitan Perizinan Nonberusaha  

P1.2 Pelayanan Penanganan Pengaduan  

4. SOP/P.1.2.1/04/425.117/2023 SOP Penanganan Pengaduan 

5. SOP/P.1.2.2/05/425.117/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi 

Penanganan Pengaduan  

P1.3 Pelayanan Sistem Informasi 
Menejemen Bangunan Gedung 

 

6. SOP/P.1.3.1/06/425.117/2023 SOP Persetujuan Bangunan Gedung 

P2 Penanaman Modal  

P2.1. Promosi Investasi  

7. SOP/P.2.1.1/07/425.117/2023 SOP Perencanaan Penyusunan Kajian 

8. SOP/P.2.1.2/08/425.117/2023 SOP Penetapan Potensi Investasi 

9. SOP/P.2.1.3/09/425.117/2023 SOP Publikasi Profil Investasi di 

Website 

10. SOP/P.2.1.4/10/425.117/2023 SOP Mengikuti Pameran Potensi 
Investasi 

P2.2. Pengendalian Penanaman Modal  

11. SOP/P.2.2.1/11/425.117/2023 SOP Identifikasi Permasalahan 
Penanaman Modal 

12. SOP/P.2.2.2/12/425.117/2023 SOP Sosialisasi Penanaman Modal 

13. SOP/P.2.2.3/13/425.117/2023 SOP Penyusunan Laporan Realisasi 

Investasi 

14. SOP/P.2.2.4/14/425.117/2023 SOP Pelaksanaan Pengawasan 

P2.3. Pengolahan Data dan Informasi  

15. SOP/P.2.3.1/15/425.117/2023 SOP Pengelolaan Data dan Informasi 

16. SOP/P.2.3.2/16/425.117/2023 SOP Penyusunan Laporan 
Pertumbuhan Data Nilai Investasi 

P2.4. Pemberian Insentif dan Kemudahan 

Investasi 

 

17. SOP/P.2.4.1/17/425.117/2023 SOP Rekomendasi Pemberian Insentif 
dan Kemudahan Investasi 

P3 Umum dan Kepegawaian  

P3.1 Persuratan  

18. SOP/P.3.1.1/18/425.117/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

19. SOP/P.3.1.2/19/425.117/2023 SOP Penatausahaan surat masuk 

P3.2 Kepegawaian  

20. SOP/P.3.2.1/20/425.117/2023 SOP Pengajuan Cuti  

21. SOP/P.3.2.2/21/425.117/2023 SOP Pemetaan Kebutuhan ASN 

22. SOP/P.3.2.3/22/425.117/2023 SOP Anjab dan ABK 

23. SOP/P.3.2.4/23/425.117/2023 SOP Pengajuan Kenaikan Pangkat  

24. SOP/P.3.2.5/24/425.117/2023 SOP Pembuatan Daftar Urut 

Kepangkatan 

25. SOP/P.3.2.6/25/425.117/2023 SOP Pengajuan Laporan Perkawinan 
dan Perceraian Pegawai  

26. SOP/P.3.2.7/26/425.117/2023 SOP Pembinaan disiplin pegawai 

27. SOP/P.3.2.8/27/425.117/2023 SOP Pengajuan Ijin dan/atau 

Keterangan Belajar  
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P3.3 Pengelolaan Sarana dan Prasarana  

28. SOP/P.3.3.1/28/425.117/2023 SOP usulan kebutuhan RKBMD dan 
RKPBMD  

29. SOP/P.3.3.2/29/425.117/2023 SOP Mekanime Pemeliharaan Komputer 

Dan AC 

30. SOP/P.3.3.3/30/425.117/2023 SOP Pemeliharaan Kebersihan Kantor  

31. SOP/P.3.3.4/31/425.117/2023 SOP Mekanisme Umum Pengadaan 

Langsung 

32. SOP/P.3.3.5/32/425.117/2023 SOP Pengadaan Barang dan Jasa 

Tender 

33. SOP/P.3.3.6/33/425.117/2023 SOP Kartu Inventaris Ruangan  

34. SOP/P.3.3.7/34/425.117/2023 SOP Pemeliharaan Kendaraan Dinas  

35. SOP/P.3.3.8/35/425.117/2023 SOP Penghapusan BMD 

P4 Perencanaan dan Pelaporan  

P4.1 Perencanaan  

 SOP/P.4.1.1/36/425.117/2023 SOP Renstra 

 SOP/P.4.1.2/37/425.117/2023 SOP Renja 

 SOP/P.4.1.3/38/425.117/2023 SOP Perencanaan Anggaran 

 SOP/P.4.1.4/39/425.117/2023 SOP Perencanaan Kinerja 

P4.2 Pelaporan  

 SOP/P.4.2.1/40/425.117/2023 SOP Pelaporan Kinerja 

 SOP/P.4.2.2/41/425.117/2023 SOP Pelaporan Keuangan 

P5 Pengelolaan Keuangan  

P5.1 Perbendaharaan Kegiatan  

 SOP/P.5.1.1/42/425.117/2023 SOP Pengajuan SPP LS dan Penerbitan 

SPM-LS 

 SOP/P.5.1.2/43/425.117/2023 SOP Belanja Tidak Terduga 

 SOP/P.5.1.3/44/425.117/2023 SOP Pengajuan SPP-UP dan Penerbitan 

SPM-UP 

 SOP/P.5.1.4/45/425.117/2023 SOP Pengajuan SPP-GU dan Penerbitan 

SPM-GU 

P5.2 Verifikasi  

 SOP/P.5.2.1/46/425.117/2023 SOP Monitoring Keuangan 

 SOP/P.5.2.2/47/425.117/2023 SOP Penatausahaan Keuangan 

P5.3 Perbendaharaan Gaji  

 SOP/P.5.3.1/48/425.117/2023 SOP Penerbitan Daftar Gaji ASN 

 SOP/P.5.3.2/49/425.117/2023 SOP Penerbitan Daftar Gaji Non ASN 

20. DINAS PERPUSTAKAAN DAN 

KEARSIPAN 

 

 Fasilitasi Umum Dan Kepegawaian  

 Sub Proses Pelayanan 

Ketatausahaan Jasa Surat Menyurat 

 

1. SOP/P1.1/001/425.118/2023 SOP Penerimaan Naskah Dinas Masuk 
menggunakan Aplikasi SRIKANDI 

2. SOP/P1.1/002/425.118/2023 SOP Pengiriman Naskah Dinas Keluar 

(Eksternal) menggunakan Aplikasi 

SRIKANDI  

 Sub Proses Manajemen Kepegawaian  

3. SOP/P1.2/001/425.118/2023 SOP Pengajuan Penilaian Prestasi Kerja 

PNS 

4. SOP/P1.2/002/425.118/2023 SOP Pengusulan Batas Usia Pensiun 

5. SOP/P1.2/003/425.118/2023 SOP Pengajuan Model DK 

6 SOP/P1.2/004/425.118/2023 SOP Pengajuan dan Pengurangan 

Tunjangan Keluarga 

7 SOP/P1.2/005/425.118/2023 SOP Pengajuan Cuti PNS 
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8 SOP/P1.2/006/425.118/2023 SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat 

9 SOP/P1.2/007/425.118/2023 SOP Pengajuan Uang Duka 

10 SOP/P1.2/008/425.118/2023 SOP Pengajuan Tanda Pengenal PNS 

 Fasilitasi Perencanaan  

 Sub Proses Perencanaan  

11. SOP/P2.1/001/425.118/2023 SOP Penghimpunan Data Capaian 

Kinerja 

12. SOP/P2.1/002/425.118/2023 SOP Penyusunan Renja 

 FASILITASI KEUANGAN  

 Sub Proses Laporan Kegiatan  

13. SOP/P3.1/001/425.118/2023 SOP Penyusunan Laporan Capaian 
Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja 

SKPD 

14. SOP/P3.1/002/425.118/2023 SOP Penyusunan Pelaporan Keuangan 
Akhir Tahun 

P4.1 Fasilitasi Pengelolaan Perpustakaan 

Dan Kearsipan 

 

P4.1 Sub Proses Akuisisi dan Preservasi 
Bahan Pustaka 

 

15. SOP/P4.1/001/425.118/2023  SOP Pengolahan Bahan Pustaka 

16. SOP/P4.1/002/425.118/2023 SOP Pemeliharaan Bahan Pustaka 

17. SOP/P4.1/003/425.118/2023 SOP Penyiangan Bahan 
Pustaka/Wedding 

P4.2 Sub Proses Pengelolaan Arsip  

18. SOP/P4.2/001/425.118/2023 SOP Penataan Arsip Inaktif 

19. SOP/P4.2/002/425.118/2023 SOP Akuisisi Arsip 

20. SOP/P4.2/003/425.118/2023  SOP Penyerahan Arsip 

21. SOP/P4.2/004/425.118/2023 SOP Pemusnahan Arsip 

22. SOP/P4.2/005/425.118/2023 SOP Fumigasi Arsip 

P4.3 Sub Proses Pembinaan Lembaga 

Perpustakaan dan Pembinaan 
Pengelola Arsip Daerah 

 

24. SOP/P4.3/001/425.118/2023  SOP Rapat Pembinaan Perpustakaan 

dan Kearsipan 

25. SOP/P4.3/002/425.118/2023 SOP Pemasyarakatan Perpustakaan 

dan Kearsipan  

26. SOP/P4.3/003/425.118/2023 SOP Pembinaan dan Pendampingan 

Perpustakaan dan Kearsipan  

27. SOP/P4.3/004/425.118/2023 SOP Pengawasan Kearsipan Internal 

28. SOP/P4.3/005/425.118/2023  SOP Monev Pembinaan Perpustakaan 

P5.1 Fasilitasi Pelayanan Perpustakaan 

Dan Kearsipan 
 

 Sub Proses Layanan Sirkulasi 

Perpustakaan 
 

29. SOP/P5.1/001/425.118/2023  SOP Jangan Manisa 

30. SOP/P5.1/002/425.118/2023 SOP Steak Tempe 

31. SOP/P5.1/003/425.118/2023  SOP Pendaftaran Anggota Via Online 

Aja ( Tanggo Vanila) 

32. SOP/P5.1/004/425.118/2023 SOP Pelayanan Internet 

33. SOP/P5.1/005/425.118/2023  SOP Pelayanan Koleksi Referensi 

33. SOP/P5.1/006/425.118/2023  SOP Pelayanan Kartu Anggota Baru 

Perpustakaan 

34. SOP/P5.1/007/425.118/2023  SOP Pelayanan Sirkulasi Peminjaman 

35. SOP/P5.1/008/425.118/2023  SOP Pelayanan Sirkulasi Pengembalian 

36. SOP/P5.1/009/425.118/2023  SOP Penagihan Bahan Pustaka 



-47-  

NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

P5.2 Sub Proses Layanan Pemustaka  

37. SOP/P5.2/001/425.118/2023  SOP Story Telling 

38. SOP/P5.2/002/425.118/2023  SOP Perpustakaan Keliling 

P5.3 Sub Proses Layanan Kearsipan  

39. SOP/P5.3/001/425.118/2023  SOP Layanan Restorasi Arsip 

40. SOP/P5.3/002/425.118/2023  SOP Layanan Peminjaman Arsip 

21. DINAS PERINDUSTRIAN DAN 
TENAGA KERJA  

 

P1.1 Sub Proses Kegiatan Umum 

Kepegawaian 
 

1. SOP/P1.1/01/425.119/2023 SOP Surat Masuk 

2. SOP/P1.1/02/425.119/2023 SOP Surat Keluar 

3. SOP/P1.1/03/425.119/2023 SOP Penyimpanan Arsip 

4. SOP/P1.1/04/425.119/2023 SOP Pengajuan Model DK PNS 

5. SOP/P1.1/05/425.119/2023 SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat  

6. SOP/P1.1/06/425.119/2023 SOP Pengajuan Cuti PNS 

7. SOP/P1.1/07/425.119/2023 SOP Pengajuan Pengurangan 

Tunjangan Keluarga 

8. SOP/P1.1/08/425.119/2023 SOP Pengajuan Batas Usia Pensiun (BUP) 

9. SOP/P1.1/09/425.119/2023 SOP Pelaksanaan dan Penyusunan 

Laporan Analisis Jabatan dan Analisis 

Beban Kerja 

10. SOP/P1.1/10/425.119/2023 SOP Pengelolaan Inventaris Barang 

11. SOP/P1.1/11/425.119/2023 SOP Pengajuan Sasaran Kerja Pegawai 

12. SOP/P1.1/12/425.119/2023 SOP Pengusulan Kebutuhan Diklat 

13. SOP/P1.1/13/425.119/2023 SOP Penanganan Pengaduan 

14. SOP/P1.1/14/425.119/2023 SOP Penyusunan Standar Pelayanan 
Minimal (SPM) 

P2.1 Sub Proses Kegiatan Keuangan   

15. SOP/P2.1/01/425.119/2023 SOP Pencairan SP2D 

16. SOP/P2.1/02/425.119/2023 SOP Pengajuan Uang Panjar (UP) 

17. SOP/P2.1/03/425.119/2023 SOP Pengajuan SPP/SPM 

P3.1 Sub Proses Kegiatan Perencanaan 

dan Pelaporan 
 

17. SOP/P3.1/01/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan 
Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (LAKIP) 

18. SOP/P3.1/02/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan Keterangan 

Pertanggunjawaban (LKPJ) 

19. SOP/P3.1/03/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan 

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah 

(LPPD) 

P4 Peningkatan Daya Saing Sektor 
Perindustrian 

 

P4.1 Sub Proses Kegiatan Pembinaan 

Perindustrian 
 

20. SOP/P4.1/01/425.119/2023 SOP Pelatihan, Pembinaan, Sosialisasi, 

Bimtek dan Pendampingan Industri 

21. SOP/P4.1/02/425.119/2023 SOP Fasilitasi HAKI dan Standarisasi 

22. SOP/P4.1/03/425.119/2023 SOP Penyusunan dan Monitoring 
Pelaksanaan RPIK  

23. SOP/P4.1/04/425.119/2023 SOP Fasilitasi Pemenuhan Ijin Industri 

24. SOP/P4.1/05/425.119/2023 SOP Pengelolaan Informasi Industri 

P5 Peningkatan Penempatan Dan 
Perlindungan Tenaga Kerja 
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P5.1 Sub Proses Kegiatan Pelatihan 

Pencari kerja 
 

25. SOP/P5.1/01/425.119/2023 SOP Pendaftaran Peserta Pelatihan 

Keterampilan Berbasis Kompetensi di 

UPTD BLK  

26. SOP/P5.1/02/425.119/2023 SOP Seleksi Peserta Pelatihan  

27. SOP/P5.1/03/425.119/2023 SOP Pengumuman Hasil Seleksi Peserta 

Pelatihan 

28. SOP/P5.1/04/425.119/2023 SOP Pendaftaran Ulang Peserta 

Pelatihan 

29. SOP/P5.1/05/425.119/2023 SOP Pembukaan Pelatihan 

31. SOP/P5.1/06/425.119/2023 SOP Pelaksanaan Pelatihan 

32. SOP/P5.1/07/425.119/2023 SOP Penilaian Peserta Pelatihan 

33. SOP/P5.1/08/425.119/2023 SOP Penutupan Pelatihan 

34. SOP/P5.1/09/425.119/2023 SOP Sertifikasi Kompetensi 

35. SOP/P5.1/10/425.119/2023 Monitoring Pelatihan Pencari Kerja 

P5.2 Sub Proses Kegiatan Pembinaan dan 

Monitoring Ketenagakerjaan 
 

P5.2.1 Penerbitan SK Syarat-syarat Kerja  

36. SOP/P5.2.1/01/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan Pencatatan 

LKS (Lembar Kerjasama) Bipartit 

37. SOP/P5.2.1/02/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan Pencatatan 
PKWT (Perjanjian Kerja Antar Waktu) 

38. SOP/P5.2.1/03/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan Pencatatan 

PP (Peraturan Perusahaan) dan 

Pengesahan PKB (Perjanjian Kerja 
Bersama) 

39. SOP/P5.2.1/04/425.119/2023 SOP Fasilitasi Penetapan UMK 

40. SOP/P5.2.1/05/425.119/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi 
Ketenagakerjaan 

P5.2.2 Penanganan Kasus Perselisihan 

Hubungan Industrial 
 

41. SOP/P5.2.2/01/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan Mediasi 
Perselisihan Hubungan Industrial 

42. SOP/P5.2.2/02/425.119/2023 SOP Penyusunan Laporan Pencatatan 

SP/SB (Serikat Pekerja/Serikat Buruh) 

43. SOP/P5.2.2/01/425.119/2023 SOP Penyusunan Layanan Legalisir 
Surat Referensi Kerja sebagai Syarat-

syarat Pencairan Dana BPJS 

Ketenagakerjaan 

P5.3 Sub Proses Kegiatan Penempatan 

Tenaga Kerja 
 

44. SOP/P5.3/01/425.119/2023 SOP Pelayanan Bursa Kerja/Job Fair 

45. SOP/P5.3/02/425.119/2023 SOP Pelayanan Antar Kerja Antar 
Pegawai 

46. SOP/P5.3/03/425.119/2023 SOP Pelayanan Pembuatan Kartu AK/I 

47. SOP/P5.3/05/425.119/2023 SOP Penempatan Kerja melalui Milenial 

Job Centre 

48 SOP/P5.3/06/425.119/2023 SOP Pelayanan Pemberdayaan 

Masyarakat melalui kegiatan Usaha 

Mandiri Sektor Informal 

22. BADAN KEPEGAWAIAN DAN 
PENGEMBANGAN SDM 

 

 Umum dan Kepegawaian   

 Persuratan   

 Penatausahaan Surat Masuk   
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1. SOP/P.1.1.1/01/425.203/2023 Prosedur Surat Masuk 

 Penatausahaan Surat Keluar   

2. SOP/P.1.1.2/01/425.203/2023 Prosedur Surat Keluar 

 Kepegawaian   

 Pengelolaan Dokumen Kepegawaian   

3. SOP/P.1.2.1/01/425.203/2023 Prosedur Layanan Dokumen 

Kepegawaian 

 Pengelolaan Sarana dan Prasarana   

 Pengadaan dan Pemeliharaan 

Sarana dan Prasarana 
  

4. SOP/P.1.3.1/01/425.203/2023 Prosedur Pengadaan sarana dan 
prasarana 

5. SOP/P.1.3.1/02/425.203/2023 Prosedur Pemeliharaan sarana dan 

prasarana 

 Penatausahaan Barang Milik Daerah   

6. SOP/P.1.3.2/01/425.203/2023 Prosedur Penatausahaan Barang Milik 

Daerah  

 Perencanaan dan Pelaporan   

 Perencanaan    

 Perencanaan Strategi (Renstra)   

7. SOP/P.4.2.1.1/01/425.203/2023 Prosedur Penyusunan Rencana Strategi 

(Renstra) 

 Perencanaan Rencana Kerja (Renja)   

6. SOP/P.2.1.2/01/425.203/2023 Prosedur penyusunan Rencana Kerja 

(Renja) 

 Perencanaan Anggaran   

9. SOP/P.2.1.3/01/425.203/2023 Prosedur Penyusunan Perencanaan 
Anggaran 

 Perencanaan Kinerja   

10. SOP/P.2.1.4/01/425.203/2023 Prosedur Penyusunan Perencanaan 
Kinerja 

 Pelaporan   

 Pelaporan Keuangan   

11. SOP/P.2.2.1/01/425.203/2023 Prosedur Penyusunan Penyusunan 
Pelaporan Keuangan 

 Pelaporan Kinerja (LKJIP, LKPJ, 

LPPD) 
  

12. SOP/P.2.2.2/01/425.203/2023 Prosedur Penyusunan Pelaporan 
Kinerja (LKJIP, LKPJ, LPPD) 

 Pengelolaan Keuangan   

 Perbendaharaan Kegiatan   

13. SOP/P.3.1/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Perbendaharaan 
Kegiatan 

 Perbendaharaan Gaji   

14. SOP/P.3.2/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Perbendaharaan 

Gaji 

 Manajemen Kepegawaian Daerah   

 Pengadaan, Pemberhentian, dan 

Informasi Kepegawaian   

 Pengadaan   

 Penyusunan Rencana Kebutuhan   

15. SOP/P.4.1.1.2/01/425.203/2023 SOP Penyusunan Rencana Kebutuhan 

ASN 

 Seleksi Penerimaan CASN   

16. SOP/P.4.1.1.3.1/01/425.203/2023 SOP Seleksi Penerimaan CASN  
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17. SOP/P.4.1.1.3.1/02/425.203/2023 SOP Seleksi Penerimaan PPPK  

 Fasilitasi Pengurusan Persetujuan 
Teknis Penetapan NIP CPNS & NI 

PPPK   

18. SOP/P.4.1.1.3.2/01/425.203/2023 SOP Fasilitasi Pengurusan Persetujuan 

Teknis Penetapan NIP CPNS & NI PPPK 

 Pengangkatan CPNS menjadi PNS  

19. SOP/P.4.1.1.3.3/01/425.203/2023 SOP Pengangkatan CPNS menjadi PNS 

 Fasilitasi Pengurusan Kartu Istri dan 

Kartu Suami     

18. SOP/P.4.1.1.3.4/01/425.203/2023 SOP Pengurusan Kartu Suami dan 

Kartu Pegawai 

 Pemberhentian   

 Fasilitasi Pengurusan Pemberhentian 
Pegawai dan Janda / Dudanya   

19. SOP/P.4.1.2.1/01/425.203/2023 Prosedur Pengurusan Pemberhentian 

Pegawai dan Janda/Dudanya 

 Pembekalan Purna Tugas   

20. SOP/P.4.1.2.2/01/425.203/2023 Prosedur Pembekalan Purna Tugas 

 Pengelolaan Sistem Informasi 

Kepegawaian   

 Pengelolaan Sistem Informasi 
Kepegawaian   

21. 

SOP/P.4.1.3.1/01/425.203/2023 

Prosedur Penilaian Norma Standart 

Prosedur dan Kriteria (NSPK)  

 Pengelolaan Dokumen Kepegawaian   

22. 

SOP/P.4.1.3.2/01/425.203/2023 

Prosedur Verifikasi Update Data 

Pegawai 

23. 
SOP/P.4.1.3.2/02/425.203/2023 

Prosedur Updating Data ke dalam 
Database Pegawai 

24. 

SOP/P.4.1.3.2/03/425.203/2023 

Prosedur Permintaan Data 

Kepegawaian 

 Mutasi dan Promosi   

 Mutasi Kepegawaian   

 Pengangkatan, Pemberhentian, dan 

Pemindahan dalam Jabatan   

25. SOP/P.4.2.1.1/01/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan Pegawai Negeri 
Sipil untuk menduduki Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama melalui 

mekanisme Seleksi Terbuka 

26. SOP/P.4.2.1.1/02/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan Pegawai Negeri 
Sipil untuk menduduki Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama melalui 

mekanisme mutasi dari Jabatan 
Pimpinan Tinggi Pratama lain 

27. SOP/P.4.2.1.1/03/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan Pegawai Negeri 

Sipil untuk menduduki Jabatan 
Pimpinan Tinggi Pratama melalui 

mekanisme  tanpa Seleksi Terbuka 

(Sistem Merit) 

28. SOP/P.4.2.1.1/04/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan Pegawai Negeri 
Sipil untuk menduduki Jabatan 

Administrator 

29. SOP/P.4.2.1.1/05/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan Pegawai Negeri 
Sipil untuk menduduki Jabatan 

Pengawas 
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30. SOP/P.4.2.1.1/06/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan Pegawai Negeri 

Sipil untuk menduduki Jabatan 
Fungsional 

31. SOP/P.4.2.1.1/07/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian Pegawai Negeri 

Sipil dari Jabatan Pimpinan Tinggi 

Pratama 

32. SOP/P.4.2.1.1/08/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian Pegawai Negeri 

Sipil dari Jabatan Administrator 

33. SOP/P.4.2.1.1/09/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian Pegawai Negeri 
Sipil dari Jabatan Pengawas 

34. SOP/P.4.2.1.1/10/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian Pegawai Negeri 

Sipil dari Jabatan Pelaksana 

35. SOP/P.4.2.1.1/11/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian Pegawai Negeri 
Sipil dari Jabatan Fungsional 

36. SOP/P.4.2.1.1/12/425.203/2023 Prosedur Pemindahan Pegawai Negeri 

Sipil dalam Jabatan Administrator 

37. SOP/P.4.2.1.1/13/425.203/2023 Prosedur Pemindahan Pegawai Negeri 
Sipil dalam Jabatan Pengawas 

38. SOP/P.4.2.1.1/14/425.203/2023 Prosedur Pemindahan Pegawai Negeri 

Sipil dalam Jabatan Pelaksana 

39. SOP/P.4.2.1.1/15/425.203/2023 Prosedur Pemindahan Pegawai Negeri 
Sipil dalam Jabatan Fungsional 

 Pengelolaan Kenaikan Pangkat   

40. SOP/P.4.2.1.2/01/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 
Pangkat Reguler (Otomatis) bagi 

Pegawai Negeri Sipil dalam formasi 

Jabatan Pelaksana 

41. SOP/P.4.2.1.2/02/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 
Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (III/d) ke bawah yang menjadi 

kewenangan Wali Kota bagi Pegawai 
Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 

Administrasi (Jabatan Administrator 

dan JabatanPengawas)  

42. SOP/P.4.2.1.2/03/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 
Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (IV/a) - (IV/b) yang menjadi 

kewenangan Gubernur bagi Pegawai 
Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 

Administrasi (Jabatan Administrator 

dan Jabatan Pengawas) 

43. SOP/P.4.2.1.2/04/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan Pangkat 

Pilihan untuk Golongan Ruang : (III/d) 

ke bawah yang menjadi kewenangan 

Wali Kota bagi Pegawai Negeri Sipil 
dalam formasi Jabatan Fungsional 

44. SOP/P.4.2.1.2/05/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan Pangkat 

Pilihan untuk Golongan Ruang : (IV/a) - 
(IV/b) yang menjadi kewenangan 

Gubernur bagi Pegawai Negeri Sipil dalam 

formasi Jabatan Fungsional 

45. SOP/P.4.2.1.2/06/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 
Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (IV/c) yang menjadi kewenangan 

Presiden bagi Pegawai Negeri Sipil 
dalam formasi Jabatan Fungsional 
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46. SOP/P.4.2.1.2/07/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 
: (IV/c) - (IV/d) yang menjadi 

kewenangan Presiden bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 
Pimpinan Tinggi Pratama 

 Mutasi Lain-Lain   

 Mutasi (masuk)   

47. SOP/P.4.2.2.1/01/425.203/2023 Prosedur Perpindahan Pegawai Negeri 
Sipil antar Instansi / Wilayah Kerja 

(kota / kabupaten / provinsi / instansi 

pusat) masuk ke Pemerintah Kota 

Probolinggo 

48. SOP/P.4.2.2.1/02/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan dan 

Penempatan Pegawai Negeri Sipil pasca 

Perpindahan antar Instansi / Wilayah 
Kerja (kota / kabupaten / provinsi / 

instansi pusat) masuk ke Pemerintah 

Kota Probolinggo 

 Mutasi (keluar)   

49. SOP/P.4.2.2.2/01/425.203/2023 Prosedur Perpindahan Pegawai Negeri 

Sipil antar Instansi / Wilayah Kerja 

(kota / kabupaten / provinsi / instansi 
pusat) keluar dari Pemerintah Kota 

Probolinggo 

50. SOP/P.4.2.2.2/02/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian dan 

Penghadapan Pegawai Negeri Sipil 
pasca Perpindahan antar Instansi / 

Wilayah Kerja (kota / kabupaten / 

provinsi / instansi pusat) keluar dari 
Pemerintah Kota Probolinggo 

 Pengembangan Kompetensi ASN   

51. SOP/P.4.3/01/425.203/2023 Prosedur Ujian Kenaikan Pangkat 

Pilihan melalui Penyesuaian Ijazah dan 
Ujian Dinas 

52. SOP/P.4.3/02/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengajuan Tugas 

belajar 

53. SOP/P.4.3/03/425.203/2023 Prosedur Penilaian Kompetensi PNS 

 Penilaian dan Evaluasi Kinerja   

54. SOP/P.4.4.1/01/425.203/2023 Prosedur Penilaian Kinerja Pegawai 

Aparatur Sipil Negara di Lingkungan 
Pemerintah Kota Probolinggo 

55. SOP/P.4.4.1/02/425.203/2023 Prosedur Pembinaan Penilaian Kinerja 

Pegawai Aparatur Sipil Negara di 

Lingkungan Pemerintah Kota 
Probolinggo 

56. SOP/P.4.4.1/03/425.203/2023 Prosedur Evaluasi Penilaian Kinerja 

Pegawai Aparatur Sipil Negara di 
Lingkungan Pemerintah Kota 

Probolinggo 

 Pembinaan Displin Pegawai   

57. SOP/P.4.4.2/01/425.203/2023 Prosedur Permohonan Ijin Perceraian 

58. SOP/P.4.4.2/02/425.203/2023 Prosedur Penanganan Disiplin Pegawai 

ASN 

59. SOP/P.4.4.2/03/425.203/2023 Prosedur Permohonan Pembinaan 

Pranikah 
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60. SOP/P.4.4.2/04/425.203/2023 Prosedur Usulan Cuti ASN 

 Pemberian Penghargaan ASN   

61. SOP/P.4.4.3/01/425.203/2023 Prosedur Pemberian penghargaan ASN 

 Fasilitasi Layanan Administrasi 

Kepegawaian Lainnya   

62. SOP/P.4.5/01/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 
Kepesertaan BPJS Kesehatan 

63. SOP/P.4.5/02/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 

Kepesertaan BPJS ketenagakerjaan 

64. SOP/P.4.5/03/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 
Kepesertaan Tapera 

65. SOP/P.4.5/04/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 

Kepesertaan Taspen 

 Pengembangan SDM   

 Pengembangan Kompetensi Teknis   

66. SOP/P.5.1/01/425.203/2023 Prosedur Penyelenggaraan 

Pengembangan Teknis Kompetensi bagi 

ASN di Lingkungan Pemerintah Kota 
Probolinggo 

 Pengembangan Kompetensi 

Manajerial   

 Sertifikasi   

 Sertifikasi Kompetensi PNS   

67. SOP/P.5.2.1.1/01/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Sertifikasi 

Kompetensi PNS 

 Sertifikasi Kompetensi Kelembagaan   

 Pengembangan Kompetensi 

Manajerial, Fungsional dan 

Kompetensi dasar   

68. SOP/P.5.2.2/01/425.203/2023 Prosedur Pengembangan Kompetensi 

Manajerial dan Kompetensi Dasar 

69. SOP/P.4.2.1.2/02/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 
: (III/d) ke bawah yang menjadi 

kewenangan Wali Kota bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 
Administrasi (Jabatan Administrator 

dan Jabatan Pengawas) 

70. SOP/P.4.2.1.2/03/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 
: (IV/a) - (IV/b) yang menjadi 

kewenangan Gubernur bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 
Administrasi (Jabatan Administrator 

dan Jabatan Pengawas) 

71. SOP/P.4.2.1.2/04/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan Pangkat 
Pilihan untuk Golongan Ruang : (III/d) 

ke bawah yang menjadi kewenangan 

Wali Kota bagi Pegawai Negeri Sipil 

dalam formasi Jabatan Fungsional 

72. SOP/P.4.2.1.2/05/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (IV/a) - (IV/b) yang menjadi 
kewenangan Gubernur bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 

Fungsional 
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73. SOP/P.4.2.1.2/06/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 
: (IV/c) yang menjadi kewenangan 

Presiden bagi Pegawai Negeri Sipil 

dalam formasi Jabatan Fungsional 

74. SOP/P.4.2.1.2/07/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 
Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (IV/c) - (IV/d) yang menjadi 

kewenangan Presiden bagi Pegawai 
Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 

Pimpinan Tinggi Pratama 

 Mutasi Lain-Lain   

 Mutasi (masuk)   

75. SOP/P.4.2.2.1/01/425.203/2023 Prosedur Perpindahan Pegawai Negeri 

Sipil antar Instansi / Wilayah Kerja 

(kota / kabupaten / provinsi / instansi 
pusat) masuk ke Pemerintah Kota 

Probolinggo 

76. SOP/P.4.2.2.1/02/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan dan 

Penempatan Pegawai Negeri Sipil pasca 
Perpindahan antar Instansi / Wilayah 

Kerja (kota / kabupaten / provinsi / 

instansi pusat) masuk ke Pemerintah 
Kota Probolinggo 

 Mutasi (keluar)   

77. SOP/P.4.2.2.2/01/425.203/2023 Prosedur Perpindahan Pegawai Negeri 

Sipil antar Instansi / Wilayah Kerja 
(kota / kabupaten / provinsi / instansi 

pusat) keluar dari Pemerintah Kota 

Probolinggo 

78. SOP/P.4.2.2.2/02/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian dan 

Penghadapan Pegawai Negeri Sipil 

pasca Perpindahan antar Instansi / 
Wilayah Kerja (kota / kabupaten / 

provinsi / instansi pusat) keluar dari 

Pemerintah Kota Probolinggo 

 Pengembangan Kompetensi ASN   

79. SOP/P.4.3/01/425.203/2023 Prosedur Ujian Kenaikan Pangkat 

Pilihan melalui Penyesuaian Ijazah dan 

Ujian Dinas 

80. SOP/P.4.3/02/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengajuan Tugas 
belajar 

81. SOP/P.4.3/03/425.203/2023 Prosedur Penilaian Kompetensi PNS 

 Penilaian dan Evaluasi Kinerja   

 Penilaian dan Evaluasi Kinerja   

82. SOP/P.4.4.1/01/425.203/2023 Prosedur Penilaian Kinerja Pegawai 

Aparatur Sipil Negara di Lingkungan 

Pemerintah Kota Probolinggo 

83. SOP/P.4.4.1/02/425.203/2023 Prosedur Pembinaan Penilaian Kinerja 

Pegawai Aparatur Sipil Negara di 

Lingkungan Pemerintah Kota 

Probolinggo 

84. SOP/P.4.4.1/03/425.203/2023 Prosedur Evaluasi Penilaian Kinerja 

Pegawai Aparatur Sipil Negara di 

Lingkungan Pemerintah Kota 
Probolinggo 
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 Pembinaan Displin Pegawai   

85. SOP/P.4.4.2/01/425.203/2023 Prosedur Permohonan Ijin Perceraian 

86. SOP/P.4.4.2/02/425.203/2023 Prosedur Penanganan Disiplin Pegawai 
ASN 

87. SOP/P.4.4.2/03/425.203/2023 Prosedur Permohonan Pembinaan 

Pranikah 

88. SOP/P.4.4.2/04/425.203/2023 Prosedur Usulan Cuti ASN 

 Pemberian Penghargaan ASN   

89. SOP/P.4.4.3/01/425.203/2023 Prosedur Pemberian penghargaan ASN 

 Fasilitasi Layanan Administrasi 
Kepegawaian Lainnya   

90. SOP/P.4.5/01/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 

Kepesertaan BPJS Kesehatan 

91. SOP/P.4.5/02/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 
Kepesertaan BPJS ketenagakerjaan 

92. SOP/P.4.5/03/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 

Kepesertaan Tapera 

93. SOP/P.4.5/04/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengurusan 
Kepesertaan Taspen 

 Pengembangan SDM   

 Pengembangan Kompetensi Teknis   

94. SOP/P.5.1/01/425.203/2023 Prosedur Penyelenggaraan 
Pengembangan Teknis Kompetensi bagi 

ASN di Lingkungan Pemerintah Kota 

Probolinggo 

 Pengembangan Kompetensi 
Manajerial   

 Sertifikasi   

 Sertifikasi Kompetensi PNS   

95. SOP/P.5.2.1.1/01/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Sertifikasi 
Kompetensi PNS 

 Sertifikasi Kompetensi Kelembagaan   

 Pengembangan Kompetensi 
Manajerial, Fungsional dan 

Kompetensi dasar   

96. SOP/P.5.2.2/01/425.203/2023 Prosedur Pengembangan Kompetensi 

Manajerial dan Kompetensi Dasar 

97. SOP/P.4.2.1.2/02/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (III/d) ke bawah yang menjadi 
kewenangan Wali Kota bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 

Administrasi (Jabatan Administrator 

dan Jabatan Pengawas) 

98. SOP/P.4.2.1.2/03/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (IV/a) - (IV/b) yang menjadi 
kewenangan Gubernur bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 

Administrasi (Jabatan Administrator 
dan Jabatan Pengawas) 

99. SOP/P.4.2.1.2/04/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan Pangkat 

Pilihan untuk Golongan Ruang : (III/d) ke 

bawah yang menjadi kewenangan Wali 
Kota bagi Pegawai Negeri Sipil dalam 

formasi Jabatan Fungsional 
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100. SOP/P.4.2.1.2/05/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 
: (IV/a) - (IV/b) yang menjadi 

kewenangan Gubernur bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 
Fungsional 

101 SOP/P.4.2.1.2/06/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 

Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (IV/c) yang menjadi kewenangan 
Presiden bagi Pegawai Negeri Sipil 

dalam formasi Jabatan Fungsional 

102 SOP/P.4.2.1.2/07/425.203/2023 Prosedur Pengelolaan Kenaikan 
Pangkat Pilihan untuk Golongan Ruang 

: (IV/c) - (IV/d) yang menjadi 

kewenangan Presiden bagi Pegawai 

Negeri Sipil dalam formasi Jabatan 
Pimpinan Tinggi Pratama 

 Mutasi Lain-Lain   

 Mutasi (masuk)   

103. SOP/P.4.2.2.1/01/425.203/2023 Prosedur Perpindahan Pegawai Negeri 
Sipil antar Instansi / Wilayah Kerja 

(kota / kabupaten / provinsi / instansi 

pusat) masuk ke Pemerintah Kota 
Probolinggo 

104. SOP/P.4.2.2.1/02/425.203/2023 Prosedur Pengangkatan dan 

Penempatan Pegawai Negeri Sipil pasca 
Perpindahan antar Instansi / Wilayah 

Kerja (kota / kabupaten / provinsi / 

instansi pusat) masuk ke Pemerintah 

Kota Probolinggo 

 Mutasi (keluar)   

105. SOP/P.4.2.2.2/01/425.203/2023 Prosedur Perpindahan Pegawai Negeri 

Sipil antar Instansi / Wilayah Kerja 
(kota / kabupaten / provinsi / instansi 

pusat) keluar dari Pemerintah Kota 

Probolinggo 

106. SOP/P.4.2.2.2/02/425.203/2023 Prosedur Pemberhentian dan 
Penghadapan Pegawai Negeri Sipil 

pasca Perpindahan antar Instansi / 

Wilayah Kerja (kota / kabupaten / 
provinsi / instansi pusat) keluar dari 

Pemerintah Kota Probolinggo 

 Pengembangan Kompetensi ASN   

107 SOP/P.4.3/01/425.203/2023 Prosedur Ujian Kenaikan Pangkat 
Pilihan melalui Penyesuaian Ijazah dan 

Ujian Dinas 

108. SOP/P.4.3/02/425.203/2023 Prosedur Fasilitasi Pengajuan Tugas 
belajar 

109. SOP/P.4.3/03/425.203/2023 Prosedur Penilaian Kompetensi PNS 

 Penilaian dan Evaluasi Kinerja   

110. SOP/P.4.4.1/01/425.203/2023 Prosedur Penilaian Kinerja Pegawai 
Aparatur Sipil Negara di Lingkungan 

Pemerintah Kota Probolinggo 

23. BADAN KESATUAN BANGSA DAN 

POLITIK  

P1 UMUM DAN KEPEGAWAIAN  
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P1.1 Persuratan  

 SOP/P1.1.1/01/425.206/2023 SOP Adminsitrasi Surat Masuk 

 SOP/P1.1.2/02/425.206/2023 SOP Adminsitrasi Surat Keluar 

P4 Penanganan Konflik Sosial  

 SOP/P4.1/03/425.206/2023 SOP Penerbitan Surat Keterangan 

Penelitian 

 SOP/P4.2/04/425.206/2023 SOP Pencegahan Konflik Sosial 

 SOP/P4.3/05/425.206/2023 SOP Penghentian Konflik Sosial 

 SOP/P4.4/06/425.206/2023 SOP Pemulihan Pasca Konflik Sosial 

P6 Pendataan dan Pengawasan Ormas, 

Parpol, Orang Asing dan lembaga 
Asing   

 SOP/P6.1/07/425.206/2023 SOP Verifikasi Pendataan Ormas 

 SOP/P6.2/08/425.206/2023 SOP Pemantaun Orang Asing 

 SOP/P6.3/09/425.206/2023 SOP Pengawasan Organisasi 
Kemasyarakatan 

P7 Pengajuan, Verifikasi dan Pencairan 

Dana Hibah  

 SOP/P7.1/10/425.206/2023 SOP Verifikasi Bantuan Keuangan Parpol 

24. BADAN PENDAPATAN, 

PENGELOLAAN KEUANGAN DAN 

ASET DAERAH 

 

1. SOP/P1/01/425.209/2023 SOP Surat Menyurat 

2. SOP/P1/02/425.209/2023 SOP Kebutuhan Diklat 

3. SOP/P1/03/425.209/2023 SOP PengurusanKenaikan Pangkat PNS 

4. SOP/P1/04/425.209/2023 SOP Pengurusan Barang 

5. SOP/P1/05/425.209/2023 SOP Penilaian Prestasi Kerja Pegawai 
Negeri Sipil 

6. SOP/P1/06/425.209/2023 SOP Pengurusan Model DK PNS 

7. SOP/P1/07/425.209/2023 SOP Pengurusan Kenaikan Pangkat 
Pengabdian dan Pemberhentian dengan 

Hak Pensiun 

8. SOP/P5.1/08/425.209/2023 SOP Penyusunan Laporan Akuntablitas 

Kinerja Instansi Pemerintah (LKJiP) 

9. SOP/P5.1/09/425.209/2023 SOP Penyusunan Laporan Keterangan 

Pertanggungjawaban (LKPJ) 

10. SOP/P5.1/10/425.209/2023 SOP Penyusunan Laporan 

Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah 
(LPPD) 

11. SOP/P5.1/11/425.209/2023 SOP Penyusunan Laporan Keuangan 

SKPD 

12. SOP/P5.2/12/425.209/2023 SOP Prosedur Pengajuan SPP dan SPM 

13. SOP/P5.1.2/13/425.209/2023 SOP Penyusunan RKA 

14. SOP/P5.1.2/14/425.209/2023 SOP Penyusunan DPA 

 Bidang PBB Dan BPHTB  

15. SOP/P4.3/01/425.209/2023 SOP Salinan SPPT PBB 

16. SOP/P4.1/02/425.209/2023 SOP Pemberian Informasi PBB 

17. SOP/P4.2/03/425.209/2023 SOP Penentuan Kembali Jatuh Tempo 

PBB 

18. SOP/P4.3/04/425.209/2023 SOP Pengembalian Kelebihan 
Pembayaran 

19. SOP/P4.1/05/425.209/2023 SOP Pendataan dan Penilaian Objek 

Pajak 

20. SOP/P4.2/06/425.209/2023 SOP Penetapan dan Penerbitan SPPT 
dalam rangka Cetak Massal 
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21. SOP/P4.1/07/425.209/2023 SOP Pengajuan Mutasi Obyek Pajak 

dan Subjek Pajak 

22. SOP/P4.1/08/425.209/2023 SOP Pengajuan Pembetulan SPPT 

24. SOP/P4.1/09/425.209/2023 SOP Pengajuan Pembatalan SPPT PBB 

25. SOP/P4.3/10/425.209/2023 SOP Pengajuan Pengurangan PBB 

26. SOP/P4.1/11/425.209/2023 SOP Pengajuan Keberatan Pajak 

27. SOP/P4.3/12/425.209/2023 SOP Penghapusan Sanksi Administrasi 
berupa Denda 

28. SOP/P4.1/13/425.209/2023 SOP Pemungutan PBB oleh Pemungut 

BPPKAD 

29 SOP/P4.4/14/425.209/2023 SOP Penyampaian SPPT PBB 

30. SOP/P4.1/15/425.209/2023 SOP Pengajuan Pendataan dan 

Penelitian SSPD BPHTB 

31. SOP/P4.1/16/425.209/2023 SOP Pendaftaran dan Penelitian SPPD-
BPHTB melaui E-BPHTB 

32. SOP/P4.1/17/425.209/2023 SOP Verifikasi Lapangan Berkas 

Pelayanan BPHTB 

33. SOP/P4.1/18/425.209/2023 SOP Pendaftaran Objek Pajak 

34. SOP/P4.1/19/425.209/2023 SOP Pendataan Massal 

 Bidang Perbendaharaan Dan Kas 

Daerah 
 

35. SOP/P5.2.1.1/01/425.209/2023 SOP Pelayanan Penerbitan Dokumen 
Surat 

36. SOP/P5.2.5.1/02/425.209/2023 SOP Pelayanan Penerbitan Dokumen 

Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D) 

 Bidang Anggaran  

37. SOP/P5.1.1/01/425.209/2023 SOP Penyusunan KUA dan PPA 

 Bidang Pendapatan  

38. SOP/P4.1.1/01/425.209/2023 SOP Pendaftaran Wajib Pajak/Objek 

pada Aplikasi E-SPTPD 

39. SOP/P4.1.1/02/425.209/2023 SOP Pembuatan Akun untuk Aplikasi 

E-SPTPD 

40. SOP/P4.4/03/425.209/2023 SOP Pelaporan dan Pembayaran Pajak 

Daerah pada Apilkasi E-SPTPD  

41. SOP/P4.3/04/425.209/2023 SOP Pembetulan, Pembatalan, 

Pengurangan, Keberatan Ketetapan, 

dan Penghapusan atau Pengurangan 
Administrasi Pajak Daerah 

42. SOP/P4.3/05/425.209/2023 SOP Insentif Pajak Daerah 

43. SOP/P4.1.1/06/425.209/2023 SOP Pendaftaran Wajib Pajak dan 

NPWPD Baru 

44. SOP/P4.4/07/425.209/2023 SOP Tata Cara Pembayaran Pajak 

Daerah (Self Assesment) 

45. SOP/P4.2/08/425.209/2023 SOP Tata Cara Penetapan dan 

Pemungutan Pajak Daerah(Official 
Assesment) 

46. SOP/P4.4/09/425.209/2023 SOP Penggunaan Bon Penjualan 

47. SOP/P4.3/10/425.209/2023 SOP Penghapusan Piutang  

48. SOP/P4.4/11/425.209/2023 SOP Tata Cara Pengembalian Kelebihan 
Pembayaran Pajak Daerah Pajak 

Daerah 

49. SOP/P4.5/12/425.209/2023 SOP Perforasi/Legalitas 

50. SOP/P4.5/13/425.209/2023 SOP Tugas Tim Evaluasi dan Audit 
Wajib Pajak 

 Bidang Akuntansi Dan Pelaporan  

51. SOP/P5.3.1/01/425.209/2023 SOP Pengelolaan Persediaan 
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52. SOP/P5.3.1/02/425.209/2023 SOP Rekonsiliasi Asset Tetap 

53. SOP/P5.3.1/03/425.209/2023 SOP Rekonsiliasi Kas 

54. SOP/P5.3.1/04/425.209/2023 SOP Rekonsiliasi Laporan Realisasi 
Anggaran dan Laporan Operasional 

55. SOP/P5.3.2/05/425.209/2023 SOP Penyusunan Laporan 

Pertanggungjawaban Pelaksanaan APBD 

56. SOP/P5.3.2/06/425.209/2023 SOP Penyusunan Informasi Keuangan 

Daerah-Syarat Salur dan Transfer 

Umum 

57. SOP/P5.3.2/07/425.209/2023 SOP Penyusunan Laporan Keuangan 
SKPD 

 Bidang Barang Milik Daerah  

58. SOP/P6.1.7/01/425.209/2023 SOP Penghapusan BMD karena 

Pemindahtanganan BMD 

59. SOP/P6.1.4/02/425.209/2023 SOP Pemindahtanganan BMD berupa 

Hibah 

60. SOP/P6.1.6/03/425.209/2023 SOP Pemusnahan BMD 

61. SOP/P6.2.4/04/425.209/2023 SOP Pencatatan dan Pelaporan BMD 
melalui Aplikasi SIASAD 

62. SOP/P6.2.5/05/425.209/2023 SOP Penetapan Status Penggunaan 

Sementara BMD 

63. SOP/P6.1.7/06/425.209/2023 SOP Penghapusan BMD karena 

Pengalihan Status Penggunaan BMD 

64. SOP/P6.1.7/07/425.209/2023 SOP Penghapusan BMD karena 

Putusan Pengadilan yang telah 
Berkekuatan Hukum Tetap dan Sudah 

Tidak Ada Upaya Hukum Lainnya 

65. SOP/P6.1.7/08/425.209/2023 SOP Penghapusan BMD karena 
melaksanakan Ketentuan Perundang-

Undangan 

66. SOP/P6.1.7/09/425.209/2023 SOP Penghapusan BMD karena 

Pemusnahan 

67. SOP/P6.1.7/10/425.209/2023 SOP Penghapusan BMD karena Sebab 

Lain 

68. SOP/P6.2.5/11/425.209/2023 SOP Penetapan Status Penggunaan 

BMD 

69. SOP/P6.2.5/12/425.209/2023 SOP Penetapan Pengalihan BMD 

70. SOP/P6.1.5/13/425.209/2023 SOP Pemanfataan BMD berupa Pinjam 

Pakai 

71. SOP/P6.1.5/14/425.209/2023 SOP Pemanfaatan BMD berupa 
Sewaoleh Pengelola Barang 

72. SOP/P6.1.5/15/425.209/2023 SOP Pemanfaatan BMD berupa Sewa 

oleh Pengguna Barang 

73. SOP/P6.1.4/16/425.209/2023 SOP Pemindahtanganan BMD berupa 
Tukar Menukar 

74. SOP/P6.3/17/425.209/2023 SOP Pengamanan BMD 

75. SOP/P6.1/18/425.209/2023 SOP Pemeliharaan BMD 

76. SOP/P6.1.7/19/425.209/2023 SOP Penghapusan BMD karena 
Penyerahan BMD 

77. SOP/P6.1.9/20/425.209/2023 SOP Penjualan BMD pada Pengelola 

Barang 

78. SOP/P6.1.9/21/425.209/2023 SOP Penjualan BMD pada Pengguna 

Barang 

79. SOP/P6.1.9/22/425.209/2023 SOP Penjualan Kendaraan Perorangan 

Dinas kepada Pejabat Negara dan 
Mantan Pejabat Negara 
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80. SOP/P6.1.3/23/425.209/2023 SOP Penilaian BMD yang belum 

Direvaluasi 

81. SOP/P6.1.7/24/425.209/2023 SOP Perencanaan Kebutuhan BMD 

82. SOP/P6.1/25/425.209/2023 SOP Tindaklanjut Penjualan BMD 

setelah Lelang 

83. SOP/P6.1/26/425.209/2023 SOP Pengalihan Fungsi BMD 

84. SOP/P6.1.3/27/425.209/2023 SOP Penilaian BMD 

25. SATUAN POLISI PAMONG PRAJA  

P.1 Sekretariat  

1. SOP/P1.2.1.1/01/425.301/2023 SOP Pelaksanaan dan Penyusunan 
Laporan Analisis Jabatan dan Analisis 

Beban Kerja 

2. SOP/P1.2.1.1/02/425.301/2023 SOP Pengajuan Model DK 

3. SOP/P1.2.1.1/03/425.301/2023 SOP Pengajuan SKP 

4. SOP/P1.1.1/01/425.301/2023 SOP Tata Naskah Dinas Surat Masuk 

dan Surat Keluar 

5. SOP/P2.2.2.1/01/425.301/2023 SOP Pengumpulan Data Kinerja 

6. SOP/P3.3.1/01/425.301/2023 SOP Pengajuan dan Pengurangan 
Tunjangan Keluarga 

7. SOP/P3.3.2/02/425.301/2023 SOP Pembayaran Gaji Pegawai 

8. SOP/P3.1.1/01/425.301/2023 SOP Pengajuan Uang Panjar 

9. SOP/P3.2.1/01/425.301/2023 SOP Verifikasi 

 Bidang Ketentraman, Ketertiban Dan 
Pengembangan Sdm Dan Penegakan 

Peraturan Daerah 

 

P5 Pengamanan  

1. SOP/P5.1.1/01/425.301/2023 SOP Pengamanan Objek Vital (OBVIT) 

2. SOP/P5.1.2/02/425.301/2023 SOP Pengamanan Hari-hari Besar 

Nasional 

3. SOP/P5.1.3/03/425.301/2023 SOP Penanganan Huru-Hara/Unjuk 
Rasa (UNRAS) 

4. SOP/P5.1.4/04/425.301/2023 SOP Pengamanan Acara Resmi Wali 

Kota, Wakil Wali Kota dan Pejabat OPD 

5. SOP/P5.1.5/05/425.301/2023 SOP Pengamanan Aset-aset Daerah 

P5.5 Patroli  

6. SOP/P5.5/01/425.301/2023 SOP Patroli 

P5.2 Pengawalan  

7. SOP/P5.3.1/01/425.301/2023 SOP Pengawalan Wali Kota, Wakil Wali 
Kota dan Tamu Penting 

P5.3 Penertiban  

8. SOP/P5.3.1/01/425.301/2023 SOP Penerbitan Non Yusticial 

9. SOP/P5.3.2/02/425.301/2023 SOP Pelayanan Pengambilan Barang 
Hasil Penertiban 

10. SOP/P5.3.3/03/425.301/2023 SOP Penanganan Pengemis, 

Gelandangan dan Orang Terlantar 

(PGOT) 

11. SOP/P5.3.4/04/425.301/2023 SOP Penertiban Pedagang Kaki Lima 

12. SOP/P5.3.5/05/425.301/2023 SOP Penertiban Relokasi Pasar 

13. SOP/P5.3.6/06/425.301/2023 SOP Penertiban Penyakit Masyarakat 

(Waria dan PSK) 

14. SOP/P5.3.7/07/425.301/2023 SOP Teknis Administrasi Penerimaan 

Hasil Penertiban Anjal 

15. SOP/P5.3.8/08/425.301/2023 SOP Penanganan ODGJ dan Orang 

Terlantar 

P5.4 Peningkatan Kapasitas SDM  



-61-  

NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

16. SOP/P5.4.1/01/425.301/2023 SOP Pelaksanaan kegiatan 

Kesamaptaan 

P4 Penegakan Perda  

17. SOP/P4.1.1/01/425.301/2023 SOP Deteksi Dini Bangunan serta 

Reklame Tidak Berijin 

P6.2 Bidang Perlindungan Masyarakat 
(Linmas) 

 

18. SOP/P6.2/01/425.301/2023 SOP Mobilisasi/Pemberdayaan 

Satlinmas 

19. SOP/P6.2.1/02/425.301/2023 SOP Koordinasi dengan Instansi Terkait 
mengenai Kelinmasan 

20. SOP/P6.2/01/425.301/2023 SOP Peningkatan Kapasitas Anggota 

Satlinmas 

P7.2 Bidang Pemadam Kebakaran  

21. SOP/P7.2/01/425.301/2023 SOP Pelayanan Pemadam Kebakaran 

Penyelamatan (Non Kebakaran) 

22. SOP/P7.2.1/02/425.301/2023 SOP Pelayanan Pemadam Kebakaran 

23. SOP/P7.2.2/03/425.301/2023 SOP Edukasi Pemadam Kebakaran 
Kecil (SIE DAMCIL) 

24. SOP/P7.4/01/425.301/2023 SOP Pemeriksaan Alat Pemadam 

Kebakaran 

25. SOP/P7.4.1/01/425.301/2023 SOP Serah Terima Piket Petugas 

Pemadam Kebakaran 

26. INSPEKTORAT  

 Sekretariat  

P.1 Pelayanan Administrasi Umum Dan 
Kepegawaian 

 

1. SOP/P.1.1/01/425.302/2023 SOP Surat Masuk 

2. SOP/P.1.2/02/425.302/2023 SOP Surat Keluar 

3. SOP/P.1.3/03/425.302/2023 SOP Pengusulan Cuti PNS 

4. SOP/P.1.4/04/425.302/2023 SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat 

Struktural 

5. SOP/P.1.5/05/425.302/2023 SOP Pengusulan Kenaikan Jabatan 
Fungsional 

6. SOP/P.1.6/06/425.302/2023 SOP Peta Kompetensi Jabatan 

7. SOP/P.1.7/07/425.302/2023 SOP Penetapan Angka Kredit 

P.2 Penganggaran  

8. SOP/P.2.1/08/425.302/2023 SOP Rencana Kebutuhan BMD 

9. SOP/P.2.2/09/425.302/2023 SOP Penerimaan BMD 

10. SOP/P.2.3/10/425.302/2023 SOP Pengajuan Uang Panjar 

11. SOP/P.2.4/11/425.302/2023 SOP Pembuatan SPP SPM 

12. SOP/P.2.5/12/425.302/2023 SOP Pengajuan SPP SPM 

P.3 Perencanaan dan Pelaporan  

13. SOP/P.3.1/13/425.302/2023 SOP Penyusuan Laporan Semester 

Pertama dan Prognosis 

14. SOP/P.3.2/14/425.302/2023 SOP Penyusunan Laporan Keuangan 

15. SOP/P.3.3/15/425.302/2023 SOP Rencana Kerja Anggaran (RKA)  

16. SOP/P.3.4/16/425.302/2023 SOP Penyusunan DPA 

17. SOP/P.3.5/17/425.302/2023 SOP Penyusunan LKPJ 

18. SOP/P.3.6/18/425.302/2023 SOP Penyusunan LKjIP 

19. SOP/P.3.7/19/425.302/2023 SOP Penyusunan LPPD 

20. SOP/P.3.8/20/425.302/2023 SOP Profil OPD  

21. SOP/P.3.9/21/425.302/2023 SOP Pembuatan Surat Tugas 

Pemeriksaan 

22. SOP/P.3.10/22/425.302/2023 SOP Layanan Konsultasi  
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

P.4 Pengawasan Pemerintahan  

P.4.1 Reviu  

1. SOP/P.4.1.1/23/425.302/2023 SOP Reviu 

P.4.2 Audit  

2. SOP/P.4.2.1/24/425.302/2023 SOP Audit dengan Tujuan Tertentu 

3. SOP/P.4.2.2/25/425.302/2023 SOP Audit Ketaatan 

4. SOP/P.4.2.3/26/425.302/2023 SOP Pemeriksaan Reguler 

5. SOP/P.4.2.4/27/425.302/2023 SOP Audit Kinerja 

6. SOP/P.4.2.5/28/425.302/2023 SOP PKPT Berbasis Resiko 

P.4.3 Evaluasi  

7. SOP/P.4.3.1/29/425.302/2023 SOP Monitoring dan Evaluasi 

P.4.4 Monitoring  

8. SOP/P.4.4.1/30/425.302/2023 SOP Pemantauan Tindak Lanjut 

P.4.5 Pengawasan Lainnya  

9. SOP/P.4.5.1/30/425.302/2023 SOP Pengaduan Masyarakat 

10. SOP/P.4.5.2/31/425.302/2023 SOP Pemeriksaan Kasus 

11. SOP/P.4.5.3/32/425.302/2023 SOP Pemberian Keterangan Ahli Di 

Proses Persidanga untuk Tindak Lanjut 

Pidana Korupsi 

27. KECAMATAN MAYANGAN  

1. SOP/P4.1/01/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Tidak 
Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik 

4. SOP/P4.1/04/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ahli 
Waris 

5. SOP/P4.1/05/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Santunan Kematian 

6. 
SOP/P4.1/06/425.501/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan Bersih 
Diri 

7. SOP/P4.1/07/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

8. SOP/P4.1/08/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 
Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

9. SOP/P4.1/09/425.501/2023 SOP Layanan Surat Pemberitahuan 

Kegiatan Dalam Masa Pandemi 

10. SOP/P4.1/10/425.501/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Dispensasi Nikah 

11. SOP/P4.1/11/425.501/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Tukang 

12. SOP/P4.1/12/425.501/2023 SOP Rekomendasi Surat Ijin Tetangga 

13. SOP/P4.1/13/425.501/2023 SOP Pelayanan Legalisasi Dokumen 

14. SOP/P4.2/ 01/425.501/2023 SOP Penanganan Pengaduan Pelayanan 

Masyarakat 

15. SOP/P5.1/01/425.501/2023 SOP Musrenbang  

16. SOP/P5.2/01/425.501/2023 SOP Pembinaan dan Sosialisasi 

17. SOP/P5.3/01/425.501/2023 SOP Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

18. SOP/P6.1/01/425.501/2023 SOPFasilitasi Pembinaan SDM 

19. SOP/P6.2/01/425.501/2023 SOP Peningkatan Kapasitas Pelaporan 

20. SOP/P6.3/01/425.501/2023 SOP Pengelolaan Media Sosial 

21. SOP/P6.4/4/425.501/2023 SOP Penyusunan Profil Kecamatan 

22. SOP/P6.5/01/425.501/2023 SOP Penyajian Informasi di Website 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

 KELURAHAN JATI  

1. SOP/P4.1/01/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

2. SOP/P4.1/02/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Penghasilan 

3. SOP/P4.1/03 / 425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Menikah 

4. SOP/P4.1/04 / 425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P4.1/05/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

6. SOP/P4.1/06/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P4.1/07/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Usaha 

8. 
SOP/P4.1/08/425.501.4/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan 
Kepemilikan 

9. 
SOP/P4.1/09/425.501.4/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan 

Dispensasi 

10. SOP/P4.1/10/ 425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Taksiran Harga Tanah 

11. SOP/P4.1/11/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

12. SOP/P4.1/12/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kematian 

13 SOP/P4.1/13/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

14. 
SOP/P4.1/14/425.501.4/2023 

SOP  Layanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Nikah 

16. 
SOP/P4.1/16/425.501.4/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan Calon 
Pengantin 

17. SOP/P4.1/17/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ahli 

Waris 

18. SOP/P4.1/18/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Beda 
Identitas 

19. SOP/P4.1/19/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

20. SOP/P4.1/20/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Kelakuan Baik 

21. SOP/P4.1/21/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Bersih 

Diri 

22. SOP/P4.1/22/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P4.1/23/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Santunan Kematian 

24. SOP/P4.1/24/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Pada Masa Pandemi 

25. SOP/P4.1/25/425.501.4/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Pemakaian Sebagian Jalan 

 KELURAHAN MANGUNHARJO  

1. SOP/P4.1/01 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

2. SOP/P4.1/02 / 425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

3. SOP/P4.1/03 / 425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Menikah 

4. SOP/P4.1/04 / 425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 
Memiliki Rumah 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

5. SOP/P4.1/05 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

6. SOP/P4.1/06 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P4.1/07/425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Usaha 

8. SOP/P4.1/08 /425.501.3 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Kepemilikan 

9. SOP/P4.1/09 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Dispensasi 

10. SOP/P4.1/10 / 425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Taksiran Harga Tanah 

11. SOP/P4.1/11 /425.501.3/ 2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

12. SOP/P4.1/12 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Kematian 

13 SOP/P4.1/13 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

14. SOP/P4.1/14 /425.501.3/2023 SOP  Layanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

15. SOP/P4.1/15 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Nikah 

16. SOP/P4.1/16 /425.501.3/ 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Calon 
Pengantin 

17. SOP/P4.1/17 /425.501.3 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ahli 

Waris 

18. SOP/P4.1/18 /425.501.3 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Beda 
Identitas 

19. SOP/P4.1/19 /425.501.3 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

20. SOP/P4.1/20 /425.501.3 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Kelakuan Baik 

21. SOP/P4.1/21 /425.501.3 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Bersih 

Diri 

22. SOP/P4.1/22 /425.501.3/ 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 
Keramaian 

23. SOP/P4.1/23 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Santunan Kematian 

24. SOP/P4.1/24 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Pada Masa Pandemi 

25. SOP/P4.1/25 /425.501.3/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Pemakaian Sebagian Jalan 

 KELURAHAN MAYANGAN  

1. SOP/P4.1/01 /425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

2. SOP/P4.1/02 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

3. SOP/P4.1/03 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Menikah 

4. SOP/P4.1/04 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P4.1/05 /425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

6. SOP/P4.1/06 /425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P4.1/07/425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Domisili Usaha 

8. 
SOP/P4.1/08 /425.501.1/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

9. SOP/P4.1/09 /425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Dispensasi 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

10. SOP/P4.1/10 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Taksiran Harga Tanah 

11. SOP/P4.1/11 /425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

12. SOP/P4.1/12 /425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kematian 

13 SOP/P4.1/13 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

14. SOP/P4.1/14 / 425.501.1/2023 SOP  Layanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

15. SOP/P4.1/15 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Nikah 

16. SOP/P4.1/16 / 425.501.1/ 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Calon 

Pengantin 

17. SOP/P4.1/17 / 425.501.1 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ahli 
Waris 

18. SOP/P4.1/18 / 425.501.1 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

19. SOP/P4.1/19 / 425.501.1 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

20. SOP/P4.1/20 / 425.501.1 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik 

21. SOP/P4.1/21 / 425.501.1 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Bersih 

Diri 

22. SOP/P4.1/22 / 425.501.1 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P4.1/23 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Santunan Kematian 

24. SOP/P4.1/24 / 425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Pemberitahuan Pada Masa Pandemi 

25. SOP/P4.1/25 /425.501.1/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Pemakaian Sebagian Jalan 

 KELURAHAN SUKABUMI  

1. SOP/P4.1/01 /425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

2. SOP/P4.1/02 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

3. SOP/P4.1/03 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 
Menikah 

4. SOP/P4.1/04 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P4.1/05 /425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Domisili Penduduk 

6. SOP/P4.1/06 /425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P4.1/07/425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Usaha 

8. 
SOP/P4.1/08 /425.501.2/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

9. 
SOP/P4.1/09 /425.501.2/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan 

Dispensasi 

10. SOP/P4.1/10 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Taksiran Harga Tanah 

11. SOP/P4.1/11 /425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Kelahiran 

12. SOP/P4.1/12 /425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kematian 

13 SOP/P4.1/13 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Kehilangan 
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14. SOP/P4.1/14 / 425.501.2/2023 SOP  Layanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

15. SOP/P4.1/15 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Nikah 

16. SOP/P4.1/16 / 425.501.2/ 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Calon 

Pengantin 

17. SOP/P4.1/17 / 425.501.2 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ahli 
Waris 

18. SOP/P4.1/18 / 425.501.2 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

19. SOP/P4.1/19 / 425.501.2 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Tidak 
Mampu 

20. SOP/P4.1/20 / 425.501.2 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik 

21. SOP/P4.1/21 / 425.501.2 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Bersih 
Diri 

22. SOP/P4.1/22 / 425.501.2 / 2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P4.1/23 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Santunan Kematian 

24. SOP/P4.1/24 / 425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Pada Masa Pandemi 

25. SOP/P4.1/25 /425.501.2/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Pemakaian Sebagian Jalan 

 KELURAHAN WIROBORANG  

1. SOP/P4.1/01 /425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

2. SOP/P4.1/02 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

3. SOP/P4.1/03 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Menikah 

4. SOP/P4.1/04 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P4.1/05 /425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

6. SOP/P4.1/06 /425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P4.1/07/425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Domisili Usaha 

8. 
SOP/P4.1/08 /425.501.5/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan 
Kepemilikan 

9. 
SOP/P4.1/09 /425.501.5/2023 

SOP Layanan Surat Keterangan 

Dispensasi 

10. SOP/P4.1/10 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Taksiran Harga Tanah 

11. SOP/P4.1/11 /425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

12. SOP/P4.1/12 /425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kematian 

13 SOP/P4.1/13 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

14. SOP/P4.1/14 / 425.501.5/2023 SOP  Layanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

15. SOP/P4.1/15 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Nikah 

16. SOP/P4.1/16 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Calon 

Pengantin 

17. SOP/P4.1/17 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ahli 

Waris 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

18. SOP/P4.1/18 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

19. SOP/P4.1/19 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

20. SOP/P4.1/20 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik 

21. SOP/P4.1/21 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Bersih 

Diri 

22. SOP/P4.1/22 / 425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P4.1/23/425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 

Santunan Kematian 

24. SOP/P4.1/24/425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan 
Pemberitahuan Pada Masa Pandemi 

25. SOP/P4.1/25 /425.501.5/2023 SOP Layanan Surat Keterangan Ijin 

Pemakaian Sebagian Jalan 

28 KECAMATAN KADEMANGAN  

1. SOP/P4.1/01/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik (SKKB) 

4. SOP/P4.1/04/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bersih Diri (SKBD) 

5. SOP/P4.1/05/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Ahli 

Waris 

6. SOP/P4.1/06/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Keramaian 

7. SOP/P4.1/07/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

8. SOP/P4.1/08/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pemberitahuan Kegiatan 

Pemberitahuan kegiatan 

Kemasyarakatan dalam Masa Pandemi 

9. SOP/P4.1/09/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan KTP el-Baru 

10. SOP/P4.1/10/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KK Baru 

11. SOP/P4.1/11/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Perubahan KK  

12. SOP/P4.1/12/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

13 SOP/P4.1/13/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Keluar 

14. SOP/P4.1/14/425.502/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Dispensasi Nikah 

 KELURAHAN KADEMANGAN  

1. SOP/P4.1/01/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Tidak 
Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik (SKKB) 

4. SOP/P4.1/04/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Bersih Diri (SKBD) 
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5. SOP/P4.1/05/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Ahli 

Waris 

6. SOP/P4.1/06/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Keramaian 

7. SOP/P4.1/07/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

8. SOP/P4.1/08/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Kegiatan 

Pemberitahuan kegiatan 
Kemasyarakatan dalam Masa Pandemi 

9. SOP/P4.1/09/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KTP el-Baru 

10. SOP/P4.1/10/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan KK Baru 

11. SOP/P4.1/11/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Perubahan KK  

12. SOP/P4.1/12/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pindah Datang 

13 SOP/P4.1/13/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Keluar 

14. SOP/P4.1/14/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Dispensasi Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

16. SOP/P4.1/16/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Menikah 

17. SOP/P4.1/17/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Memiliki Rumah 

18. SOP/P4.1/18/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

19. SOP/P4.1/19/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Usaha 

20. SOP/P4.1/20/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Usaha 

21. SOP/P4.1/21/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kepemilikan 

22. SOP/P4.1/22/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Dispensasi Kerja 

23. SOP/P4.1/23/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Bepergian/Jalan 

24. SOP/P4.1/24/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Taksiran Harga Tanah 

25. SOP/P4.1/25/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kelahiran 

26. SOP/P4.1/26/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

27.Kematian 

27. SOP/P4.1/27/425.502.1/2023 SO28.P Pelayanan Surat Ketera29.ngan 
Kehilangan 

28. SOP/P4.1/28/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Santunan Kematian 

29. SOP/P4.1/29/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pindah Nikah 

30. SOP/P4.1/30/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengajuan Nikah 

31. SOP/P4.1/31/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengantar Calon Pengantin 
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32. SOP/P4.1/32/425.502.1/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

 KELURAHAN PILANG  

1. SOP/P4.1/01/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Beda 
Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik (SKKB) 

4. SOP/P4.1/04/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bersih Diri (SKBD) 

5. SOP/P4.1/05/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Ahli 

Waris 

6. SOP/P4.1/06/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Keramaian 

7. SOP/P4.1/07/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

8. SOP/P4.1/08/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pemberitahuan Kegiatan 

Pemberitahuan kegiatan 

Kemasyarakatan dalam Masa Pandemi 

9. SOP/P4.1/09/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan KTP el-Baru 

10. SOP/P4.1/10/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KK Baru 

11. SOP/P4.1/11/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Perubahan KK  

12. SOP/P4.1/12/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

13. SOP/P4.1/13/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Keluar 

14. SOP/P4.1/14/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Dispensasi Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

16. SOP/P4.1/16/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Menikah 

17. SOP/P4.1/17/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Memiliki Rumah 

18. SOP/P4.1/18/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

19. SOP/P4.1/19/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Usaha 

20. SOP/P4.1/20/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Domisili Usaha 

21. SOP/P4.1/21/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

22. SOP/P4.1/22/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan Dispensasi Kerja 

23. SOP/P4.1/23/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bepergian/Jalan 

24. SOP/P4.1/24/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Taksiran Harga Tanah 

25. SOP/P4.1/25/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

26. SOP/P4.1/26/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kematian 



-70-  

NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

27. SOP/P4.1/27/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

28. SOP/P4.1/28/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Santunan Kematian 

29. SOP/P4.1/29/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Nikah 

30. SOP/P4.1/30/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengajuan Nikah 

31. SOP/P4.1/31/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengantar Calon Pengantin 

32. SOP/P4.1/32/425.502.2/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

 KELURAHAN KETAPANG  

1. SOP/P4.1/01/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kelakuan Baik (SKKB) 

4. SOP/P4.1/04/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bersih Diri (SKBD) 

5. SOP/P4.1/05/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Ahli 
Waris 

6. SOP/P4.1/06/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Keramaian 

7. SOP/P4.1/07/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

8. SOP/P4.1/08/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Kegiatan 
Pemberitahuan kegiatan 

Kemasyarakatan dalam Masa Pandemi 

9. SOP/P4.1/09/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KTP el-Baru 

10. SOP/P4.1/10/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KK Baru 

11. SOP/P4.1/11/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Perubahan KK  

12. SOP/P4.1/12/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

13. SOP/P4.1/13/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Keluar 

14. SOP/P4.1/14/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Dispensasi Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Penghasilan 

16. SOP/P4.1/16/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Menikah 

17. SOP/P4.1/17/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Belum Memiliki Rumah 

18. SOP/P4.1/18/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

19. SOP/P4.1/19/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Usaha 

20. SOP/P4.1/20/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Usaha 

21. SOP/P4.1/21/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kepemilikan 
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22. SOP/P4.1/22/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Dispensasi Kerja 

23. SOP/P4.1/23/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bepergian/Jalan 

24. SOP/P4.1/24/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Taksiran Harga Tanah 

25. SOP/P4.1/25/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

26. SOP/P4.1/26/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kematian 

27. SOP/P4.1/27/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

28. SOP/P4.1/28/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan Santunan Kematian 

29. SOP/P4.1/29/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Nikah 

30. SOP/P4.1/30/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pengajuan Nikah 

31. SOP/P4.1/31/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengantar Calon Pengantin 

32. SOP/P4.1/32/425.502.3/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

 KELURAHAN TRIWUNG LOR  

1. SOP/P4.1/01/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Tidak 
Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelakuan Baik (SKKB) 

4. SOP/P4.1/04/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Bersih Diri (SKBD) 

5. SOP/P4.1/05/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Ahli 

Waris 

6. SOP/P4.1/06/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Keramaian 

7. SOP/P4.1/07/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

8. SOP/P4.1/08/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Kegiatan 

Pemberitahuan kegiatan 

Kemasyarakatan dalam Masa Pandemi 

9. SOP/P4.1/09/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KTP el-Baru 

10. SOP/P4.1/10/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan KK Baru 

11. SOP/P4.1/11/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Perubahan KK  

12. SOP/P4.1/12/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pindah Datang 

13. SOP/P4.1/13/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Keluar 

14. SOP/P4.1/14/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Dispensasi Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

16. SOP/P4.1/16/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Belum Menikah 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

17. SOP/P4.1/17/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Memiliki Rumah 

18. SOP/P4.1/18/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

19. SOP/P4.1/19/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

20. SOP/P4.1/20/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Domisili Usaha 

21. SOP/P4.1/21/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

22. SOP/P4.1/22/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan Dispensasi Kerja 

23. SOP/P4.1/23/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bepergian/Jalan 

24. SOP/P4.1/24/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Taksiran Harga Tanah 

25. SOP/P4.1/25/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

26. SOP/P4.1/26/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kematian 

27. SOP/P4.1/27/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

28. SOP/P4.1/28/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Santunan Kematian 

29. SOP/P4.1/29/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Nikah 

30. SOP/P4.1/30/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengajuan Nikah 

31. SOP/P4.1/31/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pengantar Calon Pengantin 

32. SOP/P4.1/32/425.502.4/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

 KELURAHAN TRIWUNG KIDUL  

1. SOP/P4.1/01/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kelakuan Baik (SKKB) 

4. SOP/P4.1/04/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bersih Diri (SKBD) 

5. SOP/P4.1/05/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Ahli 
Waris 

6. SOP/P4.1/06/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Keramaian 

7. SOP/P4.1/07/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

8. SOP/P4.1/08/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Kegiatan  
Kemasyarakatan dalam Masa Pandemi 

9. SOP/P4.1/09/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KTP el-Baru 

10. SOP/P4.1/10/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Permohonan KK Baru 

11. SOP/P4.1/11/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Perubahan KK  

12. SOP/P4.1/12/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pindah Datang 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

13. SOP/P4.1/13/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Keluar 

14. SOP/P4.1/14/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Dispensasi Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan 

16. SOP/P4.1/16/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Menikah 

17. SOP/P4.1/17/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Memiliki Rumah 

18. SOP/P4.1/18/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

19. SOP/P4.1/19/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

20. SOP/P4.1/20/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Domisili Usaha 

21. SOP/P4.1/21/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

22. SOP/P4.1/22/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Dispensasi Kerja 

23. SOP/P4.1/23/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bepergian/Jalan 

24. SOP/P4.1/24/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Taksiran Harga Tanah 

25. SOP/P4.1/25/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

26. SOP/P4.1/26/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kematian 

27. SOP/P4.1/27/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kehilangan 

28. SOP/P4.1/28/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Santunan Kematian 

29. SOP/P4.1/29/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pindah Nikah 

30. SOP/P4.1/30/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengajuan Nikah 

31. SOP/P4.1/31/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pengantar Calon Pengantin 

32. SOP/P4.1/32/425.502.5/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

 KELURAHAN POHSANGIT KIDUL  

1. SOP/P4.1/01/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Beda 
Identitas 

2. SOP/P4.1/02/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

3. SOP/P4.1/03/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kelakuan Baik (SKKB) 

4. SOP/P4.1/04/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bersih Diri (SKBD) 

5. SOP/P4.1/05/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan Ahli 
Waris 

6. SOP/P4.1/06/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Keramaian 

7. SOP/P4.1/07/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

8. SOP/P4.1/08/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pemberitahuan Kegiatan 
Kemasyarakatan dalam Masa Pandemi 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

9. SOP/P4.1/09/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KTP el-Baru 

10. SOP/P4.1/10/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan KK Baru 

11. SOP/P4.1/11/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Perubahan KK  

12. SOP/P4.1/12/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Datang 

13. SOP/P4.1/13/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Keluar 

14. SOP/P4.1/14/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Dispensasi Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Penghasilan 

16. SOP/P4.1/16/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Belum Menikah 

17. SOP/P4.1/17/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Belum Memiliki Rumah 

18. SOP/P4.1/18/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Penduduk 

19. SOP/P4.1/19/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Usaha 

20. SOP/P4.1/20/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Domisili Usaha 

21. SOP/P4.1/21/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Kepemilikan 

22. SOP/P4.1/22/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Dispensasi Kerja 

23. SOP/P4.1/23/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Bepergian/Jalan 

24. SOP/P4.1/24/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Taksiran Harga Tanah 

25. SOP/P4.1/25/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kelahiran 

26. SOP/P4.1/26/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kematian 

27. SOP/P4.1/27/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

28. SOP/P4.1/28/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Permohonan Santunan Kematian 

29. SOP/P4.1/29/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pindah Nikah 

30. SOP/P4.1/30/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 
Pengajuan Nikah 

31. SOP/P4.1/31/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

Pengantar Calon Pengantin 

32. SOP/P4.1/32/425.502.6/2023 SOP Pelayanan Surat Keterangan 

29 KECAMATAN WONOASIH  

1. SOP/P.4.1/01/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

2. SOP/P.4.1/02/425.503/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Tidak 
Mampu 

3. SOP/P.4.1/03/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Kelakukan 

Baik (SKKB) 

4. SOP/P.4.1/04/425.503/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Bersih Diri 
(SKBD) 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

5. SOP/P.4.1/05/425.503/2023 

 
Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris 

6. SOP/P.4.1/06/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Santunan 

Kematian 

7. SOP/P.4.1/07/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

8. SOP/P.4.1/08/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Pemakaian 

Sebagian Badan Jalan  

9. SOP/P.4.1/09/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Kegiatan 

Dalam Masa Pandemi 

10. SOP/P.4.1/10/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Perubahan 

Kartu Keluarga 

11. SOP/P.4.1/11/425.503/2023 
 

Pelayanan Surat Dispensasi Nikah 

12. SOP/P.4.1/12/425.503/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

13. SOP/P.4.1/13/425.503/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Pindah 
Keluar 

14. SOP/P.4.1/14/425.503/2023 

 

Pelayanan Penanganan Pengaduan 

Masyarakat 

15. SOP/P.4.1/15/425.503/2023 Pelayanan Noasih Trans 

16. SOP/P1.1.1/1/425.503/2023 Penatausahaan Surat Masuk 

17. SOP/P1.1.2/2/425.503.2023 Penatausahaan Surat Keluar 

18. SOP/P1.2.1/1/425.503/2023 

 
Usul Pengangkatan CPNS Menjadi PNS 

19. SOP/P1.2.1/2/425.503/2023 

 
Verifikasi Surat Kenaikan Gaji Berkala 

20. SOP/P1.2.1/3/425.503/2023 Cuti Bagi Pejabat Struktur 

21. SOP/P1.2.1/5/425.503/2023 Usulan Kenaikan Pangkat 

22. SOP/P1.2.1/6/425.503/2023 Usul Penerbitan Karis/Karsu 

23. SOP/P1.2.1/7/425.505/202 Usul Penerbitan Kartu Pegawai 

24. SOP/P1.2.1/10/425.503/2023 

 

Izin Belajar Keterangan Selesai Belajar 

Dan Keterangan Pendidikan 

25. SOP/P1.2.1/9/425.504/2023 

 

Usulan Penambahan/Pencabutan 

Tunjangan 

26. SOP/P1.2.1/8/425.503/202 Penerbitan Model DK 

27. SOP/P1.2.1/11/425.503/2023 
 

Usulan Kenaikan Pangkat Pengabdian 
Dan Pemberhentian Dengan Hormat 

28. SOP/P1.2.1/12/425.503/202 Pengelolaan Data Kepegawaian 

29. SOP/P1.2.1/12/425.503/20 Rekap Absensi Pegawai 

30. SOP/P1.2.2/2/425.503/2023 Rekapitulasi Kinerja Pegawai 

31. SOP/P1.2.2/3/425.503/2023 

 

Pemeriksaan Pelanggaran 

Pegawai(Displin Ringan) 

32. SOP/P1.2.2/4/425.503/2023 

 

Pemeriksaan Pelanggaran 

Pegawai(Displin Sedang) 

33. SOP/P1.2.2/5/425.503/2023 

 

Pemeriksaan Pelanggaran 

Pegawai(Displin Berat) 

34. SOP/P1.2.3/1/425.503/2023 

 

Pembuatan Analisis Jabatan Dan 

Beban Kerja Pegawai 

35. SOP/P1.2.3/2/425.503/2023 

 

Usulan Pengembangan Kompetensi 

SDM 

36. SOP/P1.3.1/1/425.503/2023 

 

Proses Pengadaan Sarana Dan 

Prasarana 

37. SOP/P1.3.1/2/425.503/2023 

 

Proses Pemeliharaan Sarana Dan 

Prasarana 

38. SOP/P1.3.2/1/425.503/2023 Proses Penatausahaan BMD 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

39. SOP/P.2.2.2/2/425.503/2023 

 

Prosedur Penyusunan LKjlP Organisasi 

Perangkat Daerah 

40. SOP/P2.2.1/01/425.503/2023 

 

Prosedur Penyusunan Pelaporan 

Keuangan 

41. SOP/P3.3/01/425.503/2023 

 

Prosedur Penyusunan Perbendaharaan 

Gaji 

42. SOP/P3.1/01/425.503/2023 

 

Prosedur Penyusunan Perbendaharaan 

Kegiatan 

43. SOP/P2.1.4/04/425.503/2023 

 

Prosedur Penyusunan Perjanjian 

Kinerja 

44. SOP/P2.1.2/02/425.503/2023 

 

Prosedur Penyusunan Renja Perangkat 

Daerah 

45. SOP/P2.1.1/01/425.503/2023 
 

Prosedur Penyusunan Renstra 
Perangkat Daerah 

46. SOP/P2.1.3/03/425.503/2023 

 

Prosedur Penyusunan RKA Perangkat 

Daerah 

47. SOP/P3.2/2/425.503/2023 
 

Prosedur Verifikasi Keuangan 

48. SOP/P6.4/1/425.503/2023 

 

Penyusunan Profil Dan Monografi 

49. SOP/P6.3/1/425.503/2023 
 

Proses Pengelolaan Media Sosial 

50. SOP/P6.2/1//425.503/2023 

 

Proses Peningkatan Kapasitas 

Pelaporan  

51. SOP/P6.1/1/425.503/2023 Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

52. SOP/P5.3/1/425.503/2023 

 

Proses Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

53. SOP/P5.3/2/425.503/2023 
 

Proses Fasilitasi Pengaduan Subsidi 
Listrik Rumah Tangga 

54. SOP/P5.2/1/425.503/2023 

 

Proses Pembinaan Dan Sosialisasi LKK 

55. SOP/P5.1/1/425.503/2023 Proses Musrenbang 

56. SOP/P4.4/1/425.503/2023 Fasilitasi Pengendalian Trantibum 

57. SOP/P4.3/1/425.503/2023 Penangan Pengaduan Trantibum 

58. SOP/P4.2/1/425.503/2023 Pelayanan Pengaduan 

 KELURAHAN WONOASIH  

1. SOP/P.4.1/01/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan  

2. SOP/P.4.1/02/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan  

3. SOP/P.4.1/03/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Menikah 

4. SOP/P.4.1/04/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P.4.1/05/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 
Penduduk 

6. SOP/P.4.1/06/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P.4.1/07/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Usaha 

8. SOP/P.4.1/08/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

9. SOP/P.4.1/09/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Kerja 

10. SOP/P.4.1/10/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Berpergian 

Jalan 

11. SOP/P.4.1/11/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Taksiran 

Harga Tanah 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

12. SOP/P.4.1/12/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

13. SOP/P.4.1/13/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

14. SOP/P.4.1/14/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelahiran 

15. SOP/P.4.1/15/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kematian  

16. SOP/P.4.1/16/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelakukan 

Baik(SKKB) 

17. SOP/P.4.1/17/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Bersih 

Diri(SKBD) 

18. SOP/P.4.1/18/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

19. SOP/P.4.1/19/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris 

20. SOP/P.4.1/20/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Santunan 
Kematian 

21. SOP/P.4.1/21/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

22. SOP/P.4.1/22/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 
Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

23. SOP/P.4.1/23/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kegiatan 

Dalam Masa Pandemi 

24. SOP/P.4.1/24/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Perubahan 

KK 

25. SOP/P.4.1/25/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

26. SOP/P.4.1/26/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Keluar 

27. SOP/P.4.1/27/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

28. SOP/P.4.1/28/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Nikah 

29. SOP/P.4.1/29/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Noasih 

Trans 

30. SOP/P.4.1/30/425.503.1/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pelayanan 

Pengaduan 

 KELURAHAN JREBENG KIDUL  

1. SOP/P.4.1/01/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

2. SOP/P.4.1/02/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan  

3. SOP/P.4.1/03/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 
Menikah 

4. SOP/P.4.1/04/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P.4.1/05/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 
Penduduk 

6. SOP/P.4.1/06/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P.4.1/07/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Usaha 

8. SOP/P.4.1/08/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

9. SOP/P.4.1/09/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Kerja 

10. SOP/P.4.1/10/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Berpergian 

Jalan 

11. SOP/P.4.1/11/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Taksiran 
Harga Tanah 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

12. SOP/P.4.1/12/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

13. SOP/P.4.1/13/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

14. SOP/P.4.1/14/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelahiran 

16. SOP/P.4.1/15/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kematian  

17. SOP/P.4.1/16/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelakukan 

Baik(SKKB) 

18. SOP/P.4.1/17/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Bersih 

Diri(SKBD) 

19. SOP/P.4.1/18/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

20. SOP/P.4.1/19/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris 

21. SOP/P.4.1/20/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Santunan 
Kematian 

22. SOP/P.4.1/21/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P.4.1/22/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 
Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

24. SOP/P.4.1/23/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kegiatan 

Dalam Masa Pandemi 

25. SOP/P.4.1/24/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Perubahan 

KK 

26. SOP/P.4.1/25/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

27. SOP/P.4.1/26/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Keluar 

28. SOP/P.4.1/27/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

29. SOP/P.4.1/28/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Nikah 

30. SOP/P.4.1/29/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Noasih 

Trans 

31. SOP/P.4.1/30/425.503.2/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pelayanan 

Pengaduan 

 KELURAHAN PAKISTAJI  

1. SOP/P.4.1/01/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

2. SOP/P.4.1/02/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan  

3. SOP/P.4.1/03/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 
Menikah 

4. SOP/P.4.1/04/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P.4.1/05/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 
Penduduk 

6. SOP/P.4.1/06/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P.4.1/07/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Usaha 

8. SOP/P.4.1/08/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

9. SOP/P.4.1/09/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Kerja 

10. SOP/P.4.1/10/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Berpergian 

Jalan 

11. SOP/P.4.1/11/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Taksiran 
Harga Tanah 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

12. SOP/P.4.1/12/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

13. SOP/P.4.1/13/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

14. SOP/P.4.1/14/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelahiran 

16. SOP/P.4.1/15/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kematian  

17. SOP/P.4.1/16/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelakukan 

Baik(SKKB) 

18. SOP/P.4.1/17/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Bersih 

Diri(SKBD) 

19. SOP/P.4.1/18/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

20. SOP/P.4.1/19/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris 

21. SOP/P.4.1/20/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Santunan 
Kematian 

22. SOP/P.4.1/21/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P.4.1/22/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 
Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

24. SOP/P.4.1/23/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kegiatan 

Dalam Masa Pandemi 

25. SOP/P.4.1/24/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Perubahan 

KK 

26. SOP/P.4.1/25/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

27. SOP/P.4.1/26/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Keluar 

28. SOP/P.4.1/27/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

29. SOP/P.4.1/28/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Nikah 

30. SOP/P.4.1/29/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Noasih 

Trans 

31. SOP/P.4.1/30/425.503.3/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pelayanan 

Pengaduan 

 KELURAHAN KEDUNGGALENG  

1. SOP/P.4.1/01/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan  

2. SOP/P.4.1/02/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan  

3. SOP/P.4.1/03/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 
Menikah 

4. SOP/P.4.1/04/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P.4.1/05/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 
Penduduk 

6. SOP/P.4.1/06/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P.4.1/07/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Usaha 

8. SOP/P.4.1/08/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 

9. SOP/P.4.1/09/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Kerja 

10. SOP/P.4.1/10/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Berpergian 

Jalan 

11. SOP/P.4.1/11/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Taksiran 
Harga Tanah 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

12. SOP/P.4.1/12/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

13. SOP/P.4.1/13/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

14. SOP/P.4.1/14/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelahiran 

16. SOP/P.4.1/15/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kematian  

17. SOP/P.4.1/16/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelakukan 

Baik(SKKB) 

18. SOP/P.4.1/17/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Bersih 

Diri(SKBD) 

19. SOP/P.4.1/18/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

20. SOP/P.4.1/19/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris 

21. SOP/P.4.1/20/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Santunan 
Kematian 

22. SOP/P.4.1/21/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P.4.1/22/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 
Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

24. SOP/P.4.1/23/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kegiatan 

Dalam Masa Pandemi 

25. SOP/P.4.1/24/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Perubahan 

KK 

26. SOP/P.4.1/25/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

27. SOP/P.4.1/26/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Keluar 

28. SOP/P.4.1/27/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

29. SOP/P.4.1/28/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Nikah 

30. SOP/P.4.1/29/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Noasih 

Trans 

31. SOP/P.4.1/30/425.503.4/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pelayanan 

Pengaduan 

 KELURAHAN KEDUNGASEM  

1. SOP/P.4.1/01/425.503.5/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan  
 

2. SOP/P.4.1/02/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan  

3. SOP/P.4.1/03/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Menikah 

4. SOP/P.4.1/04/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P.4.1/05/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Penduduk 

6. SOP/P.4.1/06/425.503.5/2023 

 
Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P.4.1/07/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Usaha 

8. SOP/P.4.1/08/425.503.5/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan 
Kepemilikan 

9. SOP/P.4.1/09/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Kerja 

10. SOP/P.4.1/10/425.503.5/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Berpergian 
Jalan 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

11. SOP/P.4.1/11/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Taksiran 

Harga Tanah 

12. SOP/P.4.1/12/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

13. SOP/P.4.1/13/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

14. SOP/P.4.1/14/425.503.5/2023 

 
Pelayanan Surat Keterangan Kelahiran 

16. SOP/P.4.1/15/425.503.5/2023 

 
Pelayanan Surat Keterangan Kematian  

17. SOP/P.4.1/16/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Kelakukan 

Baik(SKKB) 

18. SOP/P.4.1/17/425.503.5/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Bersih 
Diri(SKBD) 

19. SOP/P.4.1/18/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan 

Kehilangan 

20. SOP/P.4.1/19/425.503.5/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris 

21. SOP/P.4.1/20/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Santunan 

Kematian 

22. SOP/P.4.1/21/425.503.5/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Ijin 
Keramaian 

23. SOP/P.4.1/22/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

24. SOP/P.4.1/23/425.503.5/2023 
 

Pelayanan Surat Keterangan Kegiatan 
Dalam Masa Pandemi 

25. SOP/P.4.1/24/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Perubahan 

KK 

26. SOP/P.4.1/25/425.503.5/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

27. SOP/P.4.1/26/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Keluar 

28. SOP/P.4.1/27/425.503.5/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

29. SOP/P.4.1/28/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Nikah 

30. SOP/P.4.1/29/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Noasih 

Trans 

31. SOP/P.4.1/30/425.503.5/2023 

 

Pelayanan Surat Keterangan Pelayanan 

Pengaduhan 

 KELURAHAN SUMBERTAMAN  

1. SOP/P.4.1/01/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan  

2. SOP/P.4.1/02/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Penghasilan  

3. SOP/P.4.1/03/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 
Menikah 

4. SOP/P.4.1/04/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Belum 

Memiliki Rumah 

5. SOP/P.4.1/05/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Penduduk 

6. SOP/P.4.1/06/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Usaha 

7. SOP/P.4.1/07/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Domisili 

Usaha 

8. SOP/P.4.1/08/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan 

Kepemilikan 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

9. SOP/P.4.1/09/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 

Kerja 

10. SOP/P.4.1/10/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Berpergian 

Jalan 

11. SOP/P.4.1/11/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Taksiran 

Harga Tanah 

12. SOP/P.4.1/12/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Beda 

Identitas 

13. SOP/P.4.1/13/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Tidak 

Mampu 

14. SOP/P.4.1/14/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelahiran 

16. SOP/P.4.1/15/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kematian  

17. SOP/P.4.1/16/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kelakukan 

Baik(SKKB) 

18. SOP/P.4.1/17/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Bersih 

Diri(SKBD) 

19. SOP/P.4.1/18/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan 
Kehilangan 

20. SOP/P.4.1/19/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ahli Waris 

21. SOP/P.4.1/20/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Santunan 

Kematian 

22. SOP/P.4.1/21/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Keramaian 

23. SOP/P.4.1/22/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Ijin 

Pemakaian Sebagian Badan Jalan 

24. SOP/P.4.1/23/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Kegiatan 

Dalam Masa Pandemi 

25. SOP/P.4.1/24/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Perubahan 

KK 

26. SOP/P.4.1/25/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Datang 

27. SOP/P.4.1/26/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Keluar 

28. SOP/P.4.1/27/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pindah 

Nikah 

29. SOP/P.4.1/28/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Dispensasi 
Nikah 

30. SOP/P.4.1/29/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Noasih 

Trans 

31. SOP/P.4.1/30/425.503.6/2023 Pelayanan Surat Keterangan Pelayanan 
Pengaduhan 

30 KECAMATAN KANIGARAN  

1. SOP/P1.1/1/425.504/2023 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1/2/425.504/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

3. SOP/P1.2.1/1/425.504/2023 SOP Usul Pengangkatan CPNS menjadi 

PNS 

4. SOP/P1.2.1/2/425.504/2023 SOP Verifikasi Kenaikan Gaji Berkala 

5. SOP/P1.2.1/3/425.504/2023 SOP Cuti bagi Pegawai Struktural 

6. SOP/P1.2.1/4/425.504/2023 SOP Cuti bagi Pelaksana 

7. SOP/P1.2.1/5/425.504/2023 SOP Usulan Kenaikan Pangkat 

8. SOP/P1.2.1/6/425.504/2023 SOP Usul Penerbitan Karis Karsu 

9. SOP/P1.2.1/7/425.504/2023 SOP Usul Penerbitan Karpeg 

10. SOP/P1.2.1/8/425.504/2023 SOP Penerbitan Model DK 

11. SOP/P1.2.1/9/425.504/2023 SOP Usul Tambah Cabut Tunjangan 

12. SOP/P1.2.1/10/425.504/2023 SOP Izin Belajar, Keterangan Belajar 

dan Keterangan Pendidikan 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

13. SOP/P1.2.1/11/425.504/2023 SOP Usul KP Pengabdian dan Pensiun 

14. SOP/P1.2.1/12/425.504/2023 SOP Pengelolaan Data Kepegawaian 

16. SOP/P1.2.2/1/425.504/2023 SOP Rekap Absensi Pegawai 

17. SOP/P1.2.2/2/425.504/2023 SOP Rekap Kinerja Pegawai 

18. SOP/P1.2.2/3/425.504/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 

(Disiplin Ringan) 

19. SOP/P1.2.2/4/425.504/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 
(Disiplin Sedang) 

20. SOP/P1.2.2/5/425.504/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 

(Disiplin Berat) 

21. SOP/P1.2.2/1/425.504/2023 SOP Pembuatan Anjab ABK Pegawai 

22. SOP/P1.2.2/2/425.504/2023 SOP Usulan Pengembangan Kompetensi 

SDM 

23. SOP/P1.3.1/1/425.504/2023 SOP Proses Pengadaan Sarana dan 
Prasarana 

24. SOP/P1.3/2/425.504/2023 SOP Proses Penatausahaan BMD 

25. SOP/P4.1/1/425.504/2023 SOP Surat Keterangan 

26. SOP/P4.1/2/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

27. SOP/P4.1/3/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

28. SOP/P4.1/4/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 

Rumah 

29. SOP/P4.1/5/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

30. SOP/P4.1/6/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

31. SOP/P4.1/7/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 

32. SOP/P4.1/8/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

33. SOP/P4.1/9/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

34. SOP/P4.1/10/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 
Tanah 

35. SOP/P4.1/11/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

36. SOP/P4.1/12/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

37. SOP/P4.1/13/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Kehilangan 

38. SOP/P4.1/14/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

39. SOP/P4.1/15/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah 

40. SOP/P4.1/16/425.504/2023 SOP Verifikasi Permohonan Pelayanan 

41. SOP/P4.1/17/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Beda Identitas 

42. SOP/P4.1/18/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 

43. SOP/P4.1/19/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 

44. SOP/P4.1/20/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

45. SOP/P4.1/21/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

46. SOP/P4.1/22/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

47. SOP/P4.1/23/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Pemakaian 

sebagian Badan Jalan 

48. SOP/P4.1/24/425.504/2023 SOP Kegiatan dalam Masa Pandemi 

Covid 19 

49. SOP/P4.1/25/425.504/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

50. SOP/P4.1/26/425.504/2023 SOP Surat Dispensasi Nikah 

51. SOP/P4.2/1/425.504/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 

52. SOP/P4.3/1/425.504/2023 SOP Penanganan Pengaduan 
Trantinbum 

53. SOP/P4.4/1/425.504/2023 SOP Fasilitasi Pengendalian Trantibum 

54. SOP/P5.1/1/425.504/2023 SOP Proses Musrenbang 

55. SOP/P5.2/1/425.504/2023 SOP Proses Pembinaan dan Sosialisasi 
LKK 

56. SOP/P5.3/1/425.504/2023 SOP Proses Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat  
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

57. SOP/P5.3/2/425.504/2023 SOP Proses Fasilitasi Pengaduan 

Subsidi Listrik Rumah Tangga 

58. SOP/P6.1/1/425.504/2023 SOP Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

59. SOP/P6.1/2/425.504/2023 SOP Proses Peningkatan Kapasitas 

Pelaporan 

60. SOP/P6.1/3/425.504/2023 SOP Proses Pengelolaan Media Sosial 

61. SOP/P6.1/4/425.504/2023 SOP Penyusunan Profil dan Monografi 

62. SOP/P7.1/1/425.504/2023 SOP Penyusunan LKjIP 

63. SOP/P7.1/2/425.504/2023 SOP Pelaporan Keuangan 

64. SOP/P7.1/3/425.504/2023 SOP Pengajuan Gaji 

65. SOP/P7.1/4/425.504/2023 SOP Perbendaharaan Kegiatan 

66. SOP/P7.1/5/425.504/2023 SOP Penyusunan Perjanjian Kinerja 

67. SOP/P7.1/6/425.504/2023 SOP Penyusunan Renja 

68. SOP/P7.1/7/425.504/2023 SOP Penyusunan Renstra 

69. SOP/P7.1/8/425.504/2023 SOP Penyusunan RKA 

70. SOP/P7.1/9/425.504/2023 SOP Verifikasi SPJ 

 KELURAHAN TISNONEGARAN  

1. SOP/P1.1.1/1/425.504.1/2023 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/2/425.504.1/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

3. SOP/P1.2.1/1/425.504.1/2023 SOP Usul Pengangkatan CPNS menjadi 
PNS 

4. SOP/P1.2.1/2/425.504.1/2023 SOP Verifikasi Kenaikan Gaji Berkala 

5. SOP/P1.2.1/3/425.504.1/2023 SOP Cuti bagi Pegawai Struktural 

6. SOP/P1.2.1/4/425.504.1/2023 SOP Cuti bagi Pelaksana 

7. SOP/P1.2.1/5/425.504.1/2023 SOP Usulan Kenaikan Pangkat 

8. SOP/P1.2.1/6/425.504.1/2023 SOP Usul Penerbitan Karis Karsu 

9. SOP/P1.2.1/7/425.504.1/2023 SOP Usul Penerbitan Karpeg 

10. SOP/P1.2.1/8/425.504.1/2023 SOP Penerbitan Model DK 

11. SOP/P1.2.1/9/425.504.1/2023 SOP Usul Tambah Cabut Tunjangan 

12. SOP/P1.2.1/10/425.504.1/2023 SOP Izin Belajar, Keterangan Belajar 

dan Keterangan Pendidikan 

13. SOP/P1.2.1/11/425.504.1/2023 SOP Usul KP Pengabdian dan Pensiun 

14. SOP/P1.2.1/12/425.504.1/2023 SOP Pengelolaan Data Kepegawaian 

15. SOP/P1.2.2/2/425.504.1/2023 SOP Rekap Absensi Pegawai 

16. SOP/P1.2.2/3/425.504.1/2023 SOP Rekap Kinerja Pegawai 

17. SOP/P1.2.2/4/425.504.1/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 
(Disiplin Ringan) 

18. SOP/P1.2.2/5/425.504.1/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 

(Disiplin Sedang) 

19. SOP/P1.2.3/1/425.504.1/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 
(Disiplin Berat) 

20. SOP/P1.2.3/2/425.504.1/2023 SOP Pembuatan Anjab ABK Pegawai 

21. SOP/P1.3.1/1/425.504.1/2023 SOP Usulan Pengembangan Kompetensi 

SDM 

22. SOP/P1.3.1/2/425.504.1/2023 SOP Proses Pengadaan Sarana dan 

Prasarana 

23. SOP/P1.3.2/1/425.504.1/2023 SOP Proses Penatausahaan BMD 

24. SOP/P4.1/1/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan 

25. SOP/P4.1/2/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

26. SOP/P4.1/3/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

27. SOP/P4.1/4/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 

Rumah 

28. SOP/P4.1/5/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

29. SOP/P4.1/6/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

30. SOP/P4.1/7/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

31. SOP/P4.1/8/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

32. SOP/P4.1/9/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

33. SOP/P4.1/10/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 
Tanah 

34. SOP/P4.1/11/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

35. SOP/P4.1/12/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

36. SOP/P4.1/13/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Kehilangan 

37. SOP/P4.1/14/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

38. SOP/P4.1/15/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah 

39. SOP/P4.1/16/425.504.1/2023 SOP Verifikasi Permohonan Pelayanan 

40. SOP/P4.1/17/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Beda Identitas 

41. SOP/P4.1/18/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 

42. SOP/P4.1/19/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 

43. SOP/P4.1/20/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

44. SOP/P4.1/21/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

45. SOP/P4.1/22/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

46. SOP/P4.1/23/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Pemakaian 

sebagian Badan Jalan 

47. SOP/P4.1/24/425.504.1/2023 SOP Kegiatan dalam Masa Pandemi 
Covid 19 

48. SOP/P4.1/25/425.504.1/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

49. SOP/P4.1/26/425.504.1/2023 SOP Surat Dispensasi Nikah 

50. SOP/P4.2/1/425.504.1/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 

51. SOP/P4.3/1/425.504.1/2023 SOP Penanganan Pengaduan 
Trantinbum 

52. SOP/P4.4/1/425.504.1/2023 SOP Fasilitasi Pengendalian Trantibum 

53. SOP/P5.1/1/425.504.1/2023 SOP Proses Musrenbang 

54. SOP/P5.2/1/425.504.1/2023 SOP Proses Pembinaan dan Sosialisasi 
LKK 

55. SOP/P5.3/1/425.504.1/2023 SOP Proses Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat  

56. SOP/P5.3/2/425.504.1/2023 SOP Proses Fasilitasi Pengaduan 

Subsidi Listrik Rumah Tangga 

57. SOP/P6.1/1/425.504.1/2023 SOP Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

58. SOP/P6.2/1/425.504.1/2023 SOP Proses Peningkatan Kapasitas 
Pelaporan 

59. SOP/P6.3/1/425.504.1/2023 SOP Proses Pengelolaan Media Sosial 

60. SOP/P6.4/1/425.504.1/2023 SOP Penyusunan Profil dan Monografi 

 KELURAHAN CURAHGRINTING  

1. SOP/P1.1.1/1/425.504.2/2023 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/2/425.504.2/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

3. SOP/P1.2.1/1/425.504.2/2023 SOP Usul Pengangkatan CPNS menjadi 

PNS 

4. SOP/P1.2.1/2/425.504.2/2023 SOP Verifikasi Kenaikan Gaji Berkala 

5. SOP/P1.2.1/3/425.504.2/2023 SOP Cuti bagi Pegawai Struktural 

6. SOP/P1.2.1/4/425.504.2/2023 SOP Cuti bagi Pelaksana 

7. SOP/P1.2.1/5/425.504.2/2023 SOP Usulan Kenaikan Pangkat 

8. SOP/P1.2.1/6/425.504.2/2023 SOP Usul Penerbitan Karis Karsu 

9. SOP/P1.2.1/7/425.504.2/2023 SOP Usul Penerbitan Karpeg 

10. SOP/P1.2.1/8/425.504.2/2023 SOP Penerbitan Model DK 

11. SOP/P1.2.1/9/425.504.2/2023 SOP Usul Tambah Cabut Tunjangan 

12. SOP/P1.2.1/10/425.504.2/2023 SOP Izin Belajar, Keterangan Belajar 
dan Keterangan Pendidikan 

13. SOP/P1.2.1/11/425.504.2/2023 SOP Usul KP Pengabdian dan Pensiun 

14. SOP/P1.2.1/12/425.504.2/2023 SOP Pengelolaan Data Kepegawaian 
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NOMOR NOMOR SOP NAMA SOP 

15. SOP/P1.2.2/2/425.504.2/2023 SOP Rekap Absensi Pegawai 

16. SOP/P1.2.2/3/425.504.2/2023 SOP Rekap Kinerja Pegawai 

17. SOP/P1.2.2/4/425.504.2/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 
(Disiplin Ringan) 

18. SOP/P1.2.2/5/425.504.2/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 

(Disiplin Sedang) 

19. SOP/P1.2.3/1/425.504.2/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 

(Disiplin Berat) 

20. SOP/P1.2.3/2/425.504.2/2023 SOP Pembuatan Anjab ABK Pegawai 

21. SOP/P1.3.1/1/425.504.2/2023 SOP Usulan Pengembangan Kompetensi 
SDM 

22. SOP/P1.3.1/2/425.504.2/2023 SOP Proses Pengadaan Sarana dan 

Prasarana 

23. SOP/P1.3.2/1/425.504.2/2023 SOP Proses Penatausahaan BMD 

24. SOP/P4.1/1/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan 

25. SOP/P4.1/2/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

26. SOP/P4.1/3/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

27. SOP/P4.1/4/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 
Rumah 

28. SOP/P4.1/5/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

29. SOP/P4.1/6/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

30. SOP/P4.1/7/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 

31. SOP/P4.1/8/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

32. SOP/P4.1/9/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

33. SOP/P4.1/10/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 

Tanah 

34. SOP/P4.1/11/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

35. SOP/P4.1/12/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

36. SOP/P4.1/13/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Kehilangan 

37. SOP/P4.1/14/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

38. SOP/P4.1/15/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah 

39. SOP/P4.1/16/425.504.2/2023 SOP Verifikasi Permohonan Pelayanan 

40. SOP/P4.1/17/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Beda Identitas 

41. SOP/P4.1/18/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 

42. SOP/P4.1/19/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 

43. SOP/P4.1/20/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

44. SOP/P4.1/21/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

45. SOP/P4.1/22/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

46. SOP/P4.1/23/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Pemakaian 

sebagian Badan Jalan 

47. SOP/P4.1/24/425.504.2/2023 SOP Kegiatan dalam Masa Pandemi 

Covid 19 

48. SOP/P4.1/25/425.504.2/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

49. SOP/P4.1/26/425.504.2/2023 SOP Surat Dispensasi Nikah 

50. SOP/P4.2/1/425.504.2/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 

51. SOP/P4.3/1/425.504.2/2023 SOP Penanganan Pengaduan 

Trantinbum 

52. SOP/P4.4/1/425.504.2/2023 SOP Fasilitasi Pengendalian Trantibum 

53. SOP/P5.1/1/425.504.2/2023 SOP Proses Musrenbang 

54. SOP/P5.2/1/425.504.2/2023 SOP Proses Pembinaan dan Sosialisasi 

LKK 

55. SOP/P5.3/1/425.504.2/2023 SOP Proses Fasilitasi Pemberdayaan 
Masyarakat  

56. SOP/P5.3/2/425.504.2/2023 SOP Proses Fasilitasi Pengaduan 

Subsidi Listrik Rumah Tangga 
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57. SOP/P6.1/1/425.504.2/2023 SOP Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

58. SOP/P6.2/1/425.504.2/2023 SOP Proses Peningkatan Kapasitas 
Pelaporan 

59. SOP/P6.3/1/425.504.2/2023 SOP Proses Pengelolaan Media Sosial 

60. SOP/P6.4/1/425.504.2/2023 SOP Penyusunan Profil dan Monografi 

 KELURAHAN KANIGARAN  

1. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

2. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

3. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 

Rumah 

4. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

5. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

6. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 

7. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

8. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

9. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 

Tanah 

10. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

11. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

12. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

13. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah 

14. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Verifikasi Permohonan Pelayanan 

15. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Beda Identitas 

16. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 

17. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 

18. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

19. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

20. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

21. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Pemakaian 

sebagian Badan Jalan 

22. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

23. SOP/P4.1/6/425.504.3/2023 SOP Surat Dispensasi Nikah 

 KELURAHAN KEBONSARI KULON  

1. SOP/P1.1.1/1/425.504.4/2023 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/2/425.504.4/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

3. SOP/P4.1/1/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan 

4. SOP/P4.1/2/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

5. SOP/P4.1/3/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

6. SOP/P4.1/4/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 

Rumah 

7. SOP/P4.1/5/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

8. SOP/P4.1/6/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

9. SOP/P4.1/7/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 

10. SOP/P4.1/8/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

11. SOP/P4.1/9/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

12. SOP/P4.1/10/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 

Tanah 

13. SOP/P4.1/11/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

14. SOP/P4.1/12/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

15. SOP/P4.1/13/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Kehilangan 

16. SOP/P4.1/14/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

17. SOP/P4.1/15/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah 

18. SOP/P4.1/16/425.504.4/2023 SOP Verifikasi Permohonan Pelayanan 

19. SOP/P4.1/17/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan BedaIdentitas 

20. SOP/P4.1/18/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 
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21. SOP/P4.1/19/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 

23. SOP/P4.1/20/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

24. SOP/P4.1/21/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

25. SOP/P4.1/22/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

26. SOP/P4.1/23/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Pamakaian 

Sebagian Badan Jalan 

27. SOP/P4.1/24/425.504.4/2023 SOP Kegiatan Dalam Masa Pandemi 
Covid19 

28. SOP/P.4.1/25/425.504.4/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

29. SOP/P.4.1/26/425.504.4/2023 SOP Surat Dispensasi Nikah 

30. SOP/P.4.2/1/425.504.4/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 

31. SOP/P.4.3/1/425.504.4/2023 SOP Penanganan Pengaduan Trantibum 

32. SOP/P.5.1/1/425.504.4/2023 SOP Proses Musrenbang 

33. SOP/P.5.2/1/425.504.4/2023 SOP Proses Pembinaan dan Sosialisasi 

LKK 

34. SOP/P.5.3/1/425.504.4/2023 SOP Proses Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

35. SOP/P.5.3/2/425.504.4/2023 SOP Proses Fasilitasi Pengaduan 
Subsidi Listrik Rumah Tangga 

36. SOP/P.6.1/1/425.504.4/2023 SOP Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

37. SOP/P.6.3/1/425.504.4/2023 SOP Proses Pengelolaan Media Sosial 

 KELURAHAN KEBONSARI WETAN  

1. SOP/P1.1.1/1/425.504.5/2023 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/2/425.504.5/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

3. SOP/P1.1.1/1/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan 

4. SOP/P4.1/2/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

5. SOP/P4.1/3/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

6. SOP/P4.1/4/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 

Rumah 

7. SOP/P4.1/5/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

8. SOP/P4.1/6/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

9. SOP/P4.1/7/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 

10. SOP/P4.1/8/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

11. SOP/P4.1/9/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

12. SOP/P4.1/10/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 
Tanah 

13. SOP/P4.1/11/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

14. SOP/P4.1/12/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

15. SOP/P4.1/13/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Kehilangan 

16. SOP/P4.1/14/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

17. SOP/P4.1/15/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah 

18. SOP/P4.1/16/425.504.5/2023 SOP Verifikasi Permohonan Pelayanan 

19. SOP/P4.1/17/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Beda Identitas 

20. SOP/P4.1/18/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 

21. SOP/P4.1/19/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 

23. SOP/P4.1/20/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

24. SOP/P4.1/21/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

25. SOP/P4.1/22/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

26. SOP/P4.1/23/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Pemakaian 
sebagian Badan Jalan 

27. SOP/P4.1/24/425.504.5/2023 SOP Kegiatan dalam Masa Pandemi 

Covid 19 

28. SOP/P4.1/25/425.504.5/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

29. SOP/P4.1/26/425.504.5/2023 SOP Surat Dispensasi Nikah 

30. SOP/P4.2/1/425.504.5/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 
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31. SOP/P4.3/1/425.504.5/2023 SOP Penanganan Pengaduan 

Trantinbum 

32. SOP/P4.4/1/425.504.5/2023 SOP Fasilitasi Pengendalian Trantibum 

33. SOP/P5.1/1/425.504.5/2023 SOP Proses Musrenbang 

34. SOP/P5.2/1/425.504.5/2023 SOP Proses Pembinaan dan Sosialisasi 

LKK 

35. SOP/P5.3/1/425.504.5/2023 SOP Proses Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat  

36. SOP/P5.3/2/425.504.5/2023 SOP Proses Fasilitasi Pengaduan 

Subsidi Listrik Rumah Tangga 

37. SOP/P6.1/1/425.504.5/2023 SOP Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

38. SOP/P6.2/1/425.504.5/2023 SOP Proses Peningkatan Kapasitas 

Pelaporan 

39. SOP/P6.3/1/425.504.5/2023 SOP Proses Pengelolaan Media Sosial 

40 SOP/P6.4/1/425.504.5/2023 SOP Penyusunan Profil dan Monografi 

 KELURAHAN SUKOHARJO  

1. SOP/P1.1.1/1/425.504.6/2023 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.2/2/425.504.6/2023 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

3. SOP/P4.1/1/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan 

4. SOP/P4.1/2/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

5. SOP/P4.1/3/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

6. SOP/P4.1/4/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 

Rumah 

7. SOP/P4.1/5/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

8. SOP/P4.1/6/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

9. SOP/P4.1/7/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 

10. SOP/P4.1/8/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

11. SOP/P4.1/9/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

12. SOP/P4.1/10/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 

Tanah 

13. SOP/P4.1/11/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

14. SOP/P4.1/12/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

15. SOP/P4.1/13/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Kehilangan 

16 SOP/P4.1/14/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

17. SOP/P4.1/15/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah 

18. SOP/P4.1/16/425.504.6/2023 SOP Verifikasi Permohonan Pelayanan 

19. SOP/P4.1/17/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Beda Identitas 

20. SOP/P4.1/18/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 

21. SOP/P4.1/19/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 

23. SOP/P4.1/20/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

24. SOP/P4.1/21/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

25. SOP/P4.1/22/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

26. SOP/P4.1/23/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Pemakaian 

sebagian Badan Jalan 

27. SOP/P4.1/24/425.504.6/2023 SOP Kegiatan dalam Masa Pandemi 

Covid 19 

28. SOP/P4.1/25/425.504.6/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

29. SOP/P4.1/26/425.504.6/2023 SOP Surat Dispensasi Nikah 

30. SOP/P4.2/1/425.504.6/2023 SOP Pelayanan Pengaduan 

31. SOP/P4.3/1/425.504.6/2023 SOP Penanganan Pengaduan 

Trantinbum 

32. SOP/P4.4/1/425.504.6/2023 SOP Fasilitasi Pengendalian Trantibum 

33. SOP/P5.1/1/425.504.6/2023 SOP Proses Musrenbang 

34. SOP/P5.2/1/425.504.6/2023 SOP Proses Pembinaan dan Sosialisasi 

LKK 
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35. SOP/P5.3/1/425.504.6/2023 SOP Proses Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat  

36. SOP/P5.3/2/425.504.6/2023 SOP Proses Fasilitasi Pengaduan 

Subsidi Listrik Rumah Tangga 

37. SOP/P6.1/1/425.504.6/2023 SOP Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

38. SOP/P6.2/1/425.504.6/2023 SOP Proses Peningkatan Kapasitas 
Pelaporan 

39. SOP/P6.3/1/425.504.6/2023 SOP Proses Pengelolaan Media Sosial 

40. SOP/P6.4/1/425.504.6/2023 SOP Penyusunan Profil dan Monografi 

31 KECAMATAN KEDOPOK  

1. SOP/P1.1.1/1/425.505/2022 SOP Penatausahaan Surat Masuk 

2. SOP/P1.1.1/2/425.505/2022 SOP Penatausahaan Surat Keluar 

3. SOP/P1.2.1/1/425.505/2023 SOP Usul Pengangkatan CPNS menjadi 

PNS 

4. SOP/P1.2.1/2/425.505/2023 SOP Verifikasi Kenaikan Gaji Berkala 

5. SOP/P1.2.1/3/425.505/2023 SOP Cuti bagi Pegawai Struktural 

6. SOP/P1.2.1/4/425.505/2023 SOP Cuti bagi Pelaksana 

7. SOP/P1.2.1/5/425.505/2023 SOP Usulan kenaikan Pangkat 

8. SOP/P1.2.1/6/425.505/2023 SOP Usul Penerbitan Karis Karsu 

9. SOP/P1.2.1/7/425.505/2023 SOP Usul Penerbitan Karpeg 

10. SOP/P1.2.1/8/425.505/2023 SOP Penerbitan Model DK 

11. SOP/P1.2.1/9/425.505/2023 SOP Tambah Cabut Tunjangan 

12. SOP/P1.2.1/10/425.505/2023 SOP Izin Belajar, Keterangan Belajar 
dan Keterangan Pendidikan 

13. SOP/P1.2.1/11/425.505/2023 SOP Usul KP Pengabdian dan Pensiun 

14. SOP/P1.2.1/12/425.505/2023 SOP Pengelolaan Data Pegawai 

15. SOP/P1.2.2/1/425.505/2023 SOP Absensi Pegawai 

16 SOP/P1.2.2/2/425.505/2023 SOP Kinerja Pegawai 

17. SOP/P1.2.2/3/425.505/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 

(Disiplin Ringan)  

18. SOP/P1.2.2/4/425.505/2023 SOP Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 
(Disiplin Sedang) 

19. SOP/P1.2.2/5/425.505/2023 Sop Pemeriksaan Pelanggaran Pegawai 

(Disiplin Berat)  

20. SOP/P1.2.3/1/425.505/2023 SOP Pembuatan Anjab ABK Pegawai 

21. SOP/P1.2.3/2/425.505/2023 SOP Usulan Pengembangan Kompetensi 

SDM 

23. SOP/P1.3.1/1/425.505/2023 

 

SOP Proses Pengadaan Sarana dan 

Prasarana 

24. SOP/P1.3.1/2/425.505/2023 

 

SOP Proses Pemeliharaan Sarana dan 

Prasarana 

25. SOP/P2.1.1/1/425.505/2023 

 

SOP Proses Perencanaan Jangka 

Menengah (Renstra) 

26. SOP/P2.1.2/1/425.505/2023 

 

SOP Proses Perencanaan Tahunan 

(Renja) 

27. SOP/P2.1.3/1/425.505/2023 SOP Proses Perencanaan Anggaran 

28. SOP/P2.1.4/1/425.505/2023 SOP Proses Perencanaan Kinerja 

29. SOP/P2.2.1/1/425.505/2023 SOP Proses Pelaporan Keuangan 

30. SOP/P2.2.2/1/425.505/2023 SOP Proses Pelaporan Kinerja 

31. SOP/P3.1/1/425.505/2023 SOP Proses Perbendaharaan Kegiatan 

32. SOP/P3.2./1/425.505/2023 SOP Proses Verifikasi 

33. SOP/P3.3./1/425.505/2023 SOP Proses Perbendaharaan Gaji 

34. SOP/P4.1/17/425.505/2022 SOP Surat Keterangan Beda Identitas 

35. SOP/P4.1/18/425.505/2022 SOP Surat Keterangan Tidak Mampu 

36. SOP/P4.1/19/425.505/2022 SOP Surat Keterangan Kelakuan Baik 
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37. SOP/P4.1/20/425.505/2022 SOP Surat Keterangan Bersih Diri 

38. SOP/P4.1/21/425.505/2022 SOP Surat Keterangan Ahli Waris 

39. SOP/P4.1/22/425.505/2022 SOP Surat Keterangan Izin Keramaian 

40. SOP/P4.1/23/425.505/2022 

 

SOP Surat Keterangan Pamakaian 

Sebagian Badan Jalan 

41. SOP/P4.1/24/425.505/2022 
 

SOP Kegiatan Dalam Masa Pandemi 
Covid 19 

42. SOP/P4.1/25/425.505/2022 SOP Surat Keterangan Pindah Keluar 

43. SOP/P4.1/26/425.505/2022 SOP Surat Dispensasi Nikah 

44. SOP/P4.2/1/425.505/2022 SOP Pelayanan Pengaduan 

45. SOP/P4.3/1/425.505/2022 SOP Penanganan Pengaduan Trantibum 

46. SOP/P4.4/1/425.505/2022 SOP Fasilitasi Pengendalian Trantibum 

47. SOP/P5.1/1/425.505/2022 SOP Proses Musrenbang 

48. SOP/P5.2/1/425.505/2022 

 

SOP Proses Pembinaan dan Sosialisasi 

LKK 

49. SOP/P5.3/1/425.505/2022 

 

SOP Proses Fasilitasi Pemberdayaan 

Masyarakat 

50. SOP/P5.3/2/425.505/2022 
 

SOP Proses Fasilitasi Pengaduan 
Subsidi Listrik Rumah Tangga 

51. SOP/P6.1/1/425.505/2023 SOP Proses Fasilitasi Pembinaan SDM 

52. SOP/P6.2/1/425.505/2023 

 

SOP Proses Peningkatan Kapasitas 

Pelaporan 

53. SOP/P6.3/1/425.505/2023 SOP Proses Pengelolaan Media Sosial 

54. SOP/P6.4/1/425.505/2023 SOP Penyusunan Profil dan Monografi 

 KELURAHAN SE KECAMATAN 

KEDOPOK 
 

1. SOP/P4.1/1/425.505/2023 SOP Surat Keterangan 

2. SOP/P4.1/2/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Penghasilan 

3. SOP/P4.1/3/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Belum Menikah 

4. SOP/P4.1/4/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Belum Memiliki 

Rumah  

5. SOP/P4.1/5/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Usaha 

6. SOP/P4.1/6/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Domisili Usaha 

7. SOP/P4.1/7/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Kepemilikan 

8. SOP/P4.1/8/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Dispensasi Kerja 

9. SOP/P4.1/9/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Bepergian Jalan 

10. SOP/P4.1/10/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Taksiran Harga 

Tanah 

11. SOP/P4.1/11/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Kelahiran 

12. SOP/P4.1/12/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Kematian 

13. SOP/P4.1/13/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Kehilangan 

14. SOP/P4.1/14/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Pindah Nikah 

15. SOP/P4.1/15/425.505/2023 SOP Surat Keterangan Pengajuan Nikah  

16. SOP/P4.1/16/425.505/2023 SOPVerifikasi Permohonan Pelayanan 

32 DINAS KESEHATAN, 

PENGENDALIAN PENDUDUK DAN 

KELUARGA BERENCANA 

 

 Sekretariat  

 Tata Usaha  

1. SOP/001/425.102/2020 SOP Pengajuan Kartu Pegawai 

(KARPEG) 

2. SOP/002/425.102/2020 SOP Menempati Rumah Dinas 
Kesehatan 

3. SOP/003/425.102/2020 SOP Penataan dan Pengamanan Parkir 

Kendaraan 
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4. SOP/004/425.102/2020 SOP Pengiriman Surat dan 

Pengarsipannya (Surat Keluar) 

5. SOP/005/425.102/2020 SOP Tata Cara Menerima Telepon 

6. SOP/006/425.102/2020 SOP Tata Laksana Pembelian BBM 

7. SOP/007/425.102/2020 SOP Tata Cara Penggunaan Mesin 

Faximile 

8. SOP/008/425.102/2020 SOP Permohonan Legalisir 

9. SOP/011/425.102/2020 SOP Pengusulan Batas Usia Pensiun 

10 SOP/014/425.102/2020 SOP Pelaksanaan Pertemuan/Rapat 

Koordinasi di Dinas Kesehatan Kota 
Probolinggo 

11. SOP/020/425.102/2020 SOP Mekanisme Perekapan Angka 

Kredit Jabatan Fungsional Pertama Kali 

Rumpun Kesehatan Dinas Kesehatan 
Kota Probolinggo 

12. SOP/021/425.102/2020 SOP Perencanaan Pengadaan Barang 

13. SOP/022/425.102/2020 SOP Mekanisme Penggunaan Ruang 
Pertemuan Dinas Kesehatan Kota 

Probolinggo 

14. SOP/023/425.102/2020 SOP Penghapusan BMD 

15. SOP/024/425.102/2020 SOP Mekanisme Pemeliharaan 
Komputer dan AC Dinas Kesehatan 

Kota Probolinggo 

16. SOP/025/425.102/2020 SOP Kenaikan Gaji Berkala 

17. SOP/026/425.102/2020 SOP Pengajuan Kartu Istri/Kartu 
Suami 

18. SOP/027/425.102/2020 SOP Pembuatan Penilaian Sasaran 

Kinerja Pegawai (SKP) 

19. SOP/028/425.102/2020 SOP Mekanisme Pengajuan Ijin 
Perkawinan Pegawai Negeri Sipil 

20. SOP/029/425.102/2020 SOP Permohonan Legalisir 

21. SOP/030/425.102/2020 SOP Layanan Pengajuan Kenaikan 

Pangkat 

22. SOP/032/425.102/2020 SOP Mekanisme Pembuatan Daftar 

Urut Kepangkatan 

23. SOP/033/425.102/2020 SOP Penataan Arsip Inaktif 

24. SOP/034/425.102/2020 SOP Mekanisme Tata Laksana Apel 
Karyawan/Karyawati Dinas Kesehatan 

Kota Probolinggo  

25. SOP/035/425.102/2020 SOP Mekanisme Pembuatan Surat 
Tugas 

26. SOP/036/425.102/2020 SOP Penyelesaian SPPD dan Surat 

Tugas 

27. SOP/037/425.102/2020 SOP Pemberkasan Arsip Aktif 

28. SOP/037/425.102/2020 SOP Penerimaan Surat dan 

Pengarsipan (Surat Masuk) 

29. SOP/038/425.102/2020 SOP Pemberkasan Arsip Aktif 

30. SOP/039/425.102/2020 SOP Penyelenggaraan Rapat Pimpinan 

31. SOP/040/425.102/2020 SOP Pemusnahan Arsip 

32. SOP/047/425.102/2020 SOP Pendelegasian Wewenang 

33. SOP/060/425.102/2020 SOP Laporan Absensi Pegawai 

34. SOP/068/425.102/2020 SOP Pemindahtanganan BMD 

35. SOP/069/425.102/2020 SOP Penyusunan Buku Profil 
Kesehatan 

36. SOP/070/425.102/2020 SOP Kenaikan Pangkat JFT 

37. SOP/071/425.102/2020 SOP Penetapan Angka Kredit 
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38. SOP/082/425.102/2020 SOP Pengelolaan Informasi Kesehatan 

melalui Website dan Media Sosial 

39. SOP/097/425.102/2020 SOP Pelayanan Praktek Kerja Lapangan 

40. SOP/109/425.102/2020 SOP Pembuatan Surat Keputusan 

41. SOP/110/425.102/2020 SOP Inventarisasi Sarana dan Prasarana 

42. SOP/121/425.102/2020 SOP Penyusunan Analisis Jabatan dan 
Analisis Beban Kerja 

43. SOP/122/425.102/2020 SOP Administrasi Usulan Pendidikan 

dan Pelatihan Pegawai  

44. SOP/123/425.102/2020 SOP Membayar Kendaraan Dinas Roda 
2 dan Roda 4 

45. SOP/124/425.102/2020 SOP Pengarsipan Dokumen 

46. SOP/125/425.102/2020 SOP Pemusnahan Arsip Rekam Medis 

47. SOP/126/425.102/2020 SOP Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan 

48. SOP/127/425.102/2020 SOP Permintaan Barang Persediaan 

49. SOP/128/425.102/2020 SOP Pengelolaan Aplikasi Siperda 

50. SOP/129/425.102/2020 SOP Penyusunan Analisis Jabatan dan 

Analisis Beban Kerja 

51. SOP/134/425.102/2020 SOP Pengusulan Pengangkatan PNS 

52. SOP/135/425.102/2020 SOP Usulan Tanda Penghargaan Satya 

Lencana 

53. SOP/136/425.102/2020 SOP Pemeliharaan Kendaraan Dinas  

54. SOP/137/425.102/2020 SOP Pembuatan Surat Keterangan 
Pengajuan dan Pengurangan Tunjangan 

Keluarga 

55. SOP/138/425.102/2020 SOP Pengusulan Pegawai Berprestasi 

56. SOP/139/425.102/2020 SOP Pengajuan Cuti PNS 

57. SOP/140/425.102/2020 SOP Pengusulan Kartu BPJS Kesehatan 

58. SOP/141/425.102/2020 SOP Pengusulan Tugas Belajar/Ijin 

Belajar 

59. SOP/142/425.102/2020 SOP Pengajuan Kartu Tabungan 

Pensiun (TASPEN) 

60. SOP/143/425.102/2020 SOP Sistem Informasi Kepegawaian 

(SIMPEG) 

61. SOP/144/425.102/2020 SOP Kunjungan Kerja 

62. SOP/149/425.102/2020 SOP Pengelolaan Barang Inventaris 

63. SOP/153/425.102/2020 SOP Tata Laksana Resepsionis 

 Keuangan  

64. SOP/009/425.102/2020 SOP Pendaftaran Wajib Retribusi dan 

NPWRD (Nomor Pajak Wajib Retribusi 

Daerah) 

65. SOP/010/425.102/2020 SOP Pengajuan SPP-UP dan Penerbitan 
SPM-UP  

66. SOP/012/425.102/2020 SOP Pengajuan SPP-GU dan Penerbitan 

SPM-GU 

67. SOP/015/425.102/2020 SOP Pengajuan SPP-TU dan Penerbitan 
SPM-GU 

68. SOP/016/425.102/2020 SOP Pengajuan SPP-LS Barang dan 

Jasa dan Penerbitan SPM 

69. SOP/031/425.102/2020 SOP Pengajuan SPP-LS Pihak Ketiga 
Lainnya dan Jasa Penerbitan SPM 

70. SOP/095/425.102/2020 SOP Pengajuan SPP-LS Gaji dan 

Tunjangan dan Penerbitan SPM 

71. SOP/096/425.102/2020 SOP Pengajuan SPP-LS dan Penerbitan 

SPM-LS, Bunga, Subsidi, Hibah, 

Terduga dan Pengeluaran Pembiayaan  
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 Program  

72. SOP/013/425.102/2020 SOP Laporan Akuntabilitas Kinerja 
Instansi Pemerintah (LAKIP)  

73. SOP/017/425.102/2020 SOP Penyusunan Indikator Kinerja 

Utama (IKU) 

74. SOP/019/425.102/2020 SOP Penyusunan Laporan Kinerja 
Instansi Pemerintah (LKjIP) 

75. SOP/041/425.102/2020 SOP Penyusunan Laporan Kinerja 

Jabatan Instansi Pemerintahan (LKJIP) 

76. SOP/067/425.102/2020 SOP Penyusunan Rencana Strategis 
(RENSTRA) OPD 

77. SOP/094/425.102/2020 SOP Penyusunan Rencana Kerja 

Anggaran (RKA dan RKA-P) 

 Bidang Pencegahan Dan 
Pengendalian Penyakit (P2p) 

 

78. SOP/018/425.102/2020 SOP Pelaksanaan Pos Pembinaan 

Terpadu Penyakit Tidak Menular 
(POSBINDU PTM) 

79. SOP/064/425.102/2020 SOP Pengumpulan Dahak Terduga 

Tuberculusis 

80. SOP/075/425.102/2020 SOP Fogging Fokus DBD 

81. SOP/076/425.102/2020 SOP Pengemasan Spesimen Dahak 

Tuberculusis 

82. SOP/080/425.102/2020 SOP Pelayanan Imunisasi di Puskesmas 

83. SOP/081/425.102/2020 SOP Pelayanan Imunisasi di Posyandu 

84. SOP/083/425.102/2020 SOP Pemudik/Pendatang yang Lolos 

Check Point 

85. SOP/084/425.102/2020 SOP Penyelenggaraan Kesehatan Calon 

Jamaah Haji 

86. SOP/090/425.102/2020 SOP Pengukuran Tekanan Darah 

dengan Tensimeter Digital 

87. SOP/091/425.102/2020 SOP Menimbang Berat Badan Orang 

Dewasa dengan Timbangan Digital 

88. SOP/092/425.102/2020 SOP Pengukuran Lingkaran Perut pada 

Orang Dewasa dengan Metlin 

89. SOP/101/425.102/2020 SOP Penanganan Bencana, Kejadian 
Luar Biasa (KLB) dan Masalah Bidang 

Kesehatan 

90. SOP/130/425.102/2020 SOP Pemulasaran Jenazah Pengidap 

HIV-AIDS 

91. SOP/145/425.102/2020 SOP Pemeriksaan IV A dan CBE 

92. SOP/146/425.102/2020 SOP Pemulasaran Jenazah Pengidap 

HIV-AIDS 

 Bidang Kesehatan Masyarakat  

93. SOP/042/425.102/2020 SOP Persyaratan Bidan yang Menolong 

Persalinan di Puskesmas   

94. SOP/043/425.102/2020 SOP Cara Membuat Laporan Kesehatan 

Ibu dan Anak 

95. SOP/044/425.102/2020 SOP Laporan Keluarga Berencana 

96. SOP/045/425.102/2020 SOP Audit Maternal Perinatal (AMP) 

Internal 

97. SOP/046/425.102/2020 SOP Laporan Kesehatan Anak Usia 
Sekolah 

98. SOP/048/425.102/2020 SOP Laporan Kesehatan Lanjut Usia 

99. SOP/049/425.102/2020 SOP Laporan Kesehatan Reproduksi 

100. SOP/050/425.102/2020 SOP Supervisi Fasilisatif 
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101. SOP/051/425.102/2020 SOP Pemberian Makanan Tambahan 

Pemulihan (PMT-P) Balita Gizi Buruk 

102. SOP/052/425.102/2020 SOP Monev PMT-P Balita Gizi Buruk 

103. SOP/053/425.102/2020 SOP PMT-Bumil KEK  

104. SOP/054/425.102/2020 SOP PMT-P Bumil KEK 

105. SOP/055/425.102/2020 SOP Pelaporan Bulanan Balita Berat 
Badan Sangat Kurang (BBSK) 

berdasarkan Indikator BB/U  

106. SOP/056/425.102/2020 SOP Pelaporan Balita Sangat Kurus 

(BSK) berdasarkan Indikator BB/TB 

106. SOP/057/425.102/2020 SOP Pemeriksaan Kesehatan Berkala 

107. SOP/058/425.102/2020 SOP Pelayanan Permintaan Data dan 

Informasi yang Relevan 

108. SOP/059/425.102/2020 SOP Komunikasi Internal 

109. SOP/062/425.102/2020 SOP Manajemen Resiko 

110. SOP/065/425.102/2020 SOP Pelayanan Perijinan SPP-IRT 

111. SOP/077/425.102/2020 SOP Pengajuan Rekomendasi Sertifikat 

Produksi Pangan Industri Rumah 
Tangga (SPP-IRT) 

112. SOP/078/425.102/2020 SOP Tata Cara Mendapatkan Laik 

Hygiene Sanitasi Hotel 

113. SOP/079/425.102/2020 SOP Tata Cara Mendapatkan Laik 
Hygiene Sanitasi Makanan/Hotel 

114. SOP/147/425.102/2020 SOP Tata Cara Pengiriman Laporan 

Bulanan Upaya Kesehatan Kerja 

115. SOP/148/425.102/2020 SOP Tata Cara Pengiriman Laporan 
Bulanan Kesehatan Olah Raga 

 Bidang Pelayanan Dan Sumber Daya 

Kesehatan 
 

116. SOP/61/425.102/2020 SOP Pemeriksaan Pasien 

117. SOP/63/425.102/2020 SOP Pelayanan Rekomendasi Registrasi 

Pengobat Tradisional (BATTRA)  

118. SOP/72/425.102/2020 SOP Pengumpulan Data untuk TPID 
(Tim Pengendali Inflasi Daerah) 

119. SOP/73/425.102/2020 SOP Tata Cara Penggunaan Ambulance 

Siaga untuk Pelayanan Kesehatan 

120. SOP/74/425.102/2020 SOP Monitoring dan Evaluasi Program 
JKN (Jaminan Kesehatan Nasional) 

121. SOP/85/425.102/2020 SOP Pemantauan Suhu Penyimpanan 

Obat 

122. SOP/86/425.102/2020 SOP Penanganan Obat Rusak dan Obat 
Kedaluarsa 

123. SOP/87/425.102/2020 SOP Pemusnahan Obat 

124. SOP/88/425.102/2020 SOP Stok Opname Obat 

125. SOP/89/425.102/2020 SOP Distribusi Obat Program 

126. SOP/93/425.102/2020 SOP Pelayanan Jaminan Kesehatan 

127. SOP/98/425.102/2020 SOP Pelaksanaan Monitoring dan Evaluasi 

Penilaian Kinerja Puskesmas (PKP)  

128. SOP/99/425.102/2020 SOP Pelayanan Perijinan Rumah Sakit 
Tipe C dan D 

129. SOP/100/425.102/2020 SOP Tata Cara Penjadwalan 

Pelaksanaan Pertolongan Pertama Pada 
Kecelakaan (P3K) 

130. SOP/102/425.102/2020 SOP Tata Cara Pelaksanaan Kegiatan 

Pelayanan Kesehatan melalui Bakti 

Sosial di Masyarakat 
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131. SOP/103/425.102/2020 SOP Penanganan Kecelakaan Massal di 

Wilayah Kota/Kabupten Probolinggo  

132. SOP/104/425.102/2020 SOP Perencanaan Obat dan Alat 

Kesehatan Habis Pakai 

133. SOP/105/425.102/2020 SOP Penerimaan Obat dan Alat 

Kesehatan Habis Pakai 

134. SOP/106/425.102/2020 SOP Penyimpanan Obat dan Alat 

Kesehatan Habis Pakai 

135. SOP/107/425.102/2020 SOP Pendistribusian Obat dan Alat 

Kesehatan Habis Pakai 

136. SOP/108/425.102/2020 SOP Pencatatan Pelaporan Obat dan 

Alat Kesehatan Habis Pakai 

137. SOP/150/425.102/2020 SOP Rekomendasi Ijin Praktek Tenaga 
Kesehatan di Sarana Kesehatan 

meliputi Dokter, Dokter Gigi, Dokter 

Spesialis, Apoteker, Asisten Apoteker, 

Opticen, Perawat, Perawat Gigi, Bidan, 
Sanitarian, Nutrisionis, Elektromedis, 

Fisioterapi, Analisis Kesehatan, 

Perekam Medis, Anestesi dan Radigrafer 

139. SOP/151/425.102/2020 SOP Rekomendasi Ijin Praktek 

Operasional Sarana Pelayanan 

Kesehatan meliputi Puskesmas, Klinik, 
Apotik, Laboratorium Kesehatan, 

Optikal dan Toko Obat dan Kesehatan 

Tradisional  

140 SOP/152/425.102/2020 SOP Rekomendasi Ijin Praktek Tenaga 
Kesehatan Mandiri meliputi Dokter, 

Dokter Gigi, Dokter Spesialis, Apoteker, 

Asisten Apoteker, Opticen, Perawat, 
Perawat Gigi, Bidan, Sanitarian, 

Nutrisionis, Elektromedis, Fisioterapi, 

Analisis Kesehatan, Perekam Medis, 
Anestesi dan Radigrafer 

141 SOP/154/425.102/2020 SOP Tata Cara Verifikasi Kalim 

Pembiayaan Pelayanan Kesehatan 

Penduduk Miskin 

142. SOP/155/425.102/2020 SOP Pengisian Data pada Aplikasi 

SiDeKa-Pro 

143. SOP/156/425.102/2020 SOP Pemeliharaan /Pengembangan di 

Bidang Teknologi Informasi 

144. SOP/157/425.102/2020 SOP Pengadaan Aplikasi  

145. SOP/158/425.102/2020 SOP Pengadaan Server/Perangkat 

Jaringan/Hosting 

 LABORATORIUM KESEHATAN 
(LABKES) 

 

146. SOP/111/425.102/2020 SOP Faeses Lengkap 

147. SOP/112/425.102/2020 SOP Liver Fungtion Test/Fungsi Hati 

148. SOP/113/425.102/2020 SOP Renal Fungtion Test/Fungsi Ginjal 

149. SOP/114/425.102/2020 SOP Pemeriksaan Lemak Darah 

150. SOP/115/425.102/2020 SOP Pemeriksaan Gula Darah 

151. SOP/116/425.102/2020 SOP Golongan Darah 

152. SOP/117/425.102/2020 SOP Pemeriksaan Widal 

153. SOP/118/425.102/2020 SOP Pemeriksaan igG dan igM Dengue 

154. SOP/119/425.102/2020 SOP Pemeriksaan Narkoba 

155. SOP/120/425.102/2020 SOP Tes Hepatitis 
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 Bidang Pengendalian Penduduk Dan 

Keluarga Berencana 
 

156. SOP/131/425.102/2020 SOP Penerimaan dan Penyimpanan Alat 

dan Obat Kontrasepsi (ALOKON)  

157. SOP/132/425.102/2020 SOP Pendistribusian Alat dan Obat 

Kontrasepsi (ALOKON) 

158. SOP/133/425.102/2020 SOP Pembinaan Kelompok Tribina 

(BKB, BKR, BKL) 

33 DINAS PENDIDIKAN DAN 

KEBUDAYAAN 

 

1. 0008.3.3/001/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Informasi Dan Dokumentasi 

2. 0008.3.3/002/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengukuran Indeks Kepuasan 
Masyarakat 

3. 0008.3.3/003/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Penanganan Saran Dan Pengaduan 
Masyarakat 

4. 0008.3.3/004/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengumpulan Informasi Dan 

Penyerahan Informasi 

5. 0008.3.3/005/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Layanan Konsultasi (Datang Langsung) 

6. 0008.3.3/006/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengajuan Npsn Untuk Satuan Paud, 
Pendidikan Dasar Dan Pendidikan 

Kesetaraan Di Lingkungan Dinas 

Pendidikan Dan Kebudayaan Kota 
Probolinggo 

7. 0008.3.3/007/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Verifikasi Dokumen Rkt Dan Rkas 
Satuan Paud, Pendidikan Dasar Dan 

Kesetaraan Di Lingkungan  Dan 

Kebudayaan  Kota Probolinggo 

8. 0008.3.3/008/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 
Penyusunan Ren Cana Program Kerja 

(Renja) 

9. 0008.3.3/009/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 
Penyusunan Penetapan Kinerja Pada 

Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan 

10. 0008.3.3/010/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Penyusunan Evaluasi Kinerja Pada 
Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan 

11. 0008.3.3/011/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Penyusunan Rancangan Rencana 
Strategis (Renstra) Perangkat Daerah 

Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan 

12. 0008.3.3/012/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Prosedur Penyusunan Laporan Keuangan 
Pada Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan 

13. 0008.3.3/013/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Administrasi Surat Masuk 

14. 0008.3.3/014/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 
Pelayanan Administrasi Surat Keluar 

15. 0008.3.3/015/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengarsipan Dokumen  
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16. 0008.3.3/016/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Retensi Arsip / Dokumen 

17. 0008.3.3/017/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengajuan Cuti Pns  

18. 0008.3.3/018/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengajuan Tugas Dan Izin Belajar Pns 
Fungsional Dan Struktural   

19. 0008.3.3/019/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengajuan Kenaikan Pangkat Pns 
Dilingkungan Dinas Pendidikan Dan 

Kebudayaan Kota Probolinggo 

20. 0008.3.3/020/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pembelajaran Dan Asesmen Pada 
Sekolah Dasar Dan Sekolah Menengah 

Pertama Kota Probolinggo 

21. 0008.3.3/021/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 
Asesmen Nasional Pendidikan Dasar Sd 

Dan Smp  Kota Probolinggo 

22. 0008.3.3/022/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Penetapan Pemberlakuan Dokumen 
Kurikulum Operasional Sekolah Dasar 

Dan Sekolah Menengah Pertama 

Jenjang Pendidikan Dasar Kota 
Probolinggo 

23. 0008.3.3/023/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Akreditasi Jenjang Sekolah Dasar Dan 

Sekolah Menengah Pertama Kota 
Probolinggo 

24. 0008.3.3/024/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Implementasi Manajemen 
BerbasisSekolah Pada Satuan 

Pendidikan Kota Probolinggo 

25. 0008.3.3/025/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Penerimaan Peserta Didik Baru (Ppdb) 
Pada Sekolah Dasar Dan Sekolah 

Menengah Pertama Kota Probolinggo 

26. 0008.3.3/026/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 
Pembuatan Rekomendasi Siswa Baru 

Jenjang Pendidikan Dasar Untuk 

Melanjutkan Sekolah Ke Luar Kota / 
Masuk Kota Probolinggo 

27. 0008.3.3/027/425.103/2023 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) Pelayanan Izin Operasional 

Penyelenggaraan Satuan Pendidikan 
Yang 28.Diselenggarakan Oleh 

Masyarakat Jenjang Satuan Pendidikan 

Dasar (SD Dan SMP) 

28 0008.3.3/028/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pembuatan Surat Rekomendasi Mutasi 

Siswa Jenjang Sd Dan Smp 

Negeri/Swasta Dalam Kota Atau Luar 
Kota, Antar Kecamatan Di Kota 

Probolinggo 

29 0008.3.3/029/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 
Pengadaan Sarana Dan Prasarana Sd 

Dan Smp Kota Probolinggo 
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30. 0008.3.3/030/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pemeliharaan Sarana Dan Prasarana 

Sd Dan Smp Kota Probolinggo 

31. 0008.3.3/031/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Legalisir Ijazah / Sttb 

Lembaga Paket A, B Dan C 

32 0008.3.3/032/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Layanan Penerbitan Surat Keterangan 

Ijazah Hilang Jenjang Sekolah Dasar 

Dan Sekolah Menengah Pertama Kota 

Probolinggo 

33. 0008.3.3/033/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Layanan Penerbitan Surat Keterangan 

Kesalahan Penulisan Ijazah Jenjang 

Sekolah Dasar Dan Sekolah Menengah 

Pertama Kota Probolinggo 

34. 0008.3.3/034/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Layanan Penerbitan Surat Keterangan 

Ijazah Rusak Jenjang Sekolah Dasar 

Dan Sekolah Menengah Pertama Kota 

Probolinggo 

35. 0008.3.3/035/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pembuatan Surat Keterangan Pengganti 

Ijazah / Sttb/Skhun Hilang/Rusak 

Jenjang Pendidikan Non Formal (Paket 

A, B Dan C) 

36. 0008.3.3/036/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Ijin Pendirian Satuan Paud 

37. 0008.3.3/037/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Izin Pendirian Satuan 

Pendidikan Kesetaraan/Nonformal) 

38. 0008.3.3/038/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Izin Operasional 

Penyelenggaraan Satuan Paud 

(Tk/Tklb, Taman Penitipan Anak, 

Kelompok Bermain, Sps) 

39. 0008.3.3/039/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Izin Operasional 
Penyelenggaraan Satuan Pendidikan 

Kesetaraan /  Non Formal  

40. 0008.3.3/040/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 
Perencanaan, Penganggaran Dan 

Realisasi Bop Paud Daerah 

41. 0008.3.3/041/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Penambahan Pendidik Dan Tenaga 
Kependidikan Baru 

42. 0008.3.3/042/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Legalisir Ijazah / Sttb Jenjang Sd 
Negeri / Swasta 

43. 0008.3.3/043/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Legalisir Ijazah Jenjang Smp 

Negeri / Swasta 
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44. 0008.3.3/044/425.103/2023 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) Pelayanan Legalasir Ijazah / 

STTB Lembaga Paket A, B Dan C 

45. 0008.3.3/045/425.103/2023 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) Pelayanan Izin Operasional 

Penyelenggaraan Satuan PAUD 

(TK/TKLB, TB, SPS) Dan Pendidikan 

Nonformal / Kesetaraan 

46. 0008.3.3/046/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Pengajuan Kartu 

Pegawai(Karpeg) 

47. 0008.3.3/047/425.103/2023 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) Pelayanan Pengajuan Dan 

Penggantian KARIS/KARSUPNS 

48. 0008.3.3/048/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Pengajuan Tunjangan Istri / 

SuamiPns 

49. 0008.3.3/049/425.103/2023 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) Pelayanan Pengajuan Tunjangan 

Anak Dari Tenaga Pendidik Dan 

Kependidikan PNS 

50. 0008.3.3/050/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Pengajuan Kenaikan Gaji 

BerkalaPns 

51. 0008.3.3/051/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pelayanan Pengajuan Gaji Berkala Pns 

Pendidik Dan Tenaga Pendidik (Guru / 

Kepala Sekolah) Dilingkungan Dinas 

Pendidikan Dan Kebudayaan Kota 

Probolinggo 

52. 0008.3.3/052/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengajuan Kenaikan Pangkat Pns Di 

Lingkungan Dinas Pendidikan Dan 

Kebudayaan Kota Probolinggo 

53. 0008.3.3/053/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengajuan Kenaikan Pangkat Pns Guru 

Dan Kepala Sekolah Dilingkungan 

Dinas Pendidikan Dan Kebudayaan 

Kota Probolinggo 

54. 0008.3.3/054/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengajuan Penyesuaian Masa Kerja Pns 

Guru Dan Kepala Sekolah 

Dilingkungan Dinas Pendidikan Dan 

Kebudayaan Kota Probolinggo 

55. 0008.3.3/055/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) Izin 

Penggunaan Halaman Museum 

Probolinggo Dan Museum Dr. Moch. 

Saleh 

56. 0008.3.3/056/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) Izin 

Berkunjung Ke Museum Probolinggo 

Dan Museum Dr. Moch. Saleh 
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57. 0008.3.3/057/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) Izin 

Peminjaman Gedung Kesenian 

58. 0008.3.3/058/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Permohonan Nomor Induk Kesenian 

59. 0008.3.3/059/425.103/2023 Standar Operasional Prosedur (Sop) 

Pengelolaan Dana Bantuan Operasional 

Satuan Pendidikan Pada Pemerintah 

Daerah 
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